Zarządzenie Nr 11/2011
Burmistrza Wołczyna

z dnia 7 marca 2011r.
w sprawie określenia listy rodzajów przesyłek wpływających, które nie są otwierane przez Biuro Obsługi Interesanta w Urzędzie Miejskim w Wołczynie
Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14 poz. 67 ze zm. z 2011r. Dz. U. Nr 27 poz. 140) zarządzam, co następuje:
§ 1.
Biuro Obsługi Interesanta Urzędu Miejskiego w Wołczynie otwiera wszystkie przesyłki wpływające, z wyjątkiem:
1) adresowanych imiennie, które przekazuje się adresatom,
2) adresowanych do Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,

3) stanowiących informacje niejawne w myśl ustawy o ochronie informacji niejawnych,

4) ofert związanych z prowadzonymi postępowaniami, złożonymi w kopertach, 
5) wartościowych, które przekazuje się właściwej osobie lub komórce organizacyjnej za pokwitowaniem. 

§ 2.

Wykonanie zarządzenia pomierzam Naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego. 

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz
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