ZARZADZENIE NR OR.0120.23.2016
BURMISTRZA WOLCZYNA

7 dnia 8 czerwca 2016 r.

w sprawie Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miejskim w Wolczynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1.
poz. 446), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Osobami uprawnionymi do korzystania z samochodow stuzbowych oraz podejmowania decyzji w
zakresie ich wykorzystania s3:

1) Burmistrz,
2) Zastepca Burmistrza.

2.7 samochoddéw stuzbowych moga korzysta¢ pracownicy zatrudnieni na stanowisku kierowcy oraz
pracownicy Urzedu Miejskiego, posiadajacy pisemne upowaznienie do uzytkowania stalego
i prowadzenia pojazdu sluzbowego w celu realizacji obowiazkéw stluzbowych, wystawione przez Burmistrza
lub Zastgpce Burmistrza.

§ 2. 1. Upowaznienie do prowadzenia pojazdow stuzbowych pracownik otrzymuje pod warunkiem
posiadania prawa jazdy odpowiedniej kategorii, wymaganych przepisami badan lekarskich oraz zlozenia
pisemnego o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem.

2. Pracownik posiadajacy upowaznienie do prowadzenia pojazdow stuzbowych jest zobowigzany do
niezwlocznego pisemnego powiadomienia pracodawcy o fakcie utraty uprawnien do prowadzenia pojazdow.

3. Przekazywanie pracownikowi samochodu stuzbowego w uzytkowanie nast¢puje na podstawie protokotu
przekazania samochodu stuzbowego.

4. Pracownicy, ktorym nie zostat przekazany samochod stuzbowy do uzytkowania statego a jedynie
uzytkuja go okazjonalnie - potwierdzaja swoje uzytkowanie wpisem w odpowiedniej rubryce karty drogowe;.
Pracownicy uzytkujacy samochody stuzbowe okazjonalnie zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego
zarzadzenia w réwnym stopniu jak pracownicy, ktorym przekazano pojazd shuzbowy w drodze protokotu
przekazania.

§ 3. 1. Pracownik, ktéoremu powierzono pojazd stuzbowy odpowiada za pojazd i jego wyposazenie.

2. W przypadku uszkodzenia pojazdu wynikajacego z niewlasciwego uzytkowania, a takze niewlasciwej
eksploatacji pojazdu, pracownik zobowigzany jest do zwrotu kosztdéw naprawy pojazdu na zasadach
okreslonych w przepisach odrebnych.

3. Pracownik uczestniczacy w zdarzeniach w wyniku, ktorych dojdzie do uszkodzenia pojazdu,
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Burmistrza oraz w razie potrzeby wezwania wlasciwego
terytorialnie organu Policji w celu sporzadzenia protokotu.

§ 4. Obowigzkiem kazdego pracownika, prowadzacego pojazd stuzbowy jest posiadanie i wypehnianie
prawidtowo karty drogowe;.

§ 5. 1. Ustala si¢ normy zuzycia paliwa dla samochodow bedacych w dyspozycji Urzgdu Miejskiego w
Wolczynie odrebnym zarzadzeniem.

2. Miesieczne zuzycie paliwa rozliczane bedzie po zakonczeniu miesigca.

3. Miesigczna karta zuzycia paliwa zawiera: oznaczenie miesigca, oznaczenie pojazdu, oznaczenie
kierujacego, rodzaj paliwa, stan licznika, przebieg, stan paliwa, ilo$¢ zakupionego paliwa, zuzycie paliwa.

4. W celu prawidtlowego rozliczania paliwa wprowadza si¢ obowigzek zatankowania pojazdu do pelnego
zbiornika, ostatniego dnia pracy w miesigcu.

5. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie obowigzku okreslonego w ust. 4 sa osoby, ktérym
powierzono pojazdy stuzbowe.
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§ 6. W ramach czynnosci dodatkowych osoba, ktdrej powierzono pojazd stuzbowy zobowigzana jest do
wykonywania obstugi codziennej pojazdu oraz dbania o sprawnos¢ ogolng pojazdu, stan techniczny i stan jego
wyposazenia.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr Jan Leszek Wigcek
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