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16-230 W BURMISTRZ WOLCZYNA

oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim
w Wolczynie, ul. Dworcowa 1

I. OkreSlenie stanowiska urzedniczego
Pracownik Wydziatu Finansowego.
II. Kandydat przystepujacy do naboru winien spelniaé nast¢pujace wymagania

1. Niezbe¢dne:
Wyksztatcenie wyzsze w zakresie: rachunkowosé i finanse.
Minimum roczny (1 rok) staz pracy w administracji publicznej
Znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. 22022 r. poz. 2000 z pozn. zm.).
Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).
Znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 20232 r. poz. 40).
Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.,),
Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217 z pézn. zm.).
Znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie pozyskiwania unijnych $rodkéw finansowych .
Znajomos¢ obstugi komputera.

- Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.

- Niekaralnos¢ za przestgpstwo popetione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe.

12. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslone stanowisko.
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III. Wykaz zakresu zadan wykonywanych na stanowisku

1. Prowadzenie ewidencji dla celéw podatku VAT i rozliczenie podatku VAT dla Urzedu Miejskiego
w Wolczynie.

Wystawianie faktur VAT za czynnoéci podlegajace opodatkowaniu.
Prowadzenie ewidencji — ksiggi srodkéw trwatych.

Rozliczanie inwentaryzacji $rodkéw trwalych.

Sporzadzanie sprawozdan z zakresu $rodkéw trwatych.

Przygotowanie wnioskow aplikacyjnych celem otrzymania dofinansowania ze $rodkéw unijnych,
nadzor nad realizacja tych zadan iich rozliczanie.
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IV. Informacja o warunkach pracy

1. Praca administracyjno — biurowa.

2. Obstuga urzadzen biurowych.

3. Praca w réwnowaznym systemie czasu pracy w przecigtnie 5-dniowym tygodniu pracy wedhg
rozktadu poniedziatek — piatek 7.30-15.30.

4. Pracodawca wyplaca wynagrodzenie raz w miesigcu.

5. Prawo do urlopu wypoczynkowego pracownik nabywa zgodnie z zasadami okreslonymi art. 153
i art. 154 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. 2022 poz. 1510 z pézn. zm.).

6. Okres wypowiedzenia uzalezniony jest od okresu zatrudnienia u danego pracodawcy i jest okrelony
w art. 36 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

V. Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia o0sGb
niepenosprawnych w Urzgdzie Miejskim w Wolczynie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6 %.



VL. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1. Zyciorys (CV).
2. Kwestionariusz osobowy.
3. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych: wyksztatcenie, nabyte kompetencje i kserokopie

dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy w administracji publiczne;.

4. Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

Oswiadezenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

6. O$wiadczenie o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

7. Oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych
w celu rekrutacji.

8. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku os6b niepelnosprawnych
przystepujacych do naboru.
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Brak podpisu na CV, o$wiadczeniach i zgodach bedzie uznany za brak spetnienia wymagan formalnych

Dokumenty potwierdzajgce staz pracy lub kompetencje nabyte w trakcie pracy lub nauki zagranicq muszg byé
preeflumaczone na jezyk polski preez tlumacza pryysieglego. Dokumenty potwierdzajyce staz pracy winny
Jednoznaczne wskazywaé okres zatrudnienia oraz charakter stosunku, na podstawie ktdrego $wiadczona byla praca
za granicq.

VIL Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne
stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Miejskim w Wolczynie”, osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Wolczynie — Biuro Obshugi Interesanta lub przestaé pocztg z podaniem adresu zwrotnego na adres: Urzad
Miegjski, ul. Dworcowa 1, 46-250 Wolczyn, w terminie do 24 stycznia 2023 r.
(w przypadku wystania poczta - liczy si¢ data wplywu przesylki do Urzedu Miejskiego). Nie dopuszcza sie
skiadania ofert w formie elektronicznej.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane, Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.wolczyn.pl oraz na tablicy w Urzedzie Miejskim w Wolczynie.

VIII. Uwagi
1. Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przedlozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.
2. Kandydaci spehiajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostana
powiadomieni mailowo lub telefoniczne o terminie naboru.
3. Klavzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych do pobrania na stronie
internetowej www.bip.wolczyn.pl

Wolczyn, dnia 12 stycznia 2023 r.




