Protokol Nr 18/2016
kontroli przeprowadzonej w Gimnazjalno-Licealnym Zespole Szkol w Wolczynie

w dniu 17 listopada 2016 r.

Dziatajac na podstawie planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2016 rok oraz Upowaznienia
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Wolczynie z 16 listopada 2016 roku (zat. nr 1).
~ Zespol kontrolny w sktadzie:

1. Mieczystaw Kwasnicki - kierownik zespotu

2. Halina Neugebauer

3. Jolanta Schatt

przeprowadzit kontrolg¢ w zakresie wydatkow zwigzanych 2z wyjazdami sluzbowymi

w Gimnazjalno-Licealnym Zespole Szkét w Wotczynie w 2016 roku.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o dokumenty, tj.:
- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 20102 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonmywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wlasnoscig pracodawcy;
- Zarzadzenie nr 33/2009 z dnia 01.10.2009 r. Dyrektora Gimnazjalno-Licealnego Zespotu Szkot w
Wolczynie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy:
- rejestr wyjazdow shuzbowych;
- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S (wydruk komputerowy).
Zespot kontrolny zapoznat si¢ z w/w dokumentacja.
Informacji w czasie kontroli udzielita:

- Agnieszka Piwowar Gtowna Ksiggowa.

W takeie kontroli dokonano nastgpujacych czynnosci kontrolnych:
Sprawdzono rejestr wydanych delegacji stuzbowych dla pracownikow.
W wyniku czego stwierdzono:
Rejestr polecen stuzbowych zawiera nastepujgce rubryki:

1) liczbe porzadkows;

2) imieg i nazwisko;

3) numer delegacji;

4) miejscowos¢ docelowa;

5) cel wyjazdu;

6) date wyjazdu;

7) uwagi.



Wydawanie i rejestr wydawanych polecen wyjazdu stuzbowego powierzono Pani Anecie
Antkowiak. Natomiast realizacje gotéwkowych rozliczen podrézy stuzbowych naleznosci

powierzono Pani Agnieszce Piwowar.

W okresie objetym kontrolg zostalo wydanych ogélem 120 polecen wyjazdu stuzbowego (od
numeru 1 do numeru 120). Kontrolg szczegdtowego rozliczenia objeto wytypowane losowo 6
polecen wyjazdu stuzbowego ( nr 33/16, 57/16, 66/16, 90/16, 107/16, 115/16).

W wydatkach szkoly na wyjazdy sluzbowe, wydatkowanych srodkéw finansowych na dzien
kontroli zostato 3 287,46 zi.

Wszystkie polecenia sluzbowe zostaty rozliczone zgodnie z obowigzujacymi stawkami za kazdy
przejechany kilometr oraz zostaly zatwierdzone pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym.

Rachunki kosztéw podrézy zostaty podpisane przez delegowanego pracownika.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Whioskoéw pokontrolnych brak.

Protokol sporzadzono 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

............................................................ Podpisy cztonkow Zespotu:
podpis kierownika jednostki kontrolowanej

1. Mieczystaw Kwasnicki

2. Halina Neugebauer ../

...............

3. Jolanta Schatt ................



