






Załącznik nr 1




do zarządzenia Burmistrza Wołczyna

 nr 207/2004 z dnia 27.05.2004r.

Instrukcja postępowania

W zakresie zapobiegania przestępstwu , o którym stanowi art. 299 Kodeksu karnego

Opracowana na podstawie art. 15 a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziałaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz o przeciwdziałaniu finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2003r. Nr 153 , poz. 1505 z późn.zm.)

1. Pracownicy Gminy w zakresie swoich kompetencji zobowiązani są do zwracania szczególnej uwagi m.in. na:

· nietypowe transakcje związane z nabyciem lub zbyciem majątku jednostek samorządu terytorialnego (dalej : jst),

· umowy zawierane na wykonywanie zadań publicznych jst , realizowane na warunkach znacząco odbiegających od istniejących standardów,

· nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, polegające m.in. na zaoferowaniu wykonania zamówienia rażąco odbiegającego od oferowanych przez innych uczestników przetargu oraz na zmiany zawartych umów, a także zamówienia dodatkowe,

· zobowiązania podatkowe (m.in. dokonywanie nadpłat i ich wycofywanie),

· udział kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsięwzięciach , szczególnie z udziałem kapitału zagranicznego,

· udzielenie jst kredytów i pożyczek przez podmioty , których status prawny budzi wątpliwości oraz udzielanie poręczeń przez jst podmiotom spoza sektora finansów publicznych.

2. Pracownicy Gminy w formie notatki służbowej , informują Koordynatora ds. współpracy z GIIF o wszelkich okolicznościach mogących wskazać na przesłanki popełnienie przestępstwa, o którym mowa w art. 299 K.k. i są zobowiązani do sporządzenia uwierzytelnionych kopii dokumentów oraz wykonania innych czynności wskazanych przez Koordynatora.

3.Koordynator na podstawie notatki służbowej i analizy dokumentów , o których wyżej mowa, w porozumieniu z Burmistrzem podejmuje decyzje o powiadomieniu GIIF o podejrzeniu popełnienia przestępstwa z art. 299 K.k. i ewidencjonuje powiadomienie w rejestrze powiadomień wraz z kopiami dokumentów (załącznik nr 3).

4. powiadomienie powinno być sporządzone na ustalonym formularzu (załącznik nr 2) ze wskazaniem przyczyn, dla których zawiadamiający uznał, ze mogą wskazywać na działania mające na celu popełnienie przestępstwa.

