Protokdl Nr 17/2016
kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej w Komorznie

w dniu 16 listopada 2016 r.

Dziatajac na podstawie planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2016 rok oraz Upowaznienia
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Wotczynie z 16 listopada 2016 roku (zat. nr 1).
Zespot kontrolny w sktadzie:

1. Mieczystaw Kwasnicki - kierownik zespotu

2. Marek Nowak

3. Krystyna Mazurczak

przeprowadzil kontrolg w zakresie wydatkow zwiazanych z wyjazdami stuzbowymi w Szkole

Podstawowej w Komorznie w 2016 roku.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o dokumenty, tj.:
- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 20102 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wlasnosciq pracodawcy;
- Zarzadzenie z dnia 06.05.2008 r. w sprawie rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych;
- Rejestr wyjazdow stuzbowych 2016 .

Zespot kontrolny zapoznal si¢ z w/w dokumentacja.
Informacji w czasie kontroli udzielita:

- Dyrektor Szkoly Emilia Stawinska.

W takcie kontroli dokonano nastepujacych czynnosci kontrolnych:
Sprawdzono rejestr wydanych delegacji shuzbowych dla pracownikéw.
W wyniku czego stwierdzono:
Rejestr polecen stuzbowych zawiera nastepujace rubryki:
1) liczbe porzadkowas;
2) imig¢ i nazwisko;
3) date wydania;
4) date wyjazdu;
5) miejscowos¢ docelowa;
6) cel wyjazdu.
Wydawanie i rejestr wydawanych polecen wyjazdu stuzbowego powierzono Pani Annie
Wojciechowskiej. Natomiast realizacje gotéwkowych rozliczen podrozy stuzbowych naleznosci

powierzono Pani Elzbiecie Rozanskiej.




Od stycznia 2016 r. do 16 listopada 2016 r. zostalo wydanych ogotem 68 polecen wyjazdu
stuzbowego (od numeru 1 do numefu 68).

W planie wydatkéw Szkoty na wyjazdy stuzbowe zaplanowano kwote 1 450 zt. W okresie objetym
kontrola wydatkowano 1 300,64 zi.

Kontrolg szczeg6towego rozliczenia objeto wytypowane losowo 5 polecen wyjazdu stuzbowego, tj.
nr 11/2016, 23/2016, 31/2016, 34/2016, 42/2016.

Wszystkie polecenia stuzbowe zostaly rozliczone zgodnie z obowigzujacymi stawkami za kazdy
przejechany kilometr oraz zostaty zatwierdzone pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym.

Rachunki kosztow podrézy zostaly podpisane przez delegowanego pracownika.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Wnioskow pokontrolnych brak.

Protok6t sporzadzono 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.
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