
ZARZĄDZENIE NR OR.120.37.2024 
BURMISTRZA WOŁCZYNA 

z dnia 24 października 2024 r. 

zmieniające Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Wołczynie 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., 
poz. 1465 t.j. z późn. zm.), zarządza się co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu Nr OR.120.15.2023 Burmistrza Wołczyna z dnia 14 lutego 2023 r. w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie wprowadza się następujące zmiany: 

1) w §14 ust. 2 otrzymuje brzmienie: " 2.Strukturę organizacyjną Urzędu tworzą następujące komórki 
organizacyjne: 

1) Wydział Organizacyjny - symbol OR, 

2) Wydział Finansowy - symbol FN, 

3) Wydział Podatków i Opłat - symbol PiO, 

4) Wydział Rolnictwa, Ochrony Środowiska, Nieruchomości i Inwestycji - symbol RI, 

5) Wydział Spraw Społeczno - Obywatelskich i Obronnych - symbol SO, 

6) Wydział Oświaty - symbol OS, 

7) Wydział Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Kultury, Sportu i Rekreacji - symbol RPS, 

8) Referat Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego - symbol RSO i USC, w skład którego wchodzi: 

a) Urząd Stanu Cywilnego, 

b) biuro ewidencji ludności, 

c) biuro dowodów osobistych, 

9) Referat Zamówień Publicznych, Budownictwa i Funduszy Europejskiej - symbol ZBF, 

10) Referat Administracji i Kontroli Zarządczej - symbol AiKZ, w skład którego wchodzi: 

a) Biuro Obsługi Interesanta, 

b) Archiwum Zakładowe, 

11) Audytor Wewnętrzny - symbol AW, 

12) Biuro Rady Miejskiej - symbol BRM, 

13) Samodzielne stanowisko Sekretariat -symbol S, 

14) Komenda Straży Miejskiej - symbol SM." 

2) w §17 ust. 2 otrzymuje brzmienie: "2. W Urzędzie powołano pełnomocników: 

1) ds. Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych - symbol PB, 

2) ds. Ochrony Informacji Niejawnych - symbol PCH, 

3) ds. Wyborów - symbol PW„ 

3) w §20 pkt 17 lit. f otrzymuje brzmienie "f) Wydział Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Kultury, Sportu 
i Rekreacji." 

4) w 21 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie: "2) Wydział Oświaty" 

5) załącznik nr 1 - schemat organizacyjny Urzędu Miejskiego w Wołczynie - otrzymuje brzmienie jak 
w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

6) w załączniku nr 2 §10 otrzymuje brzmienie: " Wydział Oświaty  
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§ 10. 1. Wydziałem Oświaty kieruje naczelnik. 

2. Wydział przy znakowaniu spraw używa symbolu OS. 

3. Wydział realizuje zadania z zakresu: 

1) prowadzenia spraw związanych z systemem oświaty, 

2) zapewnienia warunków lokalowych, sprzętowych do prowadzenia działalności oświatowej, 

3) prowadzenia akt osobowych kierowników jednostek oświatowych, 

4) prowadzenia spraw związanych z awansem zawodowym nauczycieli, 

5) prowadzenia spraw związanych z dokształcaniem i doskonaleniem nauczycieli, w tym kadry kierowniczej, 

6) prowadzenia spraw związanych z wynagrodzeniami i świadczeniami pozapłacowymi nauczycieli, 

7) organizacji i realizacji systemu dowozu uczniów do szkół, 

8) prowadzenia spraw związanych z dofinansowaniem pracodawcom zatrudniania pracowników 
młodocianych, 

9) prowadzenia ewidencji właściwych w pracy wydziału, 

10) współudziału w przygotowaniu spisów, wyborów i referendów, 

11) wykonywania innych zadań wynikających z przepisów szczególnych." 

7) w załączniku nr 2 §13 otrzymuje brzmienie: "Wydział Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Kultury, 
Sportu i Rekreacji  

§ 13. 1. Wydziałem Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Kultury, Sportu i Rekreacji kieruje naczelnik. 

2. Wydział przy znakowaniu spraw używa symbolu RPS. 

3. Wydział wykonuje zadania z zakresu: 

1) pozyskiwania środków pozabudżetowych na tzw. projekty miękkie nieinwestycyjne, 

2) kreowania polityki informacyjnej gminy, a w szczególności poprzez współdziałanie z przedstawicielami 
mediów, przygotowanie informacji, artykułów związanych z gminą, prowadzenie strony internetowej 
gminy, 

3) realizacji zadań wynikających z rocznego programu współpracy gminy z organizacjami pozarządowymi 
oraz innymi podmiotami, 

4) stymulowania rozwoju gospodarczego, a w szczególności poprzez analizowanie i diagnozowanie zjawisk 
gospodarczych na obszarze gminy, wspieranie jednostek samorządu terytorialnego oraz podmiotów 
gospodarczych działających na terenie gminy w zakresie udzielania informacji o możliwościach 
pozyskiwania dofinansowania z źródeł zewnętrznych, 

5) współpracy z zagranicą, w tym organizowania przebiegu wizyt delegacji zagranicznych, 

6) współpracy z przedsiębiorstwami oraz potencjalnymi inwestorami, w tym informowanie i kierowanie 
inwestorów do odpowiednich komórek organizacyjnych Urzędu, 

7) prowadzenia punktu obsługi inwestora, a w szczególności: 

a) współdziałania z pracownikami Urzędu oraz innymi podmiotami w zakresie przygotowania i udzielania 
informacji o warunkach inwestowania, obowiązujących przepisach i procedurach związanych 
z inwestowaniem i działalnością gospodarczą na terenie gminy, 

b) promocja walorów gminy atrakcyjnych dla inwestorów oraz ofert inwestycyjnych, w tym umieszczanie 
aktualnych ofert inwestycyjnych gminy na stronie internetowej gminy, 

c) udostępnianie informacji w zakresie dostępnych terenów inwestycyjnych gminy, 

d) organizowanie wizyt lokalnych inwestorów z udziałem przedstawicieli gminy. 

8) współudziału w realizacji zadań związanych z upowszechnianiem kultury, 
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9) realizacji zadań związanych z rozwojem i prowadzeniem działalności sportowej i rekreacyjno - sportowej 
na terenie gminy, 

10) realizacji zadań związanych z funkcjonowaniem obiektów sportowych na terenie gminy, 

11) prowadzenia spraw związanych z bezpieczeństwem masowych imprez sportowych i rekreacyjno - 
sportowych organizowanych przez Urząd, 

12) współpracy z instytucjami rządowymi i pozarządowymi, w tym ze stowarzyszeniami i związkami 
w kierunku oświaty, sportu i rekreacji, 

13) współudziału w pozyskiwaniu dofinansowania zadań związanych ze sportem i rekreacją, 

14) współudziału w przygotowywaniu wyborów, spisów i referendów, 

15) wykonywaniu innych zadań wynikających z przepisów szczególnych." 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 listopada 2024 roku. 

 

   

Burmistrz Wołczyna 
 
 

mgr Jan Leszek Wiącek 
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Załącznik do zarządzenia Nr OR.120.37.2024 

Burmistrza Wołczyna 

z dnia 24 października 2024 r. 

Schemat Organizacyjny 
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