Zarządzenia  Nr 22/2014
Burmistrza Wołczyna

z dnia 12 maja 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (j.t.: Dz. U. 
z 2103 r. poz. 594, ze zm. z 2013 Dz. U. poz. 645 i poz.1318; z 2014 r. Dz. U. poz. 379) zarządza się co następuje:

§ 1.

W Zarządzeniu Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie wprowadza się następujące zmiany:

1) W § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie: „2. Strukturę organizacyjną Urzędu tworzą następujące komórki organizacyjne:
1) Wydział Organizacyjny  (OR) 

     w skład którego wchodzi:



a) Biuro Obsługi Interesanta (BOI),


2) Biuro Rady Miejskiej (BRM),


3) Samodzielne stanowisko - Sekretariat (S),


4) Wydział Finansowy (FN),


5) Wydział Podatków i Opłat (PiO),


6) Wydział Techniczno-Inwestycyjny (TI),


7) Wydział Rolnictwa i Gospodarki Gruntami (RG),


8) Wydział Spraw Społeczno-Obywatelskich i Obronnych 
(SO),


9) Wydział Edukacji, Kultury, Sportu i Rekreacji (EKS),


10) Komenda Straży Miejskiej (SM),


11) Urząd Stanu Cywilnego (USC),


12) Referat Rozwoju Gospodarczego, Promocji i Integracji Europejskiej (RiP),


13) Referat Zamówień Publicznych, Budownictwa i Funduszy Europejskich (ZBF),


14) Audytor Wewnętrzny (AW),


15) Samodzielne Stanowisko ds. BHP (BHP),


16) Radca Prawny (RP).

2) W § 21 ust. 2 pkt. 5 otrzymuje brzmienie: „5) Referat Zamówień Publicznych, Budownictwa i Funduszy Europejskich”.
3) § 54 otrzymuje brzmienie: „§ 54. 1. Tryb pracy Urzędu oraz zasady porządku 
i dyscypliny określa odrębne zarządzenie. 

      2. Postępowania kancelaryjne w Urzędzie określają odrębne przepisy.
      3. W Urzędzie stosuje się jednolity rzeczowy wykaz akt określony przez przepisy 

           odrębne.”

§ 2.

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 
2010 r. przedstawiający graficzny schemat organizacyjny Urzędu otrzymuje brzmienie jak 
w załączniku do niniejszego Zarządzenia.

§ 3.

W Załączniku Nr 2 do Zarządzenia Burmistrza Wołczyna Nr 42/2010 z dnia 15 października 2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu w Wołczynie wprowadza się następujące zmiany:
1) § 18 otrzymuje brzmienie: „§ 18. Referat Zamówień Publicznych, Budownictwa 
i Funduszy Europejskich 
1. Referat Zamówień Publicznych, Budownictwa i Funduszy Europejskich przy znakowaniu spraw używa symbolu: ZF.

2. Do zadań Referatu w szczególności należy:

1) prowadzenia spraw w zakresie zamówień publicznych: 

a) przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 

b) doprowadzenie do zawarcia umowy, 

c) występowanie w postępowaniu odwoławczym.
2) prowadzenie spraw w zakresie inwestycji i remontów polegających na:

a) przygotowanie projektów umów,
b) podejmowanie czynności wymaganych przepisami prawa budowlanego,

c) nadzorowanie procesu realizacji inwestycji i uczestnictwo w odbiorze wykonanych robót,

d) rozliczenie finansowe inwestycji,

3) pozyskiwania funduszy europejskich i innych środków zewnętrznych na inwestycje:
a) monitoring dostępnych środków z funduszy Unii Europejskiej oraz innych środków pozabudżetowych możliwych do pozyskania,

b) przygotowanie, kompletowanie oraz składanie dokumentacji aplikacyjnej,

c) opracowanie sprawozdań, wniosków o płatność i innych dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektów inwestycyjnych,

d) monitoring realizacji zadań inwestycyjnych z funduszy Unii Europejskiej oraz ocena ich wykonania. 

4) Sporządzania sprawozdań i prowadzenia rejestrów właściwych dla pracy referatu,

5) współudział w przygotowywaniu i przeprowadzeniu spisów, wyborów 
i referendów.

§ 4.
Zobowiązuje się naczelnika Wydziału Organizacyjnego do przygotowania tekstu jednolitego Zarządzenia Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 2010 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie w terminie 14 dni od dnia podpisania Zarządzenia.

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz

mgr Jan Leszek Wiącek 
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