URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

9.4 Standardowe procedury operacyjne
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WYKAZ
standardowych procedur operacyjnych (SPO)

prgltj:queurry Nazwa procedury Strona
SPO -1 | Organizowanie punktu informacyjnego dla ludnosci 218
SPO -2 | Przekazywanie ludnosci informacji wyprzedzajacej o zdarzeniu radiacyjnym 220
SPO -3 | Informowanie ludnosci o zagrozeniach 222
SPO -4 Przekazywanie do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety aktow prawnych 224
SPO -5 Informpwapi_e 0 przekroczeniach dopuszczalnych albo alarmowych poziomdéw substancji niebezpiecznych w powietrzu albo 296
o mozliwosci takich przekroczen
SPO -6 | Ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach wynikajacych ze zjawisk hydrometeorologicznych 228
SPO -7 | Ostrzeganie i alarmowanie ludnosci 231
SPO -8 | Uruchamianie i dziatanie zespotu zarzadzania kryzysowego 235
SPO -9 | Dziatanie centrum zarzgdzania kryzysowego 238
SPO — 9A Dziatanie centrum zarquzqnia kryzys'owego po otrzymaniu ostrzezenia hydrologiczno-meteorologicznego — intensywne opady 240
deszczu, roztopy, zagrozenie powodziowe
SPO — 9B D;ialanie geqtrum zgrzgdgapig kryzysowego po otrzymaniu ostrzezenia hydrologiczno-meteorologicznego — silne burze, silne 243
wiatry, zawieje, zamiecie $niezne
SPO - 9C | Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego po otrzymaniu ostrzezenia hydrologiczno-meteorologicznego — upaty, silne mrozy 246
SPO - 9D | Dziatanie centrum zarzgdzania kryzysowego po otrzymaniu informacji o powaznej awarii przemystowej 249
SPO - 9E | Dziatanie centrum zarzgdzania kryzysowego po otrzymaniu informacji o powaznej katastrofie drogowo-kolejowej 252
SPO - 9F | Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego po otrzymaniu informacji o powaznej katastrofie budowlanej 255
SPO - 9G | Dziatanie centrum zarzgdzania kryzysowego po otrzymaniu informacji o zamachu terrorystycznym 258
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prgléqueer Nazwa procedury Strona
SPO - 9H | Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego po otrzymaniu informacji o zdarzeniu radiacyjnym 261
SPO - 91 | Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego w przypadku réznych zdarzen 264
SPO —-9J | Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego w ramach krajowego systemu wykrywania skazen i alarmowania 267
SPO - 10 | Dziatanie wojewodzkiej druzyny wykrywania zagrozen radiacyjnych 269
SPO - 11 | Wykorzystywanie sprzetu z magazynu OC oraz magazynu przeciwpowodziowego 271
SPO - 12 | Ocenianie i dokumentowanie szkod 273
SPO — 13 Wyréwnywanie strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci oraz praw cztowieka 275
i obywatela
SPO - 14 | Przyznawanie odszkodowan za poniesione straty w zwigzku z udziatem w zorganizowanej akcji spotecznej 277
SPO - 15 | Refundowanie kosztow $Swiadczen zdrowotnych udzielanych w zwigzku ze zwalczaniem epidemii 279
SPO - 16 | Wprowadzanie dziatan interwencyjnych po zdarzeniu radiacyjnym 282
SPO - 17 | Wprowadzanie Swiadczen rzeczowych i osobistych 284
SPO — 18 Opragowyyvanie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia czasowych ograniczeh na obszarze zagrozenia, w tym praw 286
cziowieka i obywatela
SPO - 19 | Pozyskiwanie osadzonych w zaktadach karnych 288
SPO - 20 | Koordynowanie dziatan wolontariatu podczas prognozowanego zagrozenia i jego wystgpienia 290
SPO - 21 | Wsparcie dziatan oddziatami i pododdziatami Sit Zbrojnych 292
SPO - 22 | Wsparcie ewakuaciji dla jednostek samorzadu terytorialnego 295
SPO - 23 | Wnioskowanie o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej 297
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prgl::;ndirry Nazwa procedury Strona
SPO - 24 | Wydanie zarzadzenia wojewody, w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego tylko na obszarze wojewddztwa 299
SPO - 25 | Ogtaszanie przez wojewode stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii 301
SPO - 26 | Wprowadzanie obowigzkowych szczepien podczas stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego 303
SPO - 27 | Uruchamianie miejsc kwarantanny i izolacji wraz z zabezpieczeniem logistycznym 305
SPO - 28 | Podwyzszanie stanu gotowosci szpitali 307
SPO - 29 | Koordynowanie dziatah jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego w sytuacjach kryzysowych 309
SPO - 30 | Koordynowanie dziatanh jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego w przypadku strajku pracownikow systemu 311
SPO - 31 | Opracowanie wniosku do ministra gospodarki w sprawie zwiekszenia dostaw paliwa — zmniejszenia zapasow 313
SPO - 32 | Wydawanie upowaznien do zakupy paliw i nadzorowanie ich dystrybucji 315
SPO - 33 | Udzielanie pomocy turystom w powrocie do kraju 317
SPO - 34 | Zawieszanie organéw jednostek samorzadu terytorialnego i wyznaczanie petnomocnika do kierowania dziataniami 328
SPO - 35 | Kontrolowanie funkcjonowania administracji rzadowej i samorzgdowej w stanie wyjatkowym 330
SPO - 36 | Zawieszanie organdw jednostek samorzadu terytorialnego i wyznaczanie komisarza rzgdowego 332
SPO - 37 | Wdrozenie rozporzadzenia odnosnie ograniczania dziatalnosci edukacyjnej 334
SPO - 38 | Postepowanie i wydawanie decyzji w sprawach odosobnienia osdb 336
SPO -39 | Wprowadzanie cenzury 338
SPO - 40 | Realizowanie ustug pocztowych na obszarach objetych zagrozeniem 340
SPO - 41 | Uruchamianie zastepczych miejsc szpitalnych 342
SPO - 42 | Wprowadzanie, zmiana i odwotywanie stopni alarmowych 344
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SPO -1

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu

Nazwa ORGANIZOWANIE PUNKTU INFORMACYJNEGO DLA LUDNOSCI Podmiot Wydziat Organizacyjny
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu organizowania punktu informacyjnego.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Sekretarz Gminy, Wydziat Organizacyjny

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia wymaga-
jacego zorganizowania punktu
informacyjnego dla ludnosci.

Zakonhczenie pracy punktu| > Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
informacyjnego. (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166)
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IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Podjecie decyzji o uruchomieniu punktu informacyjnego dla ludnosci w Urzedzie Miejskim. Burmistrz
2. Przekazanie Sekretarzowi Gminy polecenia o uruchomieniu punktu informacyjnego dla ludnosci, okreslenie Burmistrz
jego zadan i kompetenciji stosownie do powstatej sytuacji.
3. Zorganizowanie punktu informacyjnego dla ludnosci, wyznaczenie oséb do pracy zmianowej, wydanie ,
X . o X . . - Sekretarz Gminy
dokumentéw oraz udzielenie instruktazu dotyczgacego zakresu i sposobu przekazywania informacji.
4. Uruchomienie punktu informacyjnego w czasie 1 godziny od momentu podjecia decyzji o jego uruchomieniu: :
. S N L, . ) ) Sekretarz Gminy,
1) powiadomienie wyznaczonych pracownikow wydziatow Urzedu i jednostek organizacyjnych. Naczelnik Wvdziatu
2) przekazanie informacji o uruchomieniu punktu informacyjnego i jego numer telefonu mediom ) vy
. Organizacyjnego
(wykaz medidéw),
5. Nadzorowanie pracy punktu informacyjnego. Sekretarz Gminy,
6. Ciagte zbieranie informacji niezbednych do informowania mieszkarncéw powiatu oraz rodzin oséb ,

. ) ) : : A X ; Sekretarz Gminy,
poszkodowanych nie bedgcych mieszkarncami powiatu o liczbie oséb poszkodowanych (rannych — do ktérego Naczelnik Wvdziatu
szpitala zostali przetransportowani oraz o ofiarach zdarzenia), zasadach zachowania sie w rejonie zdarzenia . vy
s . . . . Organizacyjnego
i innych informacji stosownie do powstatego zdarzenia.

7. Przekazywanie informacji mieszkancom gminy oraz rodzinom os6b poszkodowanych, nie bedgcych Naczelnik Wydziatu
mieszkancami gminy Wotczyn. Organizacyjnego
8. Podjecie decyzji o zakonczeniu pracy punktu informacyjnego. Burmistrz
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -2 , Wydziat S
Nazwa PRZEKAZYWANIE LUDNOSCI INFORMACJI WYPRZEDZAJACEJ Podmiot | o Y o relskich
dokumentu O ZDARZENIU RADIACYJNYM opracowujacy o i Obronﬁych

I.  Cel procedury
Przekazanie informacji wyprzedzajacej o zdarzeniu radiacyjnym.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz/ Wydziat Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Sekretarz Gminy, Wydziat Organizacyjny.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 92, ust. 1 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe (Dz. U. z 2012r.,
poz. 264 z pdzn. zm.);

Podjecie informacji Przekazan!e mformaCJl > § 6 i 8 rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie informacji
L , wyprzedzajace;j o -~ . L
wyprzedzajacej o zdarzeniu . wyprzedzajacej dla ludnosci na wypadek zdarzen radiacyjnych (Dz. U. Nr 102, poz.
o — akt prawa miejscowego ,
radiacyjnym. mieszkarncom gmin 1065);
gminy. » Zarzadzenie Wojewody Opolskiego w sprawie informacji wyprzedzajacej dla

ludnosci na wypadek zdarzenia radiacyjnego — po jego wydaniu;
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

. Przyjecie od Wojewody Opolskiego informaciji wyprzedzajgcej w formie zarzadzenia Wojewody dla osob
przebywajacych na terenach:
1) ktére moga by¢ dotkniete skutkami zdarzen radiacyjnych powstatych poza terytorium RP;
2) na ktérych moga wystgpi¢ inne zdarzenia radiacyjne, w wyniku ktérych moze dojs¢ do znaczacych
uwolnien substancji promieniotwdrczych do srodowiska lub wystgpienia w Srodowisku znaczgco
podwyzszonych poziomow mocy dawki promieniowania jonizujgcego.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

. Przekazanie zarzgdzenia Wojewody Sekretarzowi Gminy celem jego rozpowszechnienia.

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

. Przekazanie zarzadzenia Wojewody do $srodkéw masowego przekazu (ustawowy obowigzek jego
bezptatnego opublikowania), (wykaz mediow),
Publikacja zarzgdzenia w lokalnych mediach:
> Radio OPOLE — Oddziat w Kluczborku,
» Telewizja Kablowa ; Tele-Kab i Eden
W miare posiadanego czasu publikacja zarzadzenia w prasie lokalnej tj.:
» Kulisy Powiatu.

Sekretarz Gminy,
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

. Umieszczenie tresci zarzadzenia Wojewody na stronie internetowej Urzedu Miejskiego.

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -3
Nazwa INFORMOWANIE LUDNOSCI O ZAGROZENIACH Podmiot Wydziat Organizacyjny
dokumentu opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu organizowania punktu informacyjnego.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Sekretarz Gminy, Wydziat Organizacyjny, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba przekazania
informaciji dla ludnosci

w zwigzku z zaistnieniem
lub mozliwoscig zaistnienia
zagrozenia.

Poinformowanie ludnosci.

» Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzagdzaniu kryzysowym

(Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);

> § 1rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegotowego zakresu informacji wymaganych do podania do publicznej
wiadomosci przez komendanta wojewoédzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej

(Dz.U. Nr 78, poz. 712).
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie bezpieczenstwa ludnosci i sSrodowiska naturalnego poprzez
wymiane informacji z Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego i Wojewodzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego OUW.

2. Przyjecie i weryfikacja informacji oraz przekazanie informacji Burmistrzowi.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

3. Informowanie ludnosci, stosownie do rodzaju zagrozenia i czasu jego powstania (z wyjatkiem sposobu
informowania po zaistnieniu zdarzen radiacyjnych ujetych w SPO — 2 poprzez:
1) konferencje prasowe Burmistrza lub na jego polecenie organow stuzb, inspekciji i strazy,
2) konferencje prasowe rzecznikdw prasowych stuzb, inspekcji i strazy w zakresie uzgodnionym
z Sekretarzem Gminy,
3) przekazywanie informacji do mediow,
4) umieszczanie informacji na stronie internetowej Urzedu Miejskiego,
5) ulotki i obwieszczenia.

Burmistrz,
Sekretarz Gminy,
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

4. Na polecenie Burmistrza zorganizowanie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1

Sekretarz Gminy,
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

5. Przekazanie informaciji do:
1) stuzb dyzurnych,
2) jednostek organizacyjnych,
3) stuzb, inspekc;ji i strazy.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -4 : :
Nazwa PRZEKAZYWANIE DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI W SPOSOB Podmiot . . .
. . Wydziat Organizacyjny
dokumentu ZWYCZAJOWO PRZYJETY AKTOW PRAWNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu rozpowszechniania aktéw prawnych.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Sekretarz Gminy, Wydziat Organizacyjny, Radca Prawny.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Konieczno$¢ podania
do publicznej wiadom
tresci aktu prawnego.

0SCi

» Art. 13- 15 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktéw normatywnych
Prrekazanie tresci aktu i niektorych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 17, poz. 95);
: . » Art. 40 — 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
prawnego do publicznej - ,
wiadomosci (Dz. U. z 2013 ., poz. 594, z pézn. zm.);
' » Art. 26 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej
(Dz. U. z 2014 r., poz. 333)
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Wydanie polecenia o podaniu do publicznej wiadomo$ci okreslonych aktow prawnych.

Burmistrz

1)
2)

3)
4)
5)

2. Przygotowanie do opublikowania aktow prawnych Prezydenta, Rady Ministrow i ministrow oraz Wojewody
(stosownie do zapisbw w danym akcie prawnym):

wydrukowanie obwieszczenia,

powielenie odpowiedniej liczby egzemplarzy wydrukowanego aktu prawnego i rozestanie do
zainteresowanych,

umieszczanie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego,

przekazanie pocztg elektroniczng do jednostek organizacyjnych,

przekazywanie informacji do nadawcéw programéw radiowych i telewizyjnych,
przeprowadzanie konferencji prasowej.

Sekretarz Gminy,
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

1)
2)
3)
4)
6)
5)

3. Przygotowanie do opublikowania aktéw prawnych Burmistrza Wotczyna, Rady Miejskiej w Wotczynie:

opublikowanie w Dzienniku Urzedowym,

wydrukowanie obwieszczenia,

powielanie odpowiedniej liczby egzemplarzy i rozestanie do zainteresowanych,

umieszczanie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego,

przekazywanie pocztg elektroniczng do jednostek organizacyjnych,

przekazywanie informacji do redaktoréw naczelnych prasy lokalnej oraz nadawcow programow radiowych
i telewizyjnych, (wykaz mediow)

przeprowadzanie konferencji prasowej.

Rada Gminy,
Sekretarz Gminy,
Radca Prawny
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego
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g Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO -5 INFORMOWANIE O PRZEKROCZENIACH DOPUSZCZALNYCH _
Nazwa ALBO ALARMOWYCH POZIOMOW SUBSTANCJI Podmiot | o 1 atelskich
dokumentu NIEBEZPIECZNYCH W POWIETRZU ALBO O MOZLIWOSCI opracowujacy - Obronnyeh
TAKICH PRZEKROCZEN

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu informowania ludno$ci i zainteresowanych podmiotéw.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/ Wydziat Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych,
Sekretarz Gminy, Wydziat Organizacyjny.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie lub ryzyko
wystgpienia przekroczen
dopuszczalnych lub
alarmowych pozioméw
substancji w powietrzu.

Poinformowanie ludnosci » Art. 28, ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska

i zainteresowanych (Dz. U. z 2013 r. Nr 44, poz. 287);

podmiotow » Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym

(Dz. U.z 2013 r., poz. 1166);
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

. Otrzymanie z PCZK informaciji o wystgpieniu lub ryzyku wystgpienia przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych pozioméw substancji w powietrzu.
. Przyjecie informacji oraz przekazanie informacji Burmistrzowi.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

. Podjecie decyzji o niezwtocznym powiadomieniu ludnosci i podmiotow korzystajgcych ze Srodowiska.

Burmistrz

. Powiadomienie ludnosci i podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska — zgodnie z SPO — 3. Informacja powinna

W szczegolnosci zawierac:

1) date, godzine i obszar, na ktérym wystgpito ryzyko przekroczenia albo przekroczenie oraz przyczyny tego
stanu;

2) prognozy zmian poziomoéw substancji w powietrzu tgcznie z przyczynami tych zmian, obszaru, ktérego
dotyczy oraz czasu trwania przekroczenia albo ryzyka jego wystgpienia;

3) wskazanie grup ludnosci wrazliwych na przekroczenia oraz srodki ostroznosci, ktére majg by¢ przez nie
podjete;

4) informacje o obowigzujacych ograniczeniach i innych srodkach zaradczych.

Sekretarz Gminy,

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

5. Podjecie decyzji o uruchomieniu pracy punktu informacyjnego (SPO - 1).

Burmistrz

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

6. Przekazanie komunikatéw odwotujacych zagrozenia na podstawie informacji otrzymanych z PCZK.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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g oiﬁ?nZ:rJ]tu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014
SPO -6 Sluib'a Dyzurna
Nazwa OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE O ZAGROZENIACH Podmiot | Wydzialu Spraw

dokumentu |  WYNIKAJACYCH ZE ZJAWISK HYDROMETEOROLOGICZNYCH | opracowujacy g'g;'v‘:;tze’}g[(ich

i Obronnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu rozpowszechniania aktéw prawnych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych,.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 6, Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
Wystgpienie zagrozenia Ostrzezenie (Bz.U.z2013r., poz. 594, z pé;n. ZT“:)? - : . . .
hydrometeorologicznego na zaalarmowa,nie ludnosci » § 2, ust. 1, pkt 37 rozporzgdzenia Ministra Srodowiska z dnia 22 sierpnia 2007 r. _
obszarze gminy lub w sytuacji | wprowadzenie pogotowi:a w sprawie podmiotow, ktorym panstwowa stuzba hydrologiczno-meteorologiczna
dv Burmistrz pierwszv uzvska | albo alarmu i panstwowa stuzba hydrogeologiczna sa obowigzane przekazywa¢ ostrzezenia,
gdy . pierwszy uzy . . prognozy, komunikaty i biuletyny oraz sposobu i czestotliwosci ich przekazywania
mformaq@_o zagrozeniu na przeciwpowodziowego. (Dz. U. Nr 158, poz. 1114):
terenie gminy. » Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzgdzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2013 ., poz. 1166).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji od WCZK OUW o powstaniu zdarzenia hydrometeorologicznego lub duzym
prawdopodobienstwie jego powstania, zagrazajacego zdrowiu, zyciu ludnosci czy srodowisku.
2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymanej informaciji.
3. Analiza informacji o zdarzeniu: Stuzba Dyzurna Wydziatu
1) wstepna ocena rodzaju zagrozenia i mozliwosci jego rozwoju, Spraw Spoteczno-Obywatelskich
2) szacunkowe okreslenie zasiegu zdarzenia, i Obronnych
3) jakie moga by¢ nastepstwa zdarzenia. Burmistrz
4. Powiadomienie Burmistrza.
5. Dalsze postepowanie zgodnie z decyzjg o ostrzezeniu, alarmowaniu ludnosci lub wprowadzeniu pogotowia
albo alarmu przeciwpowodziowego.
W przypadku:
» alarmowania:
Stuzba Dyzurna Wydziatu
6. Przekazanie informacji do jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy. Komunikat uwzglednia: _Spraw Spoteczno-Obywatelskich
L X . . . . i Obronnych
1) date, godzine i obszar, na ktérym wystgpito lub moze wystapi¢ zagrozenie, )
2) informacje o zalecanych sposobach zachowania sie, ograniczeniach i innych srodkach zaradczych. > ostrzegania:
Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
Sekretarz Gminy,
7. Sprawdzanie, czy informacja o wprowadzeniu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego doszia
do adresatow. Stuzba Dyzurna Wydziatu
8. Otrzymanie decyzji o odwotaniu zagrozen meteorologicznych. Spraw Spoteczno-Obywatelskich
9. Przekazanie decyzji o odwotaniu zagrozen meteorologicznych do jednostek organizacyjnych, stuzb, i Obronnych
inspekgciji i strazy,
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Odwotanie pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego.

Burmistrz

2. Przekazanie decyzji o odwofaniu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego.

Stuzba Dyzurna
Wydziatu Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych
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doEﬁ?nZ:rJ]tu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
SPO -7 stuzba dyzurna
. Wydziatu Spraw
Nazwa 4 Podmiot
OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE LUDNOSCI . Spoteczno-
dokumentu opracowujacy ,
Obywatelskich
i Obronnych

Cel procedury
Okreslenie sposobu przekazywania informacji dla ludnosci w sytuacjach kryzysowych lub w sytuacjach mozliwosci ich wystgpienia

Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz Wotczyna / stuzba dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Straz Miejska, gminne jednostki OSP, Zaktad
Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Wofczynie.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2013 ., poz. 1166,);

Potrzeba przekazania » § 3, pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie

informacji dla ludnosci Ostrzezenie . . . o . !
: BUIN , szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
w zwigzku z zaistnieniem lub zaalarmowanie iInei woiew6dztw iatow i in (Dz. U. Nr 96 850)-
lub mozliwoscig zaistnienia ludnosci cywiine) wojewogziw, powlatow 1 gmin ( Z: & NI'96, Poz. ); .
zagrozenia ' > §3i4, pkt1.lit. d) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 stycznia 2013 roku

w sprawie systemow wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz.U. poz. 96).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie bezpieczenstwa ludnosci i Srodowiska naturalnego.

WCZK OUW,

wojewodzkie i powiatowe
stuzby, inspekcje i straze.
stuzba dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych

2. Ostrzeganie:
1) otrzymanie informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia zagrazajacego zyciu i zdrowiu ludnosci lub
srodowisku oraz jej analiza i potwierdzenie;

A\

stuzba dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych

3. Alarmowanie:
1) otrzymanie informacji o zdarzeniu zagrazajgcym zyciu i zdrowiu ludno$ci lub Srodowisku, jej analiza oraz
potwierdzenie;
2) przekazanie informacji Burmistrzowi;
3) podjecie decyzji 0 zaalarmowaniu ludnosci;
4) zaalarmowanie ludnosci o grozacym niebezpieczenstwie oraz przekazanie zasad postepowania;
5) przekazanie komunikatu odwotujacego zagrozenie.

YVVVY

. . ! .y . . . .. » Burmistrz Wotczyna,
2) przekazanie informacji o koniecznosci ostrzezenia ludnosci Burmistrzowi; > Straz Miciska
3) podjecie decyzji przez Burmistrza o ostrzezeniu ludnosci; . ejska,
: o ) » gminne jednostki OSP,
4) przygotowanie komunikatéw ostrzegawczych; > Zaklad Wodociaaow
5) ostrzezenie ludnosci, przekazanie zasad postepowania w danej sytuacji. i Kanalizacji ag
» Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych
Burmistrz,

Straz Miejska,

gminne jednostki OSP,
Zaktad Wodociggéw

i Kanalizacji

Ostrzeganie — dziatania majace na celu przekazanie komunikatow i informacji uprzedzajacych o prawdopodobnych zagrozeniach
i zalecajgcych podjecie dziatan zabezpieczajacych i ochronnych oraz instruujgce o sposobach wykonania takich dziatan.

Alarmowanie — dziatania majgce na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do wiasciwych terytorialnie wtadz, stuzb i ludnosci na
danym terenie, informujgacego o zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o innym zagrozeniu wymagajacym natychmiastowego dziatania.
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RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

Lp.

Rodzaj alarmu

Sposdb ogtoszenia alarmow

akustyczny system alarmowy

$rodki masowego przekazu

wizualny sygnat

alarmowy

Sygnat akustyczny - modulowany dzwiek syreny
w okresie trzech minut

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

Znak zotty w ksztatcie trojkata lub
w uzasadnionych przypadkach innej
figury geometrycznej

Ogtoszenie Uwaga! Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm
alarmu (podac¢ przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
........................ dla .,
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Odwotanie Sygnat akustyczny - cigglty dzwiek syreny Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm
alarmu okresie trzech minut (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
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KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Rodzaj komunikatu

Sposdéb ogtoszenia komunikatu

Sposéb odwotania komunikatu

akustyczny system
alarmowy

$rodki masowego przekazu

akustyczny system
alarmowy

srodki masowego przekazu

1 ||Uprzedzenie
0 zagrozeniu skazeniami

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace sie

moze nastgpi¢ skazenie
................................. (podac rodzaj skazenia)
w Kierunku ..........ccceeeen. (poda¢ kierunek)

na terenie .................. okoto godz. ..... min. .....

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:

Uwaga! Uwaga! Odwotuje
uprzedzenie

0 zagrozeniu

2 ||Uprzedzenie o zagroze-
niu zakazeniami

Forme i tres¢ komunikatu uprzedzenia
0 zagrozeniu zakazeniami ustalajg organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:

Uwaga! Uwaga! Odwotuje
uprzedzenie o zagrozeniu

(podac rodzaj zakazenia)

dla ...,

Uprzedzenie
o kleskach zywiotowych
i zagrozeniu $rodowiska

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Informacja o zagrozeniu

pienia i wytyczne dla mieszkancow)

i sposobie postepowania mieszkancéw ................
(podac rodzaj zagrozenia, spodziewany czas wysta-

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:

Uwaga! Uwaga! Odwotuje
uprzedzenie o zagrozeniu
...................... (podac rodzaj kleski)
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -8 Wydziat Spraw
Nazwa URUCHAMIANIE | DZIALANIE Podmiot Spoteczno-
dokumentu GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu organizacji pracy i dziatania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (GZZK) w czasie wystgpienia sytuacji kryzysowych.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Cztonkowie GZZK

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia

GZZK.

wymagajgcego uruchomienia

» Art. 19, ust. 4, 5, 6, 7, 14 ust.8 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzgdzaniu
Zlikwidowanie zagrozenia kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);

i jego skutkdw. » Zarzadzenie Burmistrza Wotczyna nr 6 / 2008 z dnia 28.03.2008 r w sprawie powotania
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

URUCHOMIENIE ZESPOLU

1. Zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu — w przypadku wystgpienia zagrozen, mogacych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo publiczne oraz srodowisko naturalne.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

2. Powiadomienie cztonkéw Zespotu o posiedzeniu.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

3. Zabezpieczenie miejsca pracy Zespotu: odpowiednia ilos¢ miejsc, nagtosnienie, napoje, obstuga kancelaryjna.
W sytuacji catodobowej pracy Zespotu — zabezpieczenie logistyczne.

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego.

4. Przeniesienie miejsca pracy Zespotu w przypadku jego zagrozenia do miejsca rezerwowego.

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego.

5. Zapewnienie obstugi kancelaryjno-biurowej i miejsc pracy dla czitonkéw GZZK oraz ich przedstawicieli.

Naczelnik Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Przedsiewziecia Wykonawcy
DZIALANIE ZESPOLU
. Ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mieé wptyw na bezpieczenhstwo publiczne Burmistrz,
i prognozowanie tych zagrozen. GZZK.
. Przygotowanie propozycji dziatan i przedstawienie Burmistrzowi wnioskow dotyczacych wykonania, zmiany lub
zaniechania dziatan ujetych w Gminnym Planie Zarzadzania Kryzysowego. G77K
. Przekazanie do wiadomo$ci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniem.
. Okreslenie termindéw cyklicznych odpraw Zespotu w trakcie posiedzenia. guzrén'éstrz,
. W przypadku przejecia koordynaciji dziatan ratowniczych przez Staroste, lub na jego polecenie — wyznaczenie
: Je . . GZZK.
swoich przedstawicieli do catodobowego dyzurowania w PCZK.
. Podjecie decyzji o odwotaniu cyklicznych posiedzen PZZK lub dyzuréw wyznaczonych przedstawicieli. Burmistrz.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -9 Negwa | DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- oo dmio ‘g’y;z':‘: ffra""
dokumentu OBYWATELSKICH | OBRONNYCH opracowujac O't)> watelskich
— W STANIE NORMALNYM P Jacy | by
i Obronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych w stanie normalnym.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Art. 20 ust. 2 ustawy

0 zarzadzaniu kryzysowym.

Realizacja dziatah
kompensujacych skutki
zdarzen nie majacych
Znamion sytuaciji
kryzysowych.

» Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Monitorowanie sytuacji, zagrozen na terenie gminy.
2. Przyjecie ostrzezen, komunikatow i informacgiji, ich weryfikacja.
3. Weryfikacja. Potwierdzenie otrzymywanych informacji. Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
4. Prowadzenie analizy otrzymanych ostrzezen, komunikatéw i informagiji. i Obronnych
5. Przekazanie ostrzezen, komunikatéw i informacji — zgodnie z SPO - 3 oraz SPO - 6.
6. Podejmowanie dziatann w zakresie wtasnych kompetenciji.
7. Przekazanie Naczelnikowi Wydziatu o sposobie podjecia dziatan. Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
8. Natychmiastowe przekazanie Naczelnikowi Wydziatu informacji o zdarzeniach wymagajgcych koordynacji i gbronn?lch w
dziatan.
9. Prowadzenie ewidencji podejmowanych dziatan w ,Dzienniku Dziatarh Stuzby Dyzurnej WSSOIiO”. Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
10. Umieszczanie ostrzezen na stronie internetowej Urzedu Miejskiego. i Obronnych
11. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej — na tryb pracy przewidziany w przypadku zaistnienia Burmistrz
sytuacji kryzysowej.
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q Oiﬂgf:rj]tu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
_ DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- .
SPO - 9A Nazwa OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU Podmiot ‘gycf'é':: S
dokumenty OSTRZEZENIA HYDROLOGICZNO-METEOROLOGICZNEGO obravowlac og " ateleKich
— INTENSYWNE OPADY DESZCZU, ROZTOPY, ZAGROZENIE P Jacy | og h
POWODZIOWE I Dbronnyc

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas intensywnych opadow deszczu,
roztopodw oraz zagrozenia powodziowego lub wystgpienia powodzi.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

lll.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapienie zdarzenia, Realizacja dziatan » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuac;ji kompensujgcych skutki (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowej. sytuacji kryzysowej. »Plan operacyjny ochrony przed powodzig gminy Wotczyn”.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

. Przyjecie ostrzezenia, komunikatu i informaciji, ich weryfikacja. Przekazanie informacji Naczelnikowi Wydziatu

oraz Burmistrzowi.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z pethym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem
punktu informowania ludnosci).

Burmistrz

Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

. Monitorowanie:

1) kierunku przemieszczania sie strefy opadow;
2) poziomu stanéw rzek przebiegajgcych przez gminne Wotczyn.

Zbierania informacji o obszarach podtopionych i zalanych.

Prowadzenie mapy sytuacyjne;j.

. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:

1) strat w rolnictwie, infrastrukturze komunalnej;
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
3) $rodkow i materiatdw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow.

Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

Wspétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

10.

Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Przedsiewziecia Wykonawcy

11. Redagowanie i przekazanie komunikatow do mediow, w tym do prasy lokalne;. Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich

12. Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO — 6. i Obronnych,
Burmistrz,

13. Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych. Sekretarz Gminy

14. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1. Sekretarz Gminy
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -9B DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- Wydziat Spraw
Nazwa OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU Podmiot Spoteczno-
dokumentu OSTRZEZENIA HYDROLOGICZNO-METEOROLOGICZNEGO opracowujacy | Obywatelskich
— SILNE BURZE, SILNE WIATRY, ZAWIEJE, ZAMIECIE SNIEZNE i Obronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas huraganowych wiatréw i trgb

powietrznych.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie zdarzenia,
ktére nosi znamiona sytuacji
kryzysowej.

Realizacja dziatah
kompensujacych skutki
sytuacji kryzysowej.

» Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2013 ., poz. 1166);
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

Stuzba Dyzurna Wydziatu

1. Przyjecie ostrzezenia, komunikatu i informaciji, ich weryfikacja. Przekazanie informacji Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
oraz Burmistrzowi. i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

2. Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem

punktu informowania ludnosci). Burmistrz

3. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

4. Monitorowanie:
1) kierunku przemieszczania si¢ strefy silnych wiatrow i trab powietrznych;
2) przekazéw stacji meteo;
3) sytuacji okreslonych w komunikatach wydawanych przez IMGW, przekazywanych przez PCZK

5. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:
1) strat w rolnictwie, infrastrukturze komunalnej;
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
3) srodkow i materiatdbw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

6. Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

7. Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

8. Wspodidziatanie z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

9. Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

10

. Redagowanie i przekazanie komunikatow do mediow, w tym do prasy lokalne;j.

11

. Przekazanie ostrzezen i komunikatow — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

12

. Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

13

. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnos$ci — zgodnie z SPO — 1.

Sekretarz Gminy
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g Rodza| STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO -9C DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- Wydgziat Spraw
Nazwa OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU Podmiot Spoteczno-
dokumentu OSTRZEZENIA HYDROLOGICZNO-METEOROLOGICZNEGO opracowujacy | Obywatelskich
— MROZY | OPADY $NIEGU, SUSZE | UPALY i Obronnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas:
1) mrozéw i opadow Sniegu,
2) suszy i upatow.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystaple_nle zde_lrzenla, . Reahzaqa.dmaian , » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuaciji kompensujacych skutki ,

: " . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowe;. sytuacji kryzysowej.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

Stuzba Dyzurna Wydziatu

1. Przyjecie ostrzezenia, komunikatu i informaciji, ich weryfikacja. Przekazanie informacji Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
oraz Burmistrzowi. i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

2. Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem

punktu informowania ludnosci). Burmistrz
3. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.
4. Monitorowanie:
1) kierunku przemieszczania si¢ strefy silnych wiatrow i trab powietrznych;
2) przekazéw stacji meteo;
3) sytuacji okreslonych w komunikatach wydawanych przez IMGW, przekazywanych przez WCZK
5. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: ] ) _
1) strat w rolnictwie, infrastrukturze komunalne;j; Stuzba Dyzurna Wydziatu
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej; Spraw Spoteczno-Obywatelskich
3) $rodkéw i materiatéw bedacych w dyspozyciji, w tym wydanych $rodkéw i materiatow. i Obronnych

6. Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

7. Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

8. Wspdtdziatanie z organizacjami pozarzadowymi w zakresie pomocy humanitarne;j.

9. Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

10.

Redagowanie i przekazanie komunikatéw do mediéw, w tym do prasy lokalnej.

11.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

12.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

13.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1.

Sekretarz Gminy
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Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJINA Data 19 lutego 2014 .
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OSTRZEZENIA O SKAZENIU CHEMICZNO — EKOLOGICZNYM P el Ogmnnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas skazenia chemiczno-
ekologicznego

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapleple zdgrzenla, . Real|zac1a.d2|aian . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
ktore nosi znamiona sytuac;i kompensujacych skutki ,

: . . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowe;. sytuacji kryzysowej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen; . . :
3) liczbie poszkodowanych i rannych; Stuzba Dyzurna Wydziatu .
e - ST ] Spraw Spoteczno-Obywatelskich
4) zagrozeniu wtornym dla ludzi i zwierzat; i Obronnveh
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosc; yen,
s . Naczelnik Wydziatu
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.
2. Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem Burmi
) . . urmistrz
punktu informowania ludnosci).
3. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.
4. Monitorowanie rozwoju sytuaciji.
5. Przekazanie informaciji o zdarzeniu stuzbom ratowniczym.
6. Prowadzenie mapy sytuacyjnej. Stuzba Dyzurna Wydziatu
7. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: _Spraw Spoleczno-Obywatelskich
: I . . . i Obronnych
a) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
b) srodkoéw i materiatéw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkdw i materiatow.
8. Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego — zgodnie z SPO - 8
9. Wspotdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;j.
10. Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

WYDZIAL. SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH

250




URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Przedsiewziecia

Wykonawcy

11.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo kolejowej.

12.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

13.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

14.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1.

Sekretarz Gminy
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SPO -9E DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- Wydziat Spraw
Nazwa OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU Podmiot Spoteczno-
dokumentu INFORMACJI O POWAZNEJ KATASTROFIE opracowujacy | Obywatelskich
DROGOWO-KOLEJOWEJ i Obronnych

I. Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas katastrofy drogowo kolejowej

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystaple_nle zdgrzenla, - Real|zac1a.d2|alan . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuaciji kompensujgcych skutki ,

: . . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowej. sytuacji kryzysowej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1.

Przyjecie informacji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych;
4) zagrozeniu wtérnym dla ludzi i zwierzat;
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosé;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem
punktu informowania ludnosci).

Burmistrz

Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

Monitorowanie rozwoju sytuaciji.

Przekazanie informacji o zdarzeniu stuzbom ratowniczym.

Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:
a) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
b) $rodkow i materiatdw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatéw.

. Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

Wspdétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

10.

Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

11.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo kolejowej.

12.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

13.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

14.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1.

Sekretarz Gminy
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dokumentu INFORMACJI O POWAZNEJ KATASTROFIE opracowujacy | Obywatelskich
BUDOWLANEJ i Obronnych

I. Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas katastrofy budowlanej

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystaple_nle zdgrzenla, - Real|zac1a.d2|alan . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuaciji kompensujgcych skutki ,

: . . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowej. sytuacji kryzysowej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1.

Przyjecie informaciji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych;
4) zagrozeniu wtornym dla ludzi i zwierzat;
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosé;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem
punktu informowania ludnosci).

Burmistrz

Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

Monitorowanie rozwoju sytuaciji.

Przekazanie informacji o zdarzeniu stuzbom ratowniczym.

Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:

a) strat w infrastrukturze komunalnej;
b) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
c) srodkow i materiatow bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatéw.

Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

Wspétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

10.

Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajgacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

Stuzba Dyzurna
Wydziatu Spraw Spoteczno
Obywatelskich i Obronnych
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

11.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (w przypadku katastrofy budowlanej,
w wyniku ktérej zniszczeniu ulegty obiekty inzynierskie drogowe lub kolejowe)..

12.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

13.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

14.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1.

Sekretarz Gminy
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

g Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO -9G Nazwa | DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- Podmiot ‘évy;zi::nsfaw
dokumentu OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU opracomuincy ELTNn.
INFORMACJI O ZAMACHU TERRORYSTYCZNYM P el Ogmnnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas zagrozenia terrorystycznego

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystaple_nle zdgrzenla, - Real|zac1a.d2|alan . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuaciji kompensujgcych skutki ,

: . . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowej. sytuacji kryzysowej.

WYDZIAL. SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH 258




URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1.

Przyjecie informacji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych;
4) zagrozeniu wtornym dla ludzi i zwierzat;
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosg;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem
punktu informowania ludnosci).

Burmistrz

Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

Monitorowanie rozwoju sytuaciji.

Przekazanie informacji o zdarzeniu stuzbom ratowniczym.

Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:

a) strat w infrastrukturze komunalnej;
b) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
c) srodkow i materiatow bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow.

Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

Wspétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

10.

Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

11.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (w przypadku katastrofy budowlanej,
w wyniku ktorej zniszczeniu ulegty obiekty inzynierskie drogowe lub kolejowe)..

12.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

13.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

14.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1.

Sekretarz Gminy
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO - 9H Nazwa DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- Podmiot ‘évy;fgnsfaw
dokumentu OBYWATELSKICH | OBRONNYCH PO OTRZYMANIU obracowuiac Og watelskich
INFORMACJI O ZDARZENIU RADIACYJNYM P Jacy i Oﬁ,’ronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas wystgpienia zdarzen
radiacyjnych

. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

1. Wejscia, wyjScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapleple zdgrzenla, . Real|zac1a.d2|alan . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
ktore nosi znamiona sytuac;i kompensujacych skutki ,

: . . (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);
kryzysowe;. sytuacji kryzysowej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia Wykonawcy

1. Przyjecie informacji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych;
4) zagrozeniu wtornym dla ludzi i zwierzat;
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosg¢;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

2. Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem

punktu informowania ludnosci). Burmistrz
3. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewzigc.
4. Monitorowanie rozwoju sytuaciji.
5. Prowadzenie mapy sytuacyjnej.
6. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: Stuzba Dyzurna Wydziatu
a) liczby zgondw oraz liczby oséb napromieniowanych; Spraw Spoteczno-Obywatelskich
b) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej; i Obronnych

c¢) srodkéw i materiatéw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow.

7. Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

8. Wspdtdziatanie z organizacjami pozarzadowymi w zakresie pomocy humanitarne;j.

9. Obstugiwanie aplikacji i programow wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

10.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (w przypadku katastrofy budowlanej,
w wyniku ktdrej zniszczeniu ulegly obiekty inzynierskie drogowe lub kolejowe)..

11.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO — 6.

12.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

13.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1.

Sekretarz Gminy
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g Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO -9 \egwa | DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- | [ . | QYCZiai Spraw
OBYWATELSKICH | OBRONNYCH W PRZYPADKU ROZNYCH . " :
dokumentu : opracowujacy | Obywatelskich
ZDARZEN :
i Obronnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas réznych zdarzenh:
1) pozardw;
2) zagrozenia epidemicznego i epidemii;
3) zaktéceh w dostawie: energii, paliw, gazu, energii cieplnej, wody;
4) zagrozenia wystapieniem lub wystgpienia choroby zwierzat;
5) zagrozenia wystgpieniem lub wystgpienia choroby roslin;
6) awarii sieci teleinformatycznych;
7) strajkdéw, zamieszek i demonstracji.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystap|e_n|e zde}rzenla, . Reallzaqa.dmalan . » Art. 19. ust. 3, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
ktére nosi znamiona sytuacji kompensujgcych skutki _

. " . (Dz. U. z 2013 ., poz. 1166);
kryzysowe. sytuacji kryzysowej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1.

Przyjecie informacji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia,;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych;
4) zagrozeniu wtornym dla ludzi i zwierzat;
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosg;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Naczelnik Wydziatu

Podjecie o zmianie trybu pracy Stuzby Dyzurnej (z petnym rozwinieciem stanowisk oraz uruchomieniem
punktu informowania ludnosci).

Burmistrz

Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

Monitorowanie rozwoju sytuaciji.

Przekazanie informacji o zdarzeniu stuzbom ratowniczym.

Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:

a) strat w rolnictwie i infrastrukturze komunalnej;
b) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
c) srodkow i materiatow bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatdw.

Uruchomienie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

Wspétdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;.

10.

Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego waznych komunikatow.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

11.

Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (zwtaszcza podczas wystepowania pozarow
wielkoprzestrzennych).

12.

Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

13.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Burmistrz,

Sekretarz Gminy

14.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1.

Sekretarz Gminy
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Rodzaj

dokumentu

SPO -9J

Nazwa

dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
DZIALANIE SLUZBY DYZURNEJ WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO- oo dmio ‘é"y;zf::graw
OBYWATELSKICH | OBRONNYCH W RAMACH KRAJOWEGO | __Podmiot | Spoleczno.
SYSTEMU WYKRYWANIA SKAZEN | ALARMOWANIA P Jacy : O%’ronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Stuzby Dyzurnej Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych podczas réznych zdarzenh:

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz — Szef OC Gminy / Radiofoniczna Druzyna Alarmowania (RDA), Druzyna Wykrywania Zagrozeh (DWZ)

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

nadzwyczajnych

¢wiczen i treningdw.

Wprowadzenie stanow

oraz przeprowadzanie

Uruchomienie dziatania
wojewddzkiego systemu
wykrywania

i alarmowania.

» § 3, pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegolowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850);

» §4, pkt1, lit. d) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r.

w sprawie systemow wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz. U. Nr 191, poz. 1415).
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie zarzgdzenia o uruchomieniu i rozwinieciu wojewodzkiego Systemu Wykrywania i Alarmowania.
RDA
2. Przekazanie zarzadzenia o uruchomieniu i rozwinieciu wojewddzkiego systemu wykrywania i alarmowania.
Burmistrz - Szef OC Gminy,
3. Uruchomianie i rozwijanie elementéw wojewoddzkiego systemu wykrywania i alarmowania Naczelnik Wydziatu .
' ' Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,
4. Przekazanie informacji do PCZK o uruchomieniu gminnego Systemu Wykrywania i Alarmowania.
5. Opracowanie wstepnej prognozy zagrozenia — na podstawie meldunkéw otrzymanych od elementéw systemu:
1) wstepna ocena rodzaju zagrozenia i mozliwosci jego rozwoju; RDA
2) szacunkowe okreslenie zasiegu zdarzenia;
o ? DWzZ.
3) okreslenie nastepstw zdarzenia.
6. Przekazanie prognozy rozwoju sytuacji (w tym o skazeniach) do jednostek nadrzednych, podlegtych i
wspoétdziatajgcych oraz sit ratowniczych.
7. Ostrzeganie i alarmowanie ludnosci — zgodnie z SPO - 7. EL[J)I‘X]IS'[I'Z - Szef OC Gminy,
Burmistrz - Szef OC Gminy,
. G . . - Naczelnik Wydziatu
8. Opracowanie komunikatéw informujgcych o zalecanych sposobach postepowania dla ludnosci. Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,
9. Opracowanie wnioskow i propozycji dla Burmistrza — Szefa OC Gminy.
RDA
10. Wymiana informacji z WCZK OUW oraz PCZK.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu
SPO - 10 , _
Nazwa DZIALANIE WOJEWODZKIEJ DRUZYNY WYKRYWANIA Podmiot
dokumentu ZAGROZEN RADIACYJNYCH opracowujacy

l. Cel procedury

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU WOJEWODZKIM

Okreslenie dziatania Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Opolu — Wojewddzkiej Druzyny Wykrywania Zagrozen
Radiacyjnych w przypadku ich wystgpienia.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Opolu (PWIS)/Wojewddzka Druzyna Wykrywania Zdarzen Radiacyjnych
(WDWZR), Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Prezes Panstwowej Agenciji Atomistyki (PAA).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia
Radiacyjnego (np. znalezienie
zrédta izotopowego).

Sporzadzenie meldunku
sytuacyjnego.

» Art. 138, ust. 3ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.04.241.2416 |.t.);

» Zarzadzenie Nr 211/10 Wojewody Opolskiego z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie

utworzenia i dziatania Wojewoédzkiej Druzyny Wykrywania Zagrozen Radiacyjnych.
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IV. Opis postepowania

2.

Prezesa Panstwowej Agencji Atomistyki, ktéra ma zabraé¢ zrédto promieniotwoércze.
Obszarem dziatania WDWZR jest teren wojewédztwa opolskiego.

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji o wystgpieniu ewentualnego zagrozenia radiacyjnego z WCZK > PWIS,
' ' » Komendant WDWZR.
2. Otrzymanie polecenia uruchomienia WDWZR od Dyrektora WBiZK.
W ciggu 24 godz. od telefonicznego uruchomienia WDWZR Dyrektor WBiZK przekaze Panstwowemu » PWIS - WDWZR.
Wojewddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu w Opolu pisemne potwierdzenie wydania polecenia.
. . . . o . . » PWIS,
3. Uruchomienie WDWZR — zgodnie z harmonogramem osiggania gotowosci do dziatania WDWZR. > Komendant WDWZR.
4. Wykonanie pomiaréw skazen promieniotworczych i mocy dawki promieniowania oraz:
1) okreslenie obszaru skazenia promieniotwdrczego; o _ _ > Komendant WDWZR.
2) wyznaczenie granic obszaru, w ktérym moc dawki promieniowania przekracza 100uS/h/granicy strefy
awaryjnej.
5. E’:Ctl);er}]me, w razie koniecznosci, probek skazonych materiatéw do analiz laboratoryjnych, przeprowadzenie > Komendant WDWZR.
» PWIS,
6. Analiza i ocena skutkow powstatego zagrozenia radiacyjnego. » Komendant WDWZR,
» Prezes PAA.
» PWIS
7. Prognozowanie rozwoju wydarzen po zaistnieniu zdarzenia radiacyjnego. » Komendant WDWZR,
» Prezes PAA.
8. Przekazanie Wojewodzie informacji o skutkach zagrozenia radiacyjnego oraz przedstawienie wnioskow
i propozycji niezbednych do podejmowania dziatan przez stuzby Wojewody — sporzgdzenie meldunku > PWIS,
. » Komendant WDWZR.
sytuacyjnego.
. . . . : . : — . o » PWIS,
9. Monitorowanie, analizowanie oraz przeprowadzenie koncowej oceny zaistniatego zagrozenia radiacyjnego
dla Wojewody Opolskiego i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego > Komendant WDWZR,
’ » Prezes PAA.
UWAGA!

1. Teren strefy awaryjnej i zrédto promieniowania musza by¢ zabezpieczone przez stuzby Wojewody do czasu przyjazdu Stuzby Awaryjnej
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SPO -11

g Rodza| STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
Wydziat Spraw
Nazwa WYKORZYSTYWANIE SPRZETU Z MAGAZYNU Podmiot Spoteczno-
dokumentu PRZECIWPOWODZIOWEGO opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wykorzystania sprzetu w sytuacjach kryzysowych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych,

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

magazynie

ratowniczych sprzetem
przechowywanym w gminnym

przeciwpowodziowym.

do wykonania
okreslonych prac.

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Zaistnienie sytuacji kryzysowej
wymagajacej wsparcia sit Wydanie sprzetu » Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22013 r., poz. 594, z p6zn. zm.);
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IV. Opis postepowania

2. Wydanie polecenia Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych w sprawie
przygotowania do wydania wskazanego sprzetu, materiatéw.

Przedsiewziecia Wykonawcy
Na szczeblu gminnym funkcjonuje — Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy.
1. Podjecie decyzji o wydaniu materiatéw i sprzetu z magazynu przeciwpowodziowego (na podstawie ztozonego
whniosku lub na zgtoszenie ustne) .
Burmistrz.

3. Podjecie dziatah dot. uruchomienia sprzetu oraz przekazanie informaciji o decyzji w sprawie wydzielenia
sprzetu i zasadach jego uzyczenia zainteresowanemu

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

4. Woydanie sprzetu, materiatéw na podstawie umowy uzyczenia.

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

5. Prowadzenie biezgcego monitoringu i analizy potrzeb podczas wystepowania sytuacji kryzysowej, zwtaszcza
uzupetnien w sprzet i materiaty bezposredniego uzycia, a takze po zakonczeniu dziatan ratowniczych.

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,
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Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO - 12 Wydziat Spraw
Nazwa . Podmiot Spoteczno-
dokumentu OCENIANIE | DOKUMENTOWANIE SZKOD opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych
I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu oceniania i dokumentowania strat.
[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Rolnych i Gospodarki Gruntami, Komisja ds. szacowania strat w mieniu gminy
lll.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury
Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Otrzym_anle dotacji » wytyczne Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 marca 2011 r.

L celowej . . A . . , .
Wystapienie strat wywotanych na brzeciwdziatanie w sprawie ,Zasad i trybu uruchamiania srodkéw budzetu panstwa dla jednostek
kleskg zywiotowa. nap . . samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z przeciwdziataniem i usuwaniem

i usuwanie skutkow klesk kutkéw zd A h . Klesk Zvwiol h”
2ywiolowych. skutkéw zdarzen noszacych znamiona klesk zywiotowych”.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

STRATY W INFRASTRUKTURZE MIENIA GMINY, W ROLNICTWIE, SPRAWY SPOLECZNE

Burmistrz,
1. Powotanie gminnej komisji ds. szacowania strat. Naczelnik Wydziatu Spraw
Rolnych i Gospodarki Gruntami

2. Sporzadzenie protokotu szkéd. Komisja.
3. Zgtoszenie do Wojewody potrzeb zwigzanych z usuwaniem skutkoéw klesk zywiotowych, na podstawie ustaleh BUrMistrz
Komisji. '
4. Otrzymanie promesy dofinansowania zadan od Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji. Burmistrz.
5. Zawarcie umowy o dotacje z Wojewodg, na podstawie promes wystawionych przez MSWiA.
6. Otrzymanie $rodkéw finansowych w ramach dotacji celowej z rezerwy celowej budzetu panstwa )
na przeciwdziatanie i usuwanie skutkdw klesk zywiotowych. Burmistrz.

7. Rozliczenie, w zakresie rzeczowym i finansowym przyznanej dotacji.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu
SPO - 13 Nazwa WYROWNYWANIE STRAT MAJATKOWYCH WYNIKAJACYCH Podmiot
dokuments Z OGRANICZENIA W CZASIE STANU NADZWYCZAINEGO obracowutac
WOLNOSCI ORAZ PRAW CZLOWIEKA | OBYWATELA P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

l. Cel procedury

Okreslenie sposobu wyrownywania strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci

i praw cziowieka i obywatela.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego (BDG), Dyrektorzy Wydziatéw: Infrastruktury i Nieruchomosci (WIN) oraz Finansow

i Budzetu (WFiB).

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
g:)o\zl\?g.'gv\%zem?fgf wniosku Decyzja o wyptacie » Art. 415 ustawy z dnia 22 listopada 2002 r. o0 wyréwnywaniu strat majatkowych
oszk (J) dowaBr/ug o odszkodowania wynikajacych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
g odszko dowan%e lub odmowie wypfaty. czlowieka i obywatela (Dz. U. Nr 233, poz.1955).

IV. Opis postepowania
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Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Przestanie wniosku o odszkodowanie do Wojewody.

Whniosek powinien zawierac¢:

1) oznaczenie organu, do ktérego jest kierowany, oraz sprawy, ktérej dotyczy,

2) imie, nazwisko oraz adres wnioskodawcy,

3) wysokos¢ poniesionej straty majatkowej oraz czas, miejsce i okolicznosci jej powstania,
4) rodzaj ograniczenia, z ktérego wynikia strata majatkowa, » Wojewoda,

5) date i podpis skfadajacego pismo. » strona poszkodowana.

Roszczenie o odszkodowanie przedawnia sie z uptywem roku, od dnia w ktérym poszkodowany
dowiedziatl sie o powstaniu straty majatkowej.

Odszkodowanie nie przystuguje, jezeli strata majatkowa powstata wytacznie z winy poszkodowanego
lub z winy osoby trzeciej.

2. Powotanie komisji zarzadzeniem Wojewody — do rozpatrzenia wniosku o odszkodowanie sposrdéd pracownikéw| » Wojewoda,
OUW, stosownie do rodzaju odszkodowania. > Dyrektor BDG.

3. Rozpatrzenie stusznosci wniosku i koniecznosci wyptaty odszkodowania — przygotowanie decyzji Wojewody. ; Eg[ﬁ;ﬂg WIN,

4. Wydanie decyzji, niezwlocznie — nie pozniej jednak niz w terminie trzech miesiecy od ztozenia wniosku.

Decyzja jest ostateczna. > Wojewoda.

5. Wyptacenie odszkodowania (w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia decyzji poszkodowanemu).

Poszkodowany niezadowolony z decyzji w sprawie odszkodowania w terminie 30 dni od dnia doreczenia > Dyrektor WFiB.

decyzji w tej sprawie, moze wnies¢ powodztwo do sadu powszechnego.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu
SPO - 14 Nazwa PRZYZNAWANIE ODSZKODOWAN ZA PONIESIONE STRATY Podmiot
dokuments W ZWIAZKU Z UDZIALEM W ZORGANIZOWANEJ obravowLac
AKCJI SPOLECZNEJ P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST BEZPOSREDNIO PRZEZ MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu postepowania podczas przyznawania odszkodowania za $wiadczenia osobiste w stanie kleski zywiotowej.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji/ zaktad ubezpieczen, poszkodowani.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 415 ustawy z dnia 22 listopada 2002 r. 0 wyréwnywaniu strat majatkowych

Powstanie strat przez osoby wynikajacych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
uczestniczace Decyzja o wyptacie czlowieka i obywatela (Dz. U. Nr 233, poz.1955);

W zorganizowanej akcji odszkodowania. » § 34 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 czerwca 1999 r. w sprawie zasad oraz
spotecznej. trybu ustalania i wyptaty odszkodowan za szkody poniesione w zwiazku z akcjami

zwalczania klesk zywiotowych (Dz. U. Nr 55, poz. 573).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1. Zgtaszanie szkody wraz z pisemnym wnioskiem o odszkodowanie do jednostki organizacyjnej zaktadu
ubezpieczen, potozonej najblizej jego miejsca zamieszkania albo miejsca powstania szkody w terminie
do 30 dni.

Poszkodowany.

2. Prowadzenie postepowania likwidacyjnego zgtoszonej szkody.

Zaktad ubezpieczeniowy.

3. Podejmowanie decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania odszkodowania na podstawie akt sprawy
przekazanych przez zaktad ubezpieczen.

Minister Spraw Wewnetrznych
i Administraciji.

4. Wyptacanie odszkodowania poszkodowanemu, w przypadku jego przyznania, nastepuje na podstawie decyzji
ministra.

Odszkodowanie przystuguje osobie fizycznej, ktéra bez witasnej winy w czasie zorganizowanej akcji
spotecznej w celu zwalczenia kleski zywiotowej i w zwigzku z udziatem w tej akcji doznata utraty zdrowia
powodujacej catkowita lub czesciowa utrate zdolnosci do pracy zarobkowej, jak rowniez osobe fizyczna,
osobe prawng, jednostke organizacyjng nie majaca osobowosci prawnej, ktéra poniosta szkode wskutek
zniszczenia, uszkodzenia, zuzycia lub utraty mienia w czasie zorganizowanej akcji spotecznej w celu
zwalczania kleski zywiotowej

Zakfad ubezpieczeniowy.

Zwrot kosztéw paliwa i innych materiatow, uzytych w zwigzku z wykorzystaniem srodkéw przewozowych
i narzedzi (maszyn) nastepuje po zgtoszeniu roszczenia w ciggu jednego miesigca od chwili spetnienia
obowiazku swiadczenia.

Zwrot kosztéw pokrywany jest z budzetu organu naktadajacego swiadczenie.

Organ naktadajgcy Swiadczenie.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu
SPO - 15 — ,
Nazwa REFUNDOWANIE KOSZTOW SWIADCZEN ZDROWOTNYCH Podmiot
dokumentu UDZIELANYCH W ZWIAZKU ZE ZWALCZANIEM EPIDEMII opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu refundowania kosztéw zwalczania epidemii.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda/Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny (PWIS), dyrektorzy Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, Swiadczeniodawcy
ustug medycznych, Dyrektorzy Wydziatéw i Biur Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:

Biura Dyrektora Generalnego (BDG),

Wydziatu Polityki Spotecznej (WPS),

Wydziatu Finansow i Budzetu WFiB).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 47 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
Konieczno$¢ skierowania

Zakonczenie zwalczania i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. Nr 234, poz.1570);
0sOb do pracy przy zwalczaniu zaqrozenia epidemicznedo » § 45 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 maja 2003 r. w sprawie trybu
epidemii. Iubgepidemii P 9 kierowania os6b do pracy przy zwalczaniu epidemii oraz trybu finansowania

kosztéw swiadczen zdrowotnych udzielanych w zwigzku ze zwalczaniem epidemii
(Dz. U. Nr 107, poz.1009).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

Analiza potrzeb w zakresie kierowania osdb do pracy przy zwalczaniu epidemii. » PWIS.

Opracowanie i wydanie decyzji administracyjnej o skierowaniu do pracy przy zwalczaniu epidemii zawierajace;j:
1) zakres czynnosci, do ktérych wykonywania osoba zostata skierowana;

2) miejsce oraz czas rozpoczecia wykonywania czynnosci; > Wojewoda
3) czas, na jaki osoba zostata skierowana do pracy. > Dyrektor BDG,
» Dyrektor WPS.

Decyzje przekazuje sie w formie pisemne;j:

1) osobie skierowanej do pracy przy zapobieganiu epidemii;
2) pracodawcy, u ktérego jest zatrudniona osoba skierowana do pracy przy zapobieganiu epidemii.

Opracowanie miesiecznego zestawienia, zawierajgcego:

1) ilosé¢, rodzaj oraz daty udzielonych swiadczen zdrowotnych wraz ze wskazaniem podstawy ich
finansowania ze $rodkéw publicznych;

2) opfate jednostkowg za kazdego rodzaju swiadczenie zdrowotne, przewidziang w umowie z oddziatem
wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia, na ktérego obszarze ma siedzibe swiadczeniodawca;

3) opfate jednostkowg za kazdego rodzaju swiadczenie zdrowotne, ustalong przez swiadczeniodawce,

wedtug kosztéw wtasnych . I
— ha podstawie ewidencji udzielonych $wiadczen zdrowotnych oraz oséb, ktérym tych swiadczenh > gg:g\i:\}c?trrfgj,z: ?I?Sﬁoryvt:r? g:)eslf[;,fy

udzielono, zawierajaca: )
. . , , S - , _ skierowane osoby — na

1) imie, nazwsko oraz numer e\./wd.encyjny PESEL osgby, ktqrej ud2|elon9 swmdczema zc’iro.wotneg'o, podstawie powyzszej decyzji.

2) wskazanie podstawy prawnej sfinansowania z budzetu panstwa kosztoéw udzielonego swiadczenia
zdrowotnego, o ktérym mowa w § 1 pkt 2;

3) date udzielenia swiadczenia zdrowotnego;

4) dane o liczbie i rodzaju udzielonych swiadczen zdrowotnych w odniesieniu do kazdej osoby.

Wystawienie faktury na ogélng kwote stanowigcg sume optat jednostkowych za swiadczenia zdrowotne
wymienione w zatgczonym do niej wyzej wspomnianym zestawieniu.

WYDZIAL. SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH 280



URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Przedsiewziecia Wykonawcy

Przekazanie swiadczeniodawcy srodkow finansowych, w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentéw » Wojewoda.
— faktur i zestawien. » Dyrektor WFiB.

UWAGI:
1) Koszty Swiadczen zdrowotnych udzielanych w zwigzku ze zwalczaniem epidemii sg finansowane

z budzetu panstwa z czesci, ktorej dysponentem jest wojewoda wiasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania
Swiadczen.

2) Osobie skierowanej do pracy na podstawie ww. decyzji przystuguje wytacznie wynagrodzenie zasadnicze
w wysokosci nie nizszej niz 150 % przecietnego wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego na danym
stanowisku pracy w zaktadzie wskazanym w tej decyzji lub w innym podobnym zaktadzie, jezeli
w zaktadzie wskazanym nie ma takiego stanowiska.

3) Osobie, o ktérej mowa w ust. 10, przystuguje zwrot kosztéw przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia,
na zasadach okreslonych w przepisach o ustalaniu oraz wysokosci naleznosci przystugujacej
pracownikom panstwowych jednostek z tytutu podrézy stuzbowych na obszarze kraju.
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g Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO - 16 Wydziat Spraw
Nazwa WPROWADZANIE DZIALAN INTERWENCYJNYCH PO ZDARZENIU Podmiot Spoteczno-
dokumentu RADIACYJNYM opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

Cel procedury
Okreslenie sposobu wprowadzenia dziatan interwencyjnych oraz powiadamiania ludnosci o sposobach postepowania po wprowadzeniu tych dziatan.

Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

[1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zdarzenia » Art. 84 ust. 1, art. 89, ust. 1 oraz art. 90, 91 i 91a ustawy z dnia 29 listopada 2000 r.

radiacyjnego, w wyniku Prawo atomowe (Dz.U.07.42.276 j.t.);

ktérego moze dojs¢ Wdrozenie dziatan » § 7, ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie

do przekroczenia poziomow interwencyjnych. planéw postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych
interwencyjnych na obszarze (Dz.U.05.20.169).

gminy. » ,Gminny Plan Dystrybucji Preparatu Jodowego w Postaci Tabletek Jodowych”
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Uzyskanie informacji z WCZK OUW o mozliwosci przekroczenia lub przekroczeniu poziomow interwencyjnych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

2. Poinformowanie Burmistrza.

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

3. Przekazanie informacji do jednostek.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

4. Na podstawie informacji uzyskanej z WCZK OUW realizacja procedury podania ludnosci informacji

6. Realizacja wyznaczonych w rozporzadzeniu Wojewody zadan w zakresie wprowadzenia dziatan
interwencyjnych.

wyprzedzajgcej — zgodnie z SPO - 2. Burmistrz
5. Opracowanie rozporzadzenia w zakresie wprowadzenia dziatan interwencyjnych. Wojewoda Opolski
Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

7. Przekazanie do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety aktow prawnych wydanych przez
wojewode/ staroste — zgodnie z SPO - 4.

Sekretarz Gminy.

8. Podjecie decyzji o uruchomieniu punktu informacyjnego dla ludnosci wedtug — zgodnie z SPO - 1.

Burmistrz.

9. Postepowanie zgodnie z zapisami dokumentow:
»Gminny Plan Dystrybucji Preparatu Jodowego w Postaci Tabletek” .

Naczelnik Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -17 Wydziat Spraw
Nazwa WPROWADZANIE SWIADCZEN RZECZOWYCH | OSOBISTYCH Podmiot Spoleczno-
dokumentu opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

I. Cel procedury
Okreslenie sposobu wprowadzenia do realizacji S$wiadczen rzeczowych i osobistych.

II. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych.

I1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Whiosek o natozenie » Art. 200, art. 202 ust. 1, art. 208 ust. 1i 2, art. 210 ust. 1 oraz art. 219 ustawy z dnia
. . 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej

obowigzku wykonania (Dz.U.04.241.2416 j.t.);
?ﬁ':g;genczsﬁglf%%g Realizacja $wiadczen. » § 3, ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie
zwalczavr\lli); Klesk 2vwiotowveh swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U.04.229.2307).
likwidacii ichstutlgéw y » §5, ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie

] swiadczen rzeczowych narzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U.04.229.2307).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

1. Przyjecie wniosku w sprawie natozenie Swiadczen osobistych lub rzeczowych.

Burmistrz

2. Przygotowanie decyzji oraz wezwania do wykonania Swiadczenia.

Naczelnik Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

3. Wydanie decyzji o natozeniu swiadczen osobistych lub rzeczowych. Art 219, ust 1 ustawy o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczpospolitej Polskiej.

Burmistrz

4. Aktualizacja ,,Roczny plan swiadczen”.

Wydziat Spraw
Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

5. Na podstawie informaciji uzyskanej od organu na rzecz, ktérego wykonywane ma by¢ swiadczenie, wezwanie
osoby, podmiotu do wykonania swiadczenia. Art 219, ust 7 ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej.

Burmistrz
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Rodzaj

dokumentu

SPO - 18

Nazwa

dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
Wydziat Spraw
OPRACOWYWANIE ZARZADZENIA W SPRAWIE Podmiot Stotacgmy
WPROWADZENIA CZASOWYCH OGRANICZEN NA OBSZARZE | - 2- % of) etaleKich
ZAGROZENIA, W TYM PRAW CZLOWIEKA | OBYWATELA P Jacy : O%’ronnych

Cel procedury

Okreslenie sposobu opracowania zarzadzenia lub decyzji w sprawie wprowadzenia czasowych zakazow i ograniczen na obszarze zagrozenia.

Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Sekretarz Gminy, Radca Prawny, Stuzba Dyzurna Wydzialu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych.

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia

wymagajgcego wprowadzenia
czasowych ograniczeh na

obszarze zagrozenia,

w tym

praw cztowieka i obywatela.

Przywrdocenie
konstytucyjnego ustroju
panstwa, bezpieczenstwa
obywateli i porzadku
publicznego, oraz
zapewnienie koordynacji

i kontroli funkcjonowania
administracji rzadowej.

» Art. 201 21, ust. 1 oraz art. 23, ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r.
o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 333);
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1. Przyjecie rozporzadzenia Wojewody Opolskiego w sprawie wprowadzenia ograniczenia wolnosci cztowieka
i obywatela wynikajacych ze stanu wyjatkowego oraz obwieszczenia Wojewody Opolskiego wydanego
w zwigzku z realizacjg rozporzadzenia o wprowadzeniu stanu wyjatkowego.

2. Przekazanie informacji dot. rozporzadzenia i obwieszczenia Burmistrzowi.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

3. Przeprowadzenie analizy zakresu wprowadzenia czasowych ograniczen — obszarowych, podmiotowych
i przedmiotowych oraz trybu i sposobu jego wprowadzenia.

Burmistrz,

4. Rozpropagowanie obwieszczenia Wojewody Opolskiego — dla STANU WYJATKOWEGO.

Sekretarz Gminy.

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

5. Przygotowanie projektu zarzgdzenia lub decyzji okreslajace;j:
podstawe prawna,
zakres i rodzaj ograniczen,
obowigzanych podmiotow,
miejsce, dzien i godzine osobistego stawiennictwa lub realizacji innych ograniczen,
czas trwania ograniczen,

pouczenie o odpowiedzialnosci karnej lub innych skutkach prawnych naruszenia zarzadzenia
— dla STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ.

Sekretarz Gminy,

6. Weryfikacja i akceptacja prawna projektu zarzadzenia.

Radca Prawny.

7. Wydanie przez Burmistrza zarzadzenia wprowadzajgcego czasowe ograniczenia na obszarze zagrozenia,
w tym praw cziowieka i obywatela.

Burmistrz.

8. Przekazanie tresci aktu prawnego do publicznej wiadomosci — zgodnie z SPO - 4.

Sekretarz Gminy,
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -19 Wydziat Spraw
Nazwa POZYSKIWANIE OSADZONYCH W ZAKLADACH KARNYCH Podmiot
dokumentu opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

I. Cel procedury
Okreslenie sposobu realizacji wniosku/porozumienia z Zaktadem Karnym w Kluczborku.

[I. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Dyrektor Zakladu Karnego w Kluczborku, Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

I1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Zalstnlenlg sytuacjl L Sk|erowan|e_ osadzonych » wniosek / porozumienie zawarte pomiedzy Burmistrzem Woltczyna, a Dyrektorem
kryzysowej wymagajacej do wykonania Zaktadu Karnego w Kluczborku
wsparcia sit ratowniczych. okreslonych prac. '
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Podjecie decyzji z wtasnej inicjatywy lub na prosbe organu administracji o wsparciu sit ratowniczych sitami Burmistrz
osadzonych. ‘
Burmistrz,
2. Przekazanie zapotrzebowania do Dyrektora Zaktadu Karnego w Kluczborku na okreslong ilos¢ osadzonych, Naczelnik Wydziatu
Z podaniem przeznaczenia oraz miejsca i czasu ich pracy. Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.
3. Analiza zapotrzebowania i wybor osadzonych stosownie do zadan i miejsca jego realizacji oraz przekazanie Dyrektor Zaktadu Karnego
informacji do Burmistrza o mozliwosciach realizacji zapotrzebowania. w Kluczborku.
Naczelnik Wydziatu
4. Ubezpieczenie wyznaczonych osadzonych do pracy od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Organizacyjnego.
Firma ubezpieczeniowa.
5. Zorganizowanie transportu dla osadzonych.
Naczelnik Wydziatu
6. Przygotowanie odziezy roboczej, narzedzi pracy, srodkéw czystosci i warunkow higieniczno-sanitarnych Organizacyjnego.
W miejscu pracy.
7. Organizacja zaopatrzenia w positki regeneracyjne i napoje Dyrektor Zaktadu Karnego
' ' w Kluczborku.
8. Przeszkolenie w zakresie BHP: Kieruiacy akcia ratunkowa lub
1) przed podjeciem pracy; 1acy axcjq q
L osoba przez niego wyznaczona.
2) na miejscu pracy.
. Dyrektor Zaktadu Karnego
9. Sprawowanie nadzoru nad pracg wykonywang przez osoby osadzone. w Kluczborku.
10. Ponoszenie kosztow zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie: Dyrektor Zaktadu Karnego
1) wyzywienia osadzonych; w Kluczborku,
2) zabezpieczenia warunkéw pracy. Burmistrz.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -20 ) Wydziat Spraw
Nazwa KOORDYNOWANIE DZIALAN WOLONTARIATU PODCZAS Podmiot Spoteczno-
dokumentu PROGNOZOWANEGO ZAGROZENIA | JEGO WYSTAPIENIA opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego przy kierowaniu oséb do pracy podczas zagrozenia epidemicznego lub wystapienia epidemii, a takze innych
prognozowanych zagrozen lub ich wystgpienia.

Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw

Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych.

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Sytuacja powodujaca
wzmocnienie prowadzacych
dziatania ratownicze,
dodatkowymi sitami — podczas
wystgpienia innych zagrozen.

Przywrdocenie
bezpieczenstwa
obywateli i porzadku
publicznego oraz
zapewnienie koordynacji
i kontroli funkcjonowania
administracji
samorzadowe;.

(Dz. U. z 2013 ., poz. 1166).

Art. 19, ust. 3. ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

. Burmistrz poprzez Stuzbe dyzurng Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych monitoruje sytuacje

na podstawie danych uzyskiwanych w zakresie zabezpieczenia dziatan ratowniczych.

Burmistrz,

Stuzba Dyzurna Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

. Opracowanie decyzji o kierowaniu do wsparcia prowadzacych dziatania ratownicze w rejony zagrozone.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

. Wydanie przez Burmistrza decyzji o skierowaniu w zagrozone rejony dodatkowych sit.

Burmistrz.

. Ubezpieczenie skierowanych osob od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego.
Firma ubezpieczeniowa.

. Zorganizowanie i przygotowanie:

1) srodkéw transportowych do przewiezienia ww. oséb do wtasciwych rejonéw zagrozenia;

2) odziezy roboczej, narzedzi pracy, srodkow czystosci i warunkdw higieniczno-sanitarnych w miejscu pracy;
3) positkdw regeneracyjnych i napojéw.

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego.

. Przeszkolenie w zakresie BHP:
1) przed podjeciem pracy;
2) na miejscu pracy.

Kierujacy akcjg ratunkowa lub
osoba przez niego wyznaczona.

. Ponoszenie kosztow zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie:
1) wyzywienia;
2) zabezpieczenia warunkow pracy.

Burmistrz
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Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
SPO -21 ’ Wydziat Spraw
Nazwa WSPARCIE DZIALAN ODDZIALAMI | PODODDZIALAMI Podmiot Spoteczno-
dokumentu Sk ZBROJNYCH opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu wnioskowania o wsparcie dziatan sitami i Srodkami pododdziatow Sit Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dziatan.

[I. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

I1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

» Art. 25 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym

Powstanie zdarzenia (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);

wymagajgcego wsparcia Zakonczenie dziatan » § 5rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 lutego 2003 r. w sprawie szczego6towych
cywilnych sit i Srodkéw oddziatéw i pododdziatow zasad udziatu pododdziatéw i oddziatéw Sit Zbrojnych RP w zapobieganiu
ratowniczych przez oddziaty Sit Zbrojnych RP. skutkom kleski zywiotowej lub ich usuwaniu (Dz. U. Nr 41, poz. 347);

i pododdziaty Sit Zbrojnych RP. » Art. 8 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej

(Dz. U. Nr 62, poz.558, z p6zn. zm.).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewzigecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie i ocenianie efektywnosci dziatan ratowniczych podczas akcji ratunkowe;j.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

2. Analiza sytuacji kryzysowej i podjecie decyzji o zwrdcenie sie z wnioskiem o wsparcie dziata oddziatami
i pododdziatami Sit Zbrojnych.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

3. Skierowanie wniosku do Wojewody Opolskiego o udziat wojska do wsparcia sit i Srodkéw biorgcych udziat
w akcji ratunkowej.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

4. Do zadan oddziatéw i pododdziatéw wojskowych nalezy:
1) wspodtudziat w monitorowaniu zagrozen;
2) wykonywanie zadan zwigzanych z oceng skutkow zjawisk zaistniatych na obszarze wystepowania
zagrozen;
3) wykonywanie zadan poszukiwawczo-ratowniczych;
4) ewakuowanie poszkodowanej ludnosci i mienia;
5) wykonywanie zadan majgcych na celu przygotowanie warunkéw do czasowego przebywania
ewakuowanej ludno$ci w wyznaczonych miejscach;
6) wspotudziat w ochronie mienia pozostawionego na obszarze wystepowania zagrozen;
7) izolowanie obszaru wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej;
8) wykonywanie prac zabezpieczajacych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach
budowlanych i zabytkach;
9) prowadzenie prac wymagajacych uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego lub materiatéw
wybuchowych bedacych w zasobach Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
10) usuwanie materiatéw niebezpiecznych i ich unieszkodliwianie, z wykorzystaniem sit i Srodkéw bedacych
na wyposazeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
11) likwidowanie skazen chemicznych oraz skazen i zakazen biologicznych;
12) usuwanie skazen promieniotworczych;
13) wykonywanie zadan zwigzanych z naprawg i odbudowsg infrastruktury technicznej;
14) wspétudziat w zapewnieniu przejezdnosci szlakéw komunikacyjnych;
15) udzielanie pomocy medycznej i wykonywanie zadan sanitarnohigienicznych i przeciwepidemicznych;
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Przedsiewziecia Wykonawcy
. Po otrzymaniu decyzji Ministra Obrony Narodowej o skierowaniu pododdziatéw do wsparcia akcji ratunkowej BUrmistrz
— koordynacja dziatan w tym zakresie. '
. Wskazanie celéw dowoddcy wydzielonego pododdziatu do wsparcia akcji ratunkowej, zgodnie z zakresem ]
podanym przez Ministra Obrony Narodowej. Burmistrz.
. Organizacja logistycznego zabezpieczenia dziatan wydzielonych pododdziatéw Sit Zbrojnych. Burmistrz.
Burmistrz,

. Podjecie decyzji o zakonczeniu dziatania przez wydzielone pododdziaty Sit Zbrojnych.

Naczelnik Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -22 Wydziat Spraw
Nazwa WSPARCIE EWAKUACJI DLA JEDNOSTEK SAMORZADU Podmiot Spoteczno-
dokumentu TERYTORIALNEGO opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu wsparcia przez Staroste Kluczborskiego jednostki samorzadu terytorialnego realizujgcej ewakuacje.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Starosta, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

[1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Powstanie zdarzenia > §3, pkt 8,9, 10, 11 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r.
WYMaaaiaceao wsbarcia Udzielenie pomoc w sprawie szczegoétowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw
cywilngcjiwasi+? érodi()w w zakresie zwakugc'i obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850);
ywiiny JI » ,,Plan ewakuacji (przyjecia) ludnosci Il stopnia gminy Wotczyn”.
ratowniczych przez Staroste
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie powstatego zagrozenia i przedsiewzie¢ realizowanych przez cywilne sity i Srodki w zakresie
ewakuacji.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

2. Przygotowanie wniosku Burmistrza o wsparcie ewakuaciji i przekazanie go Staroscie wraz z niezbednymi
informacjami.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

3. Zarzadzenie wsparcia ewakuaciji.

Starosta.

4. Realizacja ww. zadania

5. Biezace wspotdziatanie z wspierajgcymi.

Wykonawcy przedsiewziec.

6. Nadzorowanie wykonania. Burmistrz
7. Odwotanie wsparcia ewakuacji. Starosta.
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g Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
okumentu
SPO - 23 Wydziat Spraw
Nazwa WNIOSKOWANIE O WPROWADZENIE Podmiot Spoteczno-
dokumentu STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

Cel procedury

Okreslenie sposobu opracowania wniosku do Rady Ministréw poprzez Wojewode Opolskiego.

Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Sekretarz Gminy

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia
wymagajacego podjecia
decyzji o opracowaniu wniosku
0 wprowadzenie stanu kleski
zywiotowej na danym
obszarze.

Otrzymanie informacji
0 wprowadzeniu lub

odmowie wprowadzenia Art. 5ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej
stanu kleski przez Rade (Dz. U. z 2014 r., poz. 333).

Ministréw na danym

obszarze.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Analiza przestanek sygnalizujgcych o potrzebie wystgpienia z wnioskiem o wprowadzenie stanu kleski
zywiotowej.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.

2. Podjecie decyzji o koniecznosci wystgpienia z wnioskiem do Rady Ministrow poprzez Wojewode Opolskiego
o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej i przygotowanie stosownego wniosku, ktéry powinien zawieraé:
1) ocene stanu zagrozenia majgcego znamiona kleski zywiotowej i ewentualng prognoze jego rozwoju
z przewidywanymi skutkami;
2) okreslenie obszaru gminy objetego kleskg zywiotowa;
3) propozycje dotyczace zakresu ograniczen wolnosci i praw cziowieka i obywatela;
4) uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia stanu kleski zywiotowe;j.

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych.,

Sekretarz Gminy.

3. Woystanie wniosku.

Sekretarz Gminy.

4. Po wydaniu rozporzadzenia przez Rade Ministrow przekazanie do publicznej wiadomosci
— zgodnie z SPO - 4.

Sekretarz Gminy.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

d Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 .
okumentu
SPO -24
Nazwa WYDANIE ROZPORZADZENIA WOJEWODY, Podmiot
dokumentu W PRZYPADKU WPROWADZENIA STANU WYJATKOWEGO opracowujacy
TYLKO NA OBSZARZE WOJEWODZTWA

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu wydania rozporzadzenia Wojewody.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego (BDG), Kierownik Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego, Dyrektorzy Wydziatow Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:
» Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow (WSOIC);
» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIZK);
» Infrastruktury i Nieruchomosci (WIN);
» Finanséw i Budzetu (WFiB).

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wydanie rozporzadzenia
przez Prezydenta RP

0 wprowadzeniu stanu
wyjatkowego na obszarze
wojewddztwa opolskiego.

Odwotanie stanu » Art. 22, ust. 11 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. 0 stanie wyjatkowym
wyjatkowego. (Dz.U.02.113.985).
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Ocena sytuacji w wojewodztwie, w tym analiza postanowieh zawartych w rozporzadzeniu Prezydenta
0 wprowadzeniu stanu wyjatkowego, w zakresie: szczegdtowego trybu i sposobu oraz obszarowego, ,
) . . hat ) L, s : » Wojewoda.
podmiotowego i przedmiotowego zakresu wprowadzenia i stosowania ograniczen wolnosci i praw cztowieka
i obywatela ustalonych przez Prezydenta RP.
2. Opracowanie projektu zarzadzenia Wojewody o ograniczeniach, nakazach i zakazach wynikajacych > Dyrektor BDG.

z wprowadzenia stanu wyjatkowego na obszarze wojewodztwa opolskiego.

3. Wydanie rozporzadzenia.

A\

Wojewoda.

4. Przekazanie tresci aktu prawnego do publicznej wiadomoéci — zgodnie z SPO — 4 (s. 209).

YVVVY

Dyrektor WBIZK,

Dyrektor WNiK,

Dyrektor BIL,

Kierownik WCZK,

Rzecznik Prasowy Wojewody.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 .
dokumentu
SPO - 25 _
Nazwa OGLASZANIE PRZEZ WOJEWODE STANU ZAGROZENIA Podmiot
dokumentu EPIDEMICZNEGO LUB EPIDEMII opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie procesu decyzyjnego i organizacyjnego opracowania rozporzadzenia Wojewody w sprawie ogtoszenia lub odwotania stan zagrozenia

epidemicznego lub epidemii.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny (PWIS), Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego (BDG) Opolskiego
Urzedu Wojewddzkiego, Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej (WPS), Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego (WCZK), Rzecznik Prasowy Wojewody, Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli, Dyrektor Biura Inwestyciji,
Logistyki i Zamowien Publicznych (BIL).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Sytuacja wymagajgca wprowa- | Ogtoszenie/odwotanie

dzenia lub odwofania stanu stanu zagrozenia » Art. 46 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
zagrozenia epidemicznego lub | epidemicznego lub stanu i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U.08.234.1570).
stanu epidemii. epidemii.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Wnioskowanie do Wojewody o wprowadzenie stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego. » PWIS.
. . . : , . - , . » WPS,
2. Opracowanie projektu zarzadzenia wprowadzajgcego stan epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego. > BDG
3. Wydanie rozporzadzenia. » Wojewoda.
» Dyrektor WBIzZK,
4. Poinformowanie ludnosci o obowigzkach wynikajacych z rozporzadzenia ; gy:gﬁg: \|/3\1|l>| IK,
— zgodnie z SPO - 4, wykorzystujac dodatkowy stosowny komunikat. > Kii/erownik WbZK
» Rzecznik Prasowy Wojewody.
5. Odwotanie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego. » Wojewoda.
» Dyrektor WBIZK,
» Dyrektor WNiK,
6. Poinformowanie ludnosci o odwotaniu stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego. » Dyrektor BIL,
> Kierownik WCZK,
» Rzecznik Prasowy Wojewody.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
dokumentu
SPO - 26 ,
Nazwa WPROWADZANIE OBOWIAZKOWYCH SZCZEPIEN PODCZAS Podmiot
dokumentu STANU EPIDEMII LUB ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO opracowujacy

l. Cel procedury

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

Okreslenie sposobu przeprowadzenia obowigzkowych szczepien.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda / Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny, Dyrektor Generalny Opolskiego Urzedu Wojewdédzkiego Dyrektor Wydziatu Be z-
pieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego (WBiZK), Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzyso-

wego (WCZK).

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Whniosek Opolskiego
Panstwowego Wojewoddzkiego
Inspektora Sanitarnego,

po uzgodnieniu z Giéwnym
Inspektorem Sanitarnym,

0 wprowadzenie obowigzku
szczepien w stanie zagrozenia
epidemicznego lub epidemii.

Ogtoszenie/odwotanie
stanu zagrozenia
epidemiologicznego lub
stanu epidemii.

» Art. 46 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U.08.234.1570).
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V. Opis postepowania

URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Whniosek do Wojewody w sprawie wprowadzenia obowigzku szczepieh.

Panstwowy Wojewddzki
Inspektor Sanitarny.

2. Uzgodnienie zasadnosci z Ministrem Zdrowia. » Wojewoda.
3. Opracowanie zarzadzenia Wojewody > Dvrektor WBIZK:
1) koordynacja i opracowanie cato$ciowe rozporzadzenia; > Dg//rektor Genera{Iny'
2) przygotowanie rozporzadzenia; > Paristwowy Wojew c'; dzki

3) akceptacja rozporzadzenia;

4) wydanie rozporzadzenia przez Wojewode.

Inspektor Sanitarny

4. Poinformowanie obywateli o obowigzkach wynikajgcych z rozporzadzenia
— zgodnie z SPO - 4, wydajgc stosowny komunikat.

YVVVYY

Dyrektor WBIZK,

Dyrektor WNiK,

Dyrektor BIL,

Kierownik WCZK,

Rzecznik Prasowy Wojewody.

5. Nadzor nad realizacjg obowigzku szczepien.

Panstwowy Wojewodzki
Inspektor Sanitarny
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d Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 .
okumentu
SPO - 27
Nazwa URUCHAMIANIE MIEJSC KWARANTANNY | IZOLACJI Podmiot
dokumentu WRAZ Z ZABEZPIECZENIEM LOGISTYCZNYM opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie procesu decyzyjnego uruchomienia zaplanowanych miejsc kwarantanny i izolacji wraz z zabezpieczeniem logistycznym.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Marszatek Wojewodztwa Opolskiego, Opolski Wojewddzki Panstwowy Inspektor Sanitarny, Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarza-
dzania Kryzysowego (WCZK), dyrektorzy placéwek, w ktérych zaplanowano zorganizowanie izolatoriéw i kwarantanne, dyrektorzy Zaktadow Opieki
Zdrowotnej, z ktérych skierowano personel medyczny do realizacji okreslonych zadan zwigzanych ze zwalczaniem epidemii, Opolski Komendant
Wojewddzki Policji, Dyrektorzy Wydziatow Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:

» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
» Finanséw i Budzetu.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Sytuacja wymagajaca urucho-
mienia miejsc do izolacji lub
kwarantanny.

Zorganizowanie miejsc do| > Art. 46 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
izolacji lub kwarantanny. i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U.08.234.1570).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
» Wojewoda;
. o T : . > WZZK;
1. Podjecie decyzji o organizacji miejsc do izolacji lub kwarantanny. > Wojewodzki Panistwowy

Inspektor Sanitarny.

» Dyrektor WBIZK we
wspétdziataniu z Urzedem
Marszatkowskim.

2. Przekazanie decyzji do dyrektora/réw placéwek o uruchomieniu okreslonych ilosci miejsc do izolacji lub
kwarantanny.

» Dyrektorzy stosownych

3. Przygotowanie — uruchomienie miejsc do izolacji lub kwarantanny placowek, zarzadey itp

4. Kierowanie wytypowanych osob do pracy w izolatoriach i miejscach przeznaczonych na kwarantanne
— ha podstawie decyziji.

» Wojewoda.

5. Uruchomienie srodkow transportowych — zgodnie z ,,Wojewodzkim Planem Dziatania na Wypadek
Epidemii”.

» Komendant Wojewddzki Policiji,
6. Zapewnienie ochrony miejsc izolacji lub kwarantanny, przygotowanie odpowiedniej ilosci miejsc. » Dyrektorzy wybranych placowek,
zarzadcy itp.

» przedstawiciele Wojewody;

» przedstawiciele Wojewodzkiego
Panstwowego Inspektora
Sanitarnego;

» przedstawiciele Marszatka
Wojewodztwa Opolskiego.

7. Sprawdzenie przygotowania miejsc przeznaczonych do izolacji lub kwarantanny.

» Wojewoda;

8. Refundowanie kosztow zorganizowania i utrzymywania miejsc izolacji lub kwarantanny — zgodnie z SPO - 15. > Dyrektor WFiB.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

g Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
okumentu
SPO - 28
Nazwa PODWYZSZANIE STANU GOTOWOSCI SZPITALI Podmiot
dokumentu opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu podwyzszania gotowosci dziatania szpitali.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda / Dyrektor Generalny Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBiZK), Kie-

rownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Lekarz Koordynator Ratownictwa Medycznego (LKRM), dyrektorzy Zaktaddéw
Opieki Zdrowotnej.

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie katastrofy
naturalnej lub awarii
technicznej w rozumieniu
ustawy z dnia

18 kwietnia 2002 r. o stanie
kleski zywiotowe;.

Wéiﬁginlgodggﬁg du » Art. 30 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
Jewody ! (Dz.U.06.191.1410 ze zm.)
Opieki Zdrowotnej.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Przekazanie Wojewodzie oceny, ze skutki zdarzenia juz spowodowaty, lub mogg spowodowac stan nagtego
zagrozenia zdrowotnego znacznej liczby osob.

LKRM.

2. Podjecie decyzji o postawieniu w stan podwyzszonej gotowosci wybranych zaktaddw opieki zdrowotne;j.

Wojewoda lub upowazniony
przez niego LKRM.

3. Przygotowanie projektu decyzji.

LKRM,
Dyrektor WBIZK.

4. Weryfikacja prawna projektu decyzji administracyjnej Wojewody dla Zaktadéw Opieki Zdrowotne;j.

WBIZK,
Dyrektor Generalny.

5. Przekazanie decyzji Wojewody do wybranych zaktaddw opieki zdrowotne;.

WBIZK,
Kierownik WCZK.

UWAGI:

Decyzji o postawieniu w stan podwyzszonej gotowosci wybranych zaktadow opieki zdrowotnej nadaje sie rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Finansowanie na podstawie art. 19 ust. 2-6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanej ze srodkow publicznych (Dz.U.04.210.2135) oraz ustaw z dnia 24 sierpnia 2007 r. 0 zmianie ustawy
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze srodkéw publicznych oraz innych ustaw (Dz.U.07.166.1172).
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
dokumentu
SPO - 29 Nazwa KOORDYNOWANIE DZIALAN JEDNOSTEK SYSTEMU Podmiot
dokumentu PANSTWOWEGO RATOWNICTWA MEDYCZNEGO obracowuiac OUW — WBIZK
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu dziatania Lekarza Koordynatora Ratownictwa Medycznego w sytuacjach kryzysowych.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda, Lekarz Koordynator Ratownictwa Medycznego (LKRM) / Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIiZK), Kie-

rownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Opolski Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej, Opolski Ko-
mendant Wojewddzki Policji.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

5\/alr<::caz.er(1:|ecrr:112|a’fan » Art. 19, ust. 2 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Wystapienia katastrofy ymagajacy Medycznym (Dz.U.06.191.1410 ze zm.);
koordynacji jednostek . S .
0 charakterze masowym. . » Art. 14, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
systemu Panstwowego
: (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166).
Ratownictwa Medycznego.
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie sytuacji kryzysowej przez lekarza koordynatora ratownictwa medycznego
— wspotpraca z kierujgcym dziataniami ratowniczymi

Dyrektor WBIZK,
Kierownik WCZK;

2. Podjecie dziatan koordynacyjnych przez lekarza koordynatora ratownictwa medycznego:
1) wspotpraca z kierujgcymi dziataniami ratowniczymi;
2) wspétpraca ze szpitalami mogacymi przyja¢ poszkodowanych,

) o . o o Dyrektor WBIZK,
3) powiadomienie dyspozytoréw medycznych o gotowosci szpitali,
o ) . . . D Lo LKRM.
4) wspoétdziatanie z lekarzami koordynatorami ratownictwa medycznego sasiednich wojewdédztw,
5) wspétdziatanie z lotniczym pogotowiem ratunkowym,
6) koordynowanie transportu z miejsca zdarzenia.
3. Analiza i ocena przebiegu akcji ratowniczej. Dyrektor WBIZK.
4. Meldunek dla Wojewody o zakonczeniu akcji ratowniczej. LKRM,
Sporzadzenie meldunku pisemnego z przebiegu dziatan ratowniczych. Wojewoda.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 r.
dokumentu
SPO -30 Nazwa KOORDYNOWANIE DZIALAN JEDNOSTEK SYSTEMU Podmiot
dokumentu PANSTWOWEGO RATOWNICTWA MEDYCZNEGO obravowlac
W PRZYPADKU STRAJKU PRACOWNIKOW SYSTEMU P jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

l. Cel procedury

Utrzymanie funkcjonowania systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego (PRM) w przypadku sytuacji kryzysowej zwigzanej
ze strajkiem pracownikow systemu.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Opolski Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej, Opolski Komendant Wojewddzki Policji, dysponenci
systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego (PRM), jednostki systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego, Szef Wojewddzkiego Sztabu
Wojskowego, Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK) Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego (WBIiZK), Dyrektor Wydziatu Polityki Spoteczne;j.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Zapewnienie
prawidtowego dziatania
systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego | » Art. 19, ust. 2 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
w przypadku sytuaciji Medycznym (Dz. U.191.1410 ze zm.).

kryzysowej zwigzanej ze
strajkiem pracownikow
systemu.

Strajk pracownikéw systemu
Panstwowego Ratownictwa
Medycznego.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji o wystapieniu powaznych brakéw kadrowych wywotanych strajkiem pracownikow » Wojewoda,
jednostek systemu Panhstwowego Ratownictwa Medycznego. » Kierownik WCZK.

2. Opracowanie i przestanie wniosku o skierowanie pracownikéw stuzby medycznej z innych resortéw
do wsparcia dziatania systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego Ministerstwa Obrony Narodowej
— zgodnie z SPO — 21.

» Wojewoda,
» Dyrektor WBiZK.

3. Poinformowanie o przestanym wniosku Szefa Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Opolu.

» Dyrektor WBIZK.

4. Zastgpienie pracownikow jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego
— pracownikami odpowiednich stuzb medycznych z resortu obrony narodowe;j.

5. Informowanie na biezgco Wojewode o aktualnej sytuaciji zwigzanej z brakami kadrowymi wywotanymi
strajkiem oraz o stopniu realizacji przedsiewzie¢ podejmowanych w celu eliminacji negatywnych skutkow

ww. brakéw i ewentualnego przyjecia kierowanych do pracy ratownikow medycznych z Ministerstwa Obrony .
Narodowe;. » Lekarz Koordynator Ratownictwa

Medycznego.

6. Poinformowanie Wojewode o zakonczeniu strajku pracownikdéw jednostek systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego
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g Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
okumentu
SPO -31 Nazwa OPRACOWANIE WNIOSKU DO MINISTRA GOSPODARKI Podmiot
dokument W SPRAWIE ZWIEKSZENIA DOSTAW PALIWA obravowyiac
— ZMNIEJSZENIA ZAPASOW P Jacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu opracowania wniosku do ministra Gospodarki.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego (BDG) Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, Wojewddzki Zespot Zarzadzania
Kryzysowego (WZZK), Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Dyrektor Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego (WBiZK), Dyrektor Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci (WIN).

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Zaklocenia w dostawach naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach
. Otrzymanie decyz;ji zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zakliécen na rynku naftowym
produktow naftowych L o _
s - ministra wtasciwego (Dz.U.07.52.343);
lub zagrozenie wystgpieniem

» Art. 331 35 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéow

takich zaklocen. ds. gospodarki » § 24 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 24 kwietnia 2007 r. w sprawie

szczegotowego sposobu obnizania ilosci zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej lub paliw (Dz.U.07.81.549).
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Podjecie decyzji, po konsultacji z cztonkami WZZK, o koniecznosci zwiekszenia dostaw paliw dla wybranych | > Wojewoda;
podmiotéw — zmniejszenia zapasow. » WZZK.

2. Przygotowanie wniosku do ministra wiasciwego ds. gospodarki, zgodnie z decyzjg Wojewody, w sprawie
obnizenia iloSci zapasow obowigzkowych paliw (ww. ustawa art. 33 ust. 1, pkt 3, lit. a), ktéry powinien
zawierac:

1) oznaczenie organu administracji rzadowej;

2) okreslenie rodzaju paliw oraz proponowanej wielko$ci obnizenia zapaséw obowigzkowych paliw;
3) okreslenie proponowanego okresu obnizenia zapaséw obowigzkowych paliw;

4) uzasadnienie koniecznosci obnizenia zapaséw obowigzkowych paliw;

5) dane osoby uprawnionej do kontaktu. > Kierownik WCZK;
» Dyrektor BDG,
3. Przygotowanie wniosku do ministra wtasciwego ds. gospodarki, zgodnie z decyzja Wojewody, w sprawie » Dyrektor WBIZK,
nakazania producentom lub handlowcom sprzedazy okres$lonej ilo$ci zapaséw obowigzkowych paliw > Dyrektor WIN.
wskazanym podmiotom (ww. ustawa art. 33, ust. 1, pkt 3, lit. b), ktéry powinien zawierac:
1) oznaczenie organu administracji rzgdowej;
2) okreslenie ilosci i rodzaju paliw, ktérych nabyciem zainteresowany jest okreslony podmiot;
3) wskazanie przeznaczenia paliwa z podaniem priorytetu — zgodnie z lista zawartg w § 4 ust. 3
WW. rozporzadzenia;
4) uzasadnienie koniecznosci nabycia paliw;
5) dane osoby uprawnionej do kontaktu.
4. Przekazanie wnioskéw do Ministra Gospodarki. » Wojewoda.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 r.
dokumentu
SPO - 32 —
Nazwa WYDAWANIE UPOWAZNIEN DO ZAKUPU PALIW Podmiot
dokumentu | NADZOROWANIE ICH DYSTRYBUCJI opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu uruchomienia planu rozdziatu paliw oraz sposobu nadzoru nad technicznym funkcjonowaniem ,Planu...”.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/\Wojewddzki Zespdt Zarzadzania Kryzysowego (WZZK), Kierownik Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(WCZK), Rzecznik Prasowy Wojewody, Drukarnia Kolejowa w Krakowie, dyrektorzy wydziatow i biur Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego:

» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIiZK);

» Finanséw i Budzetu (WFiB);

» Inwestycji, Logistyki i Zamowien Publicznych (BIL).
Burmistrz Wotczyna

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Opublikowanie rozporzadzenia

Rady Ministréw w sprawie Refundowanie kosztow

» Art. 44 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéw

) L zwigzanych . . . .
wprowadzenia ograniczen 2 Wvdawaniem naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach
w zakresie obrotu paliwami lub u;;,:,)ywaznieh zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zakiécen na rynku naftowym

zmniejszenia zuzycia paliw
przez odbiorcow.

o (Dz.U.07.52.343).
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

. Aktualizacja wykazu podmiotéw o szczegolnym znaczeniu. Uruchomienie ,,Planu Wprowadzenia

Ograniczen w Zakresie Obrotu Paliwami i Zmniejszenia Zuzycia Paliw w Wojewodztwie Opolskim”.

Dyrektor WBIZK,
Dyrektor BIL.

. Ztozenie zamdwienia na wydrukowanie okreslonej liczby i rodzaju upowaznien, ich wydrukowanie
i dostarczenie przez wykonawce do Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Dyrektor BIL,
Drukarnia Kolejowa w Krakowie.

. Poinformowanie ludnos$ci o uruchomieniu i zasadach dystrybucji upowaznien do zakupu paliw
— zgodnie z SPO - 4 oraz gmin.

Kierownik WCZK,
Rzecznik Prasowy Wojewody.

. Rozdziat i wydawanie blankietow przedstawicielom gmin — na podstawie zawartych uméw.

Dyrektor BIL.

. Dystrybucja upowaznienn w gminach.

Burmistrz.

. Nadzér nad wiasciwym przygotowaniem i realizacjg przez gminy rozdziatu upowaznien do zakupu paliw.

Wojewoda;
WZZK.

. Refundacja kosztéw zwigzanych z realizacjqg ,,Planu Wprowadzenia Ograniczen w Zakresie Obrotu
Paliwami i Zmniejszenia Zuzycia Paliw w Wojewodztwie Opolskim”.

Dyrektor WFiB.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014r.
dokumentu
SPO - 33 _— oodmiof | URZAD MARSZALKOWSKI
UDZIELANIE POMOCY TURYSTOM . WOJEWODZTWA
dokumentu opracowujacy OPOLSKIEGO

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ MARSZALKA WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Cel procedury

Okreslenie sposobu udzielania pomocy klientom biur podrézy w powrocie do kraju w roznych sytuacjach zagrozenia.

Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda, Dyrektor Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki (DKS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego/Kierownik
Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, dyrektorzy wydziatéw Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:

» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIiZK),
» Polityki Spotecznej i Zdrowia (WPS),

» Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw (WSO).

» Finansow, Budzetu i Certyfikacji (WFBC),

oraz wtasciwe jednostki samorzadu terytorialnego, organizatorzy ustug turystycznych, podmioty ubezpieczajace.

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Przyjecie informaciji o sytuaciji
pozostawienia klientéw biura
podrézy poza granicami kraju,
bez srodkéw do
kontynuowania podrozy
turystycznej.

Powrdt klientdw biura
podrézy do kraju.

turystycznych (Dz.U.04.223.2268 j.t.);

(Dz.U. z 2013 r. ,poz. 1166).

» Art. 5, ust. 1, pkt 3 oraz art. 7, ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach

» Art. 14, ust. 6, pkt 11 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

— zdarzenia wynikajace z wypadkow komunikacyjnych (drogowych, kolejowych, lotniczych, morskich),
katastrof naturalnych (powédz, huragan, upat, mréz, obfite opady Sniegu, trzesienie ziemi, tsunami
itp.) oraz aktow terrorystycznych (bioterroryzm, wybuch bomby, wziecie zakladnikow) - skutki
(zal. 52).

WARIANT I

1. Przyjecie informacji o zdarzeniu — od Swiadka zdarzenia (uczestnika), z mediéw, od Rzgdowego Centrum Bez-
pieczenstwa itp. — rodzaj i miejsce zdarzenia, liczba rannych (liczba zgonéw), komu dodatkowo przekazano in-
formacije itp.

2. Przekazanie informaciji:
1) Kierownikowi WCZK; » dyzurny WCZK
2) Wojewodzie Opolskiemu;
3) Rzecznikowi prasowemu Wojewody;
4) Lekarzowi Koordynatorowi Ratownictwa Medycznego;
5) Gminnemu Centrum Zarzgdzania Kryzysowego lub stosownemu wojtowi/burmistrzowi/prezydentowi;
6) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

3. Uruchomienie infolinii lub punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie
wykorzystania srodkéw tgcznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw
Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

4. Pozyskanie informacji u przewoznika i we wiasciwej terytorialnie placéwce dyplomatycznej — konsularnej
dotyczacych: > Kierownik WCZK
1) listy uczestnikdw przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),
2) okolicznosci transportu — godzina i miejsce wyjazdu, miejsce docelowe,
3) doktadnego opisu zdarzenia i jego lokalizacji,
4) podjetych dziatan przez przewoznika, w tym organizacji transportu zastepczego,
5) potrzeb dla poszkodowanych.
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

5. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informaciji o zdarzeniu, w tym ustalenie:
1) danych personalnych osqb hospltallzowany_ch i miejsca hospitalizacji, > Kierownik WCZK,
2) danych personalnych os6b zmartych w wyniku zdarzenia, .
; » dyzurny WCZK
3) przyczyn zdarzenia,
4) warunkéw socjalno-bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy.
6. Informowanie Rz_adowego Centrun_] Bezpleczenstwa o sytuacji, a w zaleznosci od potrzeb Centra Zarzadzania > Kierownik WCZK
Kryzysowego zainteresowanych Ministerstw.
7. Przygotowanie na terenie wojewddztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz- | » Wajt gminy (burmistrz/prezydent
nej dla rodzin poszkodowanych oraz dla poszkodowanych po ich powrocie. miasta)
8. Przygotowanie, w razie potrzeby, i wydanie niezbednych dokumentéw osobistych, w przypadku ich utraty. » Dyrektor WSO
9. Realizacja zadan zawartych w dokumentach prawnych Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej, Ministerstwa
Finansow, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i innych ministerstw, dotyczacych mechanizmoéw udzielania po- | » Dyrektor WPS,
mocy spotecznej realizowanej przez Wojewode oraz jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz oséb poszko- | » Dyrektor WFBC
dowanych — jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ .
10. Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat- _
kowych okoliczno$ciach, w tym dotyczacych postepdw hospitalizacyjnych, przewiezienia zwiok itp. > Dyrektor WBIZK,
> Kierownik WCZK
11. Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.
WARIANT II - zdarzenia odnoszace sie do zagrozenia epidemiologicznego i epidemii, radiacyjnego oraz skazenia
chemiczno-ekologicznego - skutki (zat. 52).
1. Przyjecie informacji o zdarzeniu — od $wiadka zdarzenia (uczestnika), z mediéw, od Rzgdowego Centrum Bez-
pieczenstwa itp. — rodzaj i miejsce zdarzenia, liczba uczestnikéw ustugi turystycznej, w tym liczba chorych (za-
kazonych) i liczba zgonow, komu dodatkowo przekazano informacije itp.
2. Przekazanie informacji:

1) Kierownikowi WCZK;

2) Wojewodzie Opolskiemu;

3) Rzecznikowi prasowemu Wojewody;

4) Lekarzowi Koordynatorowi Ratownictwa Medycznego;

5) Gminnemu Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub stosownemu wojtowi/burmistrzowi/prezydentowi;

6) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

» dyzurny WCZK
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Uruchomienie infolinii lub punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie wy-
korzystania srodkow tgcznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw Depar-
tamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego.

Kierownik WCZK

Pozyskanie informacji u przewoznika i we wtasciwej terytorialnie placéwce dyplomatycznej — konsularnej doty-
czacych:

1) listy uczestnikow przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),

2) okolicznosci transportu — godzina i miejsce wyjazdu, miejsce docelowe,
3) doktadnego opisu zdarzenia i jego lokalizacji,

4) podjetych dziatan przez przewoznika,

5) potrzeb dla poszkodowanych,

6) przewidywanego czasu trwania kwarantanny.

Kierownik WCZK

Aktualizowanie danych do przygotowania peinej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie:

1) danych personalnych oséb hospitalizowanych i miejsca hospitalizaciji,

2) danych personalnych osob zmartych w wyniku zdarzenia,

3) warunkoéw socjalno-bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy,

4) sposobu i miejsca pochowku oséb zmartych w wyniku epidemii lub choroby popromiennej itp.

Kierownik WCZK,
dyzurny WCZK

Prowadzenie wymiany informacji z Rzadowym Centrum Bezpieczenhstwa o sytuacji, a w zaleznosci od potrzeb z
Centrami Zarzadzania Kryzysowego Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Spraw Zagranicznych (przedstawicie-
lami placéwek dyplomatycznych i konsularnych).

Kierownik WCZK

Przygotowanie na terenie wojewodztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz-
nej dla rodzin poszkodowanych.

Wjt gminy (burmistrz/prezydent
miasta)

Przygotowanie, w razie potrzeby, i wydanie niezbednych dokumentdéw osobistych, w przypadku ich utraty.

Dyrektor WSO

Realizacja zadan zawartych w dokumentach prawnych Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej, Ministerstwa
Finansoéw, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i innych ministerstw, dotyczgacych mechanizmoéw udzielania po-
mocy spotecznej realizowanej przez Wojewode oraz jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz rodzin oséb
poszkodowanych — jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ .

Dyrektor WPS,
Dyrektor WFBC

10.

Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat-
kowych okolicznosciach, w tym dotyczacych przebiegu epidemii, postepow hospitalizacyjnych, przewiezienia
0SO0b ocalatych oraz jesli zaistnieje taka mozliwos¢ przewiezienia zwiok itp.

11.

Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.

Kierownik WCZK
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

WARIANT Il
(zal. 52).

— zdarzenia obejmujace strajki personelu (lotniczego, kolejowego), blokady drég, zamieszki - skutki

Przyjecie informacji o zdarzeniu — od swiadka zdarzenia (uczestnika), z mediéw, od Rzgdowego Centrum

Bezpieczenstwa itp. — rodzaj i miejsce strajku, blokady, zamieszek itp. dyzurny WCZK
Przekazanie informaciji:
1) Kierownikowi WCZK;
2) Wojewodzie Opolskiemu; dyzurny WCZK

3) Rzecznikowi prasowemu Wojewody;
4) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

Pozyskanie informaciji u przewoznika i we wtasciwej terytorialnie placowce dyplomatycznej — konsularnej doty-
czacych:
1) listy uczestnikow przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),
2) okolicznosci transportu — godzina i miejsce wyjazdu, miejsce docelowe,
3) doktadnego opisu zdarzenia i jego lokalizacji,
4) podjetych dziatan przez przewoznika, w tym organizaciji transportu zastepczego,
5) potrzeb dla poszkodowanych.,
6) przewidywanego czasu trwania strajku (blokady).

Uruchomienie infolinii lub punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie wy-
korzystania srodkow tgcznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw Depar-
tamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

Kierownik WCZK

. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie:
1) danych personalnych oséb hospitalizowanych i miejsca hospitalizaciji,

2) danych personalnych oséb zmartych w wyniku zdarzenia,

3) warunkéw socjalno-bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy.

Kierownik WCZK,
dyzurny WCZK

Przygotowanie na terenie wojewodztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz-
nej dla rodzin poszkodowanych oraz dla poszkodowanych po ich powrocie.

Wjt gminy (burmistrz/prezydent
miasta)

Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat-
kowych okolicznosciach zdarzenia.

Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.

Kierownik WCZK
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Przedsiewziecia Wykonawcy

— zdarzenia powstate na skutek awarii Srodkow komunikacyjnych - autokaru przewozacego turystow

WARIANT IV
— skutki (zal. 52).

Przyjecie informacji o zdarzeniu — od $wiadka zdarzenia (uczestnika), z mediow, od Rzagdowego Centrum
Bezpieczenstwa itp. — rodzaj i miejsce awarii, ewentualnie koniecznosci zorganizowania zastepczego Srodka » dyzurny WCZK
komunikacyjnego itp.

. Przekazanie informaciji:
1) Kierownikowi WCZK;
2) Wojewodzie Opolskiemu;
3) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

» dyzurny WCZK

Pozyskanie informaciji u przewoznika dotyczacych:
1) listy uczestnikow przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),
2) okolicznosci transportu — godzina i miejsce wyjazdu, miejsce docelowe,
3) doktadnego opisu zdarzenia i jego lokalizacji,
4) podjetych dziatan przez przewoznika, w tym organizacji transportu zastepczego oraz mozliwosci czasowych
w tym zakresie,
5) potrzeb dla poszkodowanych.

> Kierownik WCZK

Uruchomienie punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie wykorzystania
srodkéw tacznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw Departamentu Kultu-
ry, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie warunkéw socjalno- > Kierownik WCZK,
bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy. » dyzurny WCZK

Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat-

kowych okolicznosciach zdarzenia. > Kierownik WCZK

Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.
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Przedsiewziecia Wykonawcy

WARIANT V — bankructwo organizatora ustugi turystycznej, imprez turystycznych, wycieczek itp. - skutki (zal. 52).

1. Przyjecie informacji o zdarzeniu — od swiadka zdarzenia (uczestnika), z mediéw, od Rzadowego Centrum Bez-
pieczenstwa itp. — miejsce pobytu turystow i koniecznosci zorganizowania zastepczego srodka komunikacyjne-

go itp.

2. Przekazanie informacji: > dyzumy WCZK
1) Kierownikowi WCZK;
2) Wojewodzie Opolskiemu;
3) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

3. Pozyskanie informaciji we wtasciwej terytorialnie placéwce dyplomatycznej — konsularnej dotyczacych:
1) listy uczestnikow przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),
2) doktadnej lokalizacji pozostawionych turystow,
3) potrzeb dla poszkodowanych. > Kierownik WCZK

4. Uruchomienie punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie wykorzystania
srodkéw tacznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw Departamentu Kultu-
ry, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

5. Ustalenie przez przedstawiciela Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego ubezpieczyciela danego

. ) . L » Dyrektor DKS UMWO
organizatora ustugi turystycznej i konkretnej imprezy.

6. Woystgpienie z prosbg do Rzadowego Centrum Bezpieczeristwa o pomoc, w wypadku uzyte sity i Srodki stosow-

nych podmiotéw (ubezpieczyciela) sg nieadekwatne w stosunku do sytuac;ji. Kierownik WCZK

Kierownik WCZK,
dyzurny WCZK

7. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie warunkéw socjalno-
bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwos$ci ich poprawy.

8. Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat-

kowych okoliczno$ciach zdarzenia. Kierownik WCZK

VI V |VV| V

9. Przygotowanie na terenie wojewddztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz- Wjt gminy (burmistrz/prezydent
nej dla rodzin poszkodowanych oraz dla poszkodowanych po ich powrocie. miasta)

» Kierownik WCZK
10. Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkow.
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

WARIANT VI

— zdarzenia w rejonie zamieszkania turystow - korzystajacych w tym czasie z ustugi turystycznej - po-
wodujace zniszczenia ich domoéw, mieszkan, ciagow komunikacyjnych itp. - skutki (zat. 52).

1. Przyjecie informacji o zdarzeniu w danym regionie, powodujgcych m.in. zniszczenie doméw, mieszkan czy drég
dojazdowych dla turystow powracajgcych do miejsca zamieszkania.
2. Przekazanie informacii: dyzurny WCZK
1) Kierownikowi WCZK;
2) Wojewodzie Opolskiemu;
3) witasdciwym terytorialnie jednostkom samorzgdowym.
3. Pozyskanie informacji u przewoznika, dotyczacych listy uczestnikdw przewozu oraz ich miejsca zamieszkania.
Ustalenie na jej podstawie liczby uczestnikow ustugi turystycznej, ktorzy pozbawieni sg warunkéw socjalno- Kierownik WCZK
bytowych i poinformowanie o szczegdtach organy wtasciwych gmin/miast na prawach gminy.
4. Uruchomienie infolinii lub/i punktu informowania. Kierownik WCZK
5. Erzygotowan!e tymczaspwych miejsc pobytg dla pquragajqpych turystéw, zapewnienie pomocy materialnej .Itp. Wit gminy (burmistrz/prezydent
rzygotowanie na terenie wojewodztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz- miasta)
nej dla rodzin poszkodowanych oraz dla poszkodowanych po ich powrocie.
6. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie warunkéw socjalno- Kierownik WCZK,
bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy. dyzurny WCZK
7. Monltorowaqle prz’eplegu d2|a’fan., informowanie na biezaco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz dodat- Kierownik WCZK
kowych okolicznosciach zdarzenia.
8. Realizacja zadan zawartych w dokumentach prawnych Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej, Ministerstwa
Finansoéw, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i innych ministerstw, dotyczgacych mechanizmoéw udzielania po- Dyrektor WPS,
mocy spotecznej realizowanej przez Wojewode oraz jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz oséb poszko- Dyrektor WFBC
dowanych — jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ .
9. Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkow. Kierownik WCZK
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Przedsiewziecia Wykonawcy
WARIANT VII - pomo? turystom zagranicznym, jesli zdarzenie miato miejsce na terenie wojewodztwa opolskiego —
skutki (zal. 52).
1. Przyjecie informacji o zdarzeniu od Swiadka zdarzenia (uczestnika), operatora numeru alarmowego lub z

medidow.

2. Przekazanie informacji:
1) Kierownikowi WCZK; » dvzurny WCZK
2) Wojewodzie Opolskiemu; y y
3) Rzecznikowi prasowemu Wojewody;

4) Rzgdowemu Centrum Bezpieczenstwa;
5) witasciwym terytorialnie jednostkom samorzadowym.

3. Potwierdzenie informacji od wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego. Ustalenie na jej podstawie liczby

uczestnikow ustugi turystycznej, ewentualnej liczby osob do hospitalizaciji, liczby zgondw itp. > Kierownik WCZK

4. Przygotowanie tymczasowych miejsc pobytu dla turystéw (do momentu zorganizowania przez przewoznika
zagranicznego komunikacji zastepczej), zapewnienie pomocy socjalno-bytowej, jesli zaistnieje potrzeba po-
mocy w zakresie hospitalizacji, przechowania zwtok itp.

»  Wojt gminy (burmistrz/
prezydent miasta)

5. Przekazanie informacji o zdarzeniu stosownej zagranicznej placéwce dyplomatycznej (zat. 53). » Kierownik WCZK
6. Aktualizowanie danych do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie warunkéw socjalno- |>» Kierownik WCZK,
bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy. » dyzurny WCZK
7. Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezgco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz do-
datkowych okoliczno$ciach zdarzenia. > Kierownik WCZK

8. Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.

WARIANT Vil — zdarzenia obejmujace lokalne konflikty zbrojne - skutki (zat. 52).

1. Przyjecie informacji 0 zdarzeniu — od uczestnika wycieczki, z mediéw, od Rzagdowego Centrum Bezpieczen-

stwa itp. — miejsce i zasieg konfliktu zbrojnego, jego natezenie, rodzaj stosowanej broni itp. > dyzurny WCZK
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

Przekazanie informaciji:

1) Kierownikowi WCZK;

2) Wojewodzie Opolskiemu;

3) Rzecznikowi prasowemu Wojewody;

4) organizatorom ustug turystycznych;

5) Dyrektorowi Departamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

» dyzurny WCZK

Uzupetnienie informacji pozyskanych od organizatoréw ustugi turystycznej dotyczacych:
1) listy uczestnikow przewozu (liczba oraz doktadne dane tozsamosci),
2) okolicznosci transportu — miejsce docelowe,
3) podjetych dziatan przez przewoznika,
4) potrzeb dla poszkodowanych.

Uzupetnienie informacji pozyskanych od wiasciwej terytorialnie placéwce dyplomatycznej — konsularnej doty-
czacych:
1) miejsca pobytu turystow,
2) sytuacji militarnej w rejonie pobytu turystéw,
3) ewentualnie skali konfliktu oraz przewidywanego jego skutkéw, w tym czas trwania itp.

Uruchomienie infolinii lub punktu informowania dla rodzin poszkodowanych. Udzielanie pomocy w zakresie wy-
korzystania srodkow tgcznosci odnosnie kontaktu ze wskazanymi podmiotami na prosbe pracownikéw Depar-
tamentu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego.

> Kierownik WCZK

Przygotowanie na terenie wojewodztwa/gminy — jesli zaistnieje taka potrzeba — punktéw pomocy psychologicz-
nej dla rodzin poszkodowanych turystow oraz dla poszkodowanych po ich powrocie.

»  Wojt gminy (burmistrz/prezydent
miasta)

Przygotowanie, w razie potrzeby, i wydanie niezbednych dokumentdéw osobistych, w przypadku ich utraty.

» Dyrektor WSO

Realizacja zadan zawartych w dokumentach prawnych Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej, Ministerstwa
Finansoéw, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i innych ministerstw, dotyczgcych mechanizmow udzielania po-
mocy spotecznej realizowanej przez Wojewode oraz jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz oséb poszko-
dowanych — jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ .

> Dyrektor WPS,
» Dyrektor WFBC
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

9. Aktualizowanie danych, we wspétdziataniu z wtasciwg terytorialnie placéwka dyplomatyczng lub konsularng (po-
przez Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa i/lub Centrum Zarzadzania Kryzysowego Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych) , do przygotowania petnej informacji o zdarzeniu, w tym ustalenie:

1) danych personalnych oséb hospitalizowanych i miejsca hospitalizaciji,
2) danych personalnych os6b zmartych w wyniku konfliktu,
3) warunkdéw socjalno-bytowych poszkodowanych i ewentualnych mozliwosci ich poprawy,
4) mozliwosci przemieszczenia turystow ze strefy objetej konfliktem,
pomocy w zakresie transporty zwiok itp.

> Kierownik WCZK,
» dyzurny WCZK

10. Monitorowanie przebiegu dziatan, informowanie na biezagco Wojewody Opolskiego o ich przebiegu oraz
dodatkowych okolicznosciach zdarzenia.

11. Przygotowanie kompleksowego meldunku ze zdarzenia po ustaniu dziatania jego skutkéw.

> Kierownik WCZK
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Rodzaj

SPO - 34

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 14.01.2014 r.
dokumentu
Nazwa ZAWIESZANIE ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU Podmiot (‘;‘LY“Z;L f;"l’(rz‘r']"
TERYTORIALNEGO | WYZNACZANIE PELNOMOCNIKA . yw e,
dokumentu opracowujacy | Zarzadzania Kryzysowego

DO KIEROWANIA DZIALANIAMI

i Promocji Zdrowia

l. Cel procedury

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ STAROSTE KLUCZBORSKIEGO

Okreslenie sposobu zawieszania organdw gmin i wyznaczanie petnomocnika do kierowania dziataniami w stanie kleski zywiotowej.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/Powiatowy Zespot Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Sekretarz Powiatu, Zespot Radcéw Prawnych, Rzecznik Prasowy,

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Niezdolnos¢ do kierowania
lub niewtasciwe kierowanie
dziataniami prowadzonymi

w celu zapobiezenia skutkom
kleski zywiotowej przez

burmistrza, wéjta.

Wyznaczenie
petnomocnika
do kierowania dziataniami.

» Art. 9, ust. 51 art. 10, ust. 5ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski

zywiotowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 333).
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Podjecie decyzji o ustaniu zdolnosci przez burmistrza, wojta do kierowania dziataniami w celu zapobiezenia » Starosta,
skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia. » PZZK.
2. Opracowanie wniosku starosty w sprawie zawieszenia uprawnien burmistrza, wojta i wyznaczenia » Zespot Radcéw Prawnych,
petnomocnika do kierowania dziataniami. » Sekretarz Powiatu.
3. Przekazanie wniosku do Wojewody Opolskiego. » Starosta.

4. Przyjecie zarzadzenia Wojewody Opolskiego i jego przekazanie w przypadku zawieszenia uprawnien
burmistrzowi, wéjtowi: >
a) zawieszonemu burmistrzowi, wojtowi,

b) wyznaczonemu petnomocnikowi.

Starosta.

5. Przekazanie informacji o dokonanej zmianie mieszkanncom — zgodnie z SPO — 4. » Rzecznik Prasowy.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
dokumentu
SPO - 35
Nazwa KONTROLOWANIE FUNKCJONOWANIA ADMINISTRACJI Podmiot
dokumentu RZADOWEJ | SAMORZADOWEJ W STANIE WYJATKOWYM opracowujacy

l. Cel procedury

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

Okreslenie sposobu koordynaciji i kontroli.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego (BDG) Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, Kierownik Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Opolski Komendant Wojewddzki Policji, Opolski Wojewddzki Inspektor Inspekcji
Handlowej, Opolski Wojewoddzki Kurator Oswiaty, Opolski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego, Szef
Wojewoddzkiego Sztabu Wojskowego w Opolu, dyrektorzy wydziatéw Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:

» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIiZK);
» Nadzoru i Kontroli (WNIK).

Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Ogtoszenie stanu wyjatkowego Odwotanie stanu

wyjatkowego

Art. 9, pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym
(Dz.U.02.113.985),

Art. 22, pkt 21 art. 25, ust. 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz.U.09.31.206),

Rozdziat VI Regulaminu Organizacyjnego Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
» Wojewoda,
1. Wydanie polecen odnosnie prowadzenia kontroli realizacji zadan przez administracje rzagdowg » Dyrektor BDG,

i samorzadowg, wynikajacych z rozporzadzenia Prezydenta RP w sprawie wprowadzenia stanu wyjatkowego. | » Dyrektor WBIiZK,
» Kierownik WCZK.

2. Prowadzenie nadzoru i kontroli realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia stanu wyjatkowego w zakresie
stosowania ograniczen wolnosci i praw cztowieka i obywatela, w szczegdlnosci

w zakresie :

1) dostepu do towaréw konsumpcyjnych, poprzez catkowitg lub czesciowg reglamentacje zaopatrzenia
ludnosci,

2) wolnosci dziatalnosci gospodarczej, poprzez nakazanie okresowego zaniechania prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okreslonego rodzaju albo ustanowienie obowigzku uzyskania zezwolenia na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju

3) dziatalnosci edukacyjnej, poprzez okresowe zawieszenie zaje¢ dydaktycznych w szkotach, z wyjatkiem
szkot wyzszych, szkét duchownych i seminariow duchownych,

4) funkcjonowania systemow tgcznosci oraz dziatalnosci telekomunikacyjnej i pocztowej, poprzez nakazanie
wytgczenia urzadzen tgcznosci lub zawieszenia $wiadczenia ustug, na czas okreslony, a takze poprzez
nakazanie niezwtocznego ztozenia do depozytu wtasciwego organu administracji rzadowej radiowych
i telewizyjnych urzadzen nadawczych i nadawczo-odbiorczych lub ustalenie innego sposobu ich
zabezpieczenia przed wykorzystaniem w sposob zagrazajgcy konstytucyjnemu ustrojowi panstwa,
bezpieczenstwu obywateli albo porzadkowi publicznemu.

» Komendant Wojewddzki Policiji,

» Wojewddzki Inspektor Inspekciji
Handlowej,

» Wojewddzki Kuratorium Oswiaty,

» Wojewddzki Inspektor Transportu
Drogowego,

» Dyrektor WNIK.

3. Zawieszanie organéw gminy, powiatu lub samorzadu wojewddztwa i ustanawianie zarzadu komisarycznego
sprawowanego przez komisarza rzgdowego, w przypadku niedostatecznej skutecznosci w realizacji zadan » Wojewoda.
— zgodnie z SPO - 36.

» Wojewoda,

» Dyrektor WBIZK,

» Szef Wojewddzkiego Sztabu
Wojskowego w Opolu.

4. Uzgadnianie dziatan wydzielonych oddziatéw i pododdziatéw Sit Zbrojnych RP.
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Rodza, STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
dokumentu

SPO - 36
Nazwa ZAWIESZANIE ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIAL- Podmiot
dokumentu NEGO | WYZNACZANIE KOMISARZA RZADOWEGO opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu zawieszania organéw jednostek samorzadu terytorialnego i wyznaczanie komisarza rzagdowego do kierowania dziataniami

w stanie wyjatkowym.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego (BDG) Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego, Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego (WBiZK).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Mata skutecznos¢ organow
gminy, powiatu lub samorzadu
wojewoddztwa, w wykonywaniu .
zadan publicznych lub podczas \li\(/)rr);?sv;?dczzennée;arzadu » Art. 12 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz.U.02.113.985).
realizacji dziatan wynikajacych y g0.
Z przepisOdw o wprowadzeniu
stanu wyjatkowego.

WYDZIAL. SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH 332



URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przeprowadzenie rozmowy wyjasniajgcej z organami samorzadowymi, ktére nie wywigzujg sie z nakazanych
zadan i zwrocenie im uwagi, ze w przypadku dalszej takiej dziatalnosci zostang zawieszone w petnieniu » Wojewoda.
obowigzkow.
2. Rozpatrzenie zaistniatej sytuacji, podjecie decyzji. » Wojewoda.
C : S, . : » Wojewoda,
3. Opracowanie i ztozenie wniosku do Prezesa Rady Ministrow o wprowadzenie zarzadu komisarycznego > Dyrektor BDG
na okreslony czas lub do czasu zniesienia stanu wyjgtkowego. > Dyrektor WBIZK.
4. Powofanie komisarza rzgdowego. » Prezes Rady Ministrow.
5. Przekazanie decyzji Prezesa Rady Ministrow organowi zawieszonemu i wyznaczonemu komisarzowi .
» Wojewoda.
rzagdowemu.
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SPO - 37

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 r.
dokumentu
Nazwa OGRANICZANIE DZIALALNOSCI EDUKACYJNEJ W DRODZE Podmiot ‘g’y:éf::fraw
dokument. ROZPORZADZENIA, POPRZEZ OKRESOWE ZAWIESZANIE obracowutac of) eteekich
DZIALAN DYDAKTYCZNYCH P Jacy : O)b/ronnych

. Cel procedury

Okreslenie sposobu ograniczania dziatalnosci edukacyjnej.

[I. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Zastepca Burmistrza, Naczelnik Wydziatu Edukaciji, kultury, Sportu i Rekreacji, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

I1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Koniecznos$¢ zawieszenia
dziatalnosci edukacyjnej

Odwotanie stanu
wyjatkowego lub ustanie
koniecznosci zawieszenia
dziatalnosci edukacyjnej.

(Dz.U.02.113.985).

» Art. 21, pkt 3ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Przyjecie zarzadzenia Wojewody w sprawie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych.

Burmistrz,

2. Rozpowszechnienie zarzadzenia Wojewody — zgodnie z SPO — 4.

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego,

Naczelnik Wydziatu Edukadgji,
Kultury, Sportu i Rekreaciji,

3. Nadzor nad przestrzeganiem zawieszenia zaje¢ dydaktycznych i monitorowanie koniecznosci jego utrzymania.

Zastepca Burmistrza,
Naczelnik Wydziatu Edukacgiji,
Kultury, Sportu i Rekreaciji.
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Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 r.
dokumentu
SPO - 38
Nazwa POSTEPOWANIE | WYDAWANIE DECYZJI W SPRAWACH Podmiot
dokumentu ODOSOBNIENIA OSOB opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu wydawania decyzji w sprawach odosobnienia.

[I.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda / Dyrektor Generalny Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, Wojewddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego (WZZK), Kierownik Wojewddz-
kiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), Opolski Komendant Wojewddzki Policji, Szef Delegatury Agenciji Bezpieczenstwa Wewnetrzne-
go w Opolu, Dowddca Slaskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Raciborzu, dyrektorzy wydziatéw Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego:
» Bezpieczenhstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIiZK);
» Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow (WSOQOIC).

1.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

W czasie stanu wyjatkowego,
gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze osoba
pozostajgc na wolnosci bedzie
prowadzita dziatalno$é
zagrazajgcg konstytucyjnemu
ustrojowi panstwa,
bezpieczenstwu obywateli lub
porzadkowi publicznemu.

Ustanie przyczyny

odosobnienia. » Art. 17 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz.U.02.113.985).
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
. . - , » Wojewoda,
1. Przyjecie wniosku o odosobnienie osob. > Kierownik WCZK.
1. Przygotowanie decyzji wojewody na odosobnienie.
Wszczecie postepowania w sprawach odosobnienia nastepuje na wniosek organéw:
» Prokuratury;
» Policji; » Dyrektor BDG;
» Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego; » Dyrektor WSOIC,;
> Strazy Granicznej; » Dyrektor WBIZK.
» Zandarmerii Wojskowej;
» Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego;
» Stuzby Wywiadu Wojskowego.
2. Wydanie decyzji w sprawach odosobnienia. » Wojewoda.
3. Przekazanie decyzji w sprawach odosobnienia do wnioskodawcy i wykonawcy. » Dyrektor WSOIC.
4. Wykonanie decyzji Wojewody realizowane jest w drodze zatrzymania osoby odosobnionej i przymusowego > Komendant Wojew6dzki Policji.

doprowadzenia do osrodka odosobnienia podlegtego Ministrowi Sprawiedliwosci.
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Rodza STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014,
dokumentu
SPO -39
Nazwa WPROWADZANIE CENZURY Podmiot
dokumentu opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Okreslenie sposobu wprowadzenia cenzury.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda/Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego, Wojewddzki Zespét Zarzadzania Kryzysowego

(WZZK), Kierownik Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (WCZK), organy cenzury i kontroli, dyrektorzy
wydziatéw i biur Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego:
» Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBiZK),

» Nadzoru i Kontroli (WNIK),
» Inwestycji, Logistyki i Zamowien Publicznych (BIL).

. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Nakaz wprowadzenia cenzury Odwotanie nakazu » Art. 20 ustawy ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. 0 stanie wyjatkowym

w OKrGS'FT obowiazywania wprowadzenia cenzury. (Dz.U.02.113.985).
stanu wyjatkowego

V. Opis postepowania
338
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Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie rozporzadzenia Prezydenta RP o wprowadzeniu stanu wyjatkowego, w tym wprowadzeniu cenzury. | > Wojewoda.
» Wojewoda,
2. Opublikowanie rozporzadzenia Prezydenta RP dotyczacego wprowadzenia stanu wyjatkowego i Bzigﬁg: wﬁ:ZKK
— zgodnie z SPO - 4. > Dyrektor BIL ’
» Rzecznik Prasowy Wojewody.
3. Realizacja zadan dotyczacych wprowadzenia cenzury, okreslonych w rozporzgdzeniu Prezydenta RP:
1) cenzure prewencyjng srodkow spotecznego przekazu, obejmujgcg materiaty prasowe w rozumieniu ustawy
Z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe, z pézniejszymi zmianami;
2) kontrole zawartosci przesyiek, listow, paczek i przekazow przekazywanych w ramach ustug pocztowych
lub kurierskich;
3) kontrole korespondencji telekomunikacyjnej i rozmoéw telefonicznych lub sygnatéw przesytanych » Wojewoda.
w sieciach telekomunikacyjnych;
4) emisje sygnatéw uniemozliwiajgcych nadawanie lub odbidr przekazéw radiowych i telewizyjnych.
4. Realizacja zadan zawartych w rozporzadzeniu Rady Ministrow, dotyczacych trybu postepowania organdéw
cenzury i kontroli.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2014 r.
dokumentu
SPO -40
Nazwa REALIZOWANIE UStUG POCZTOWYCH Podmiot
dokumentu NA OBSZARACH OBJETYCH ZAGROZENIEM opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

I.  Cel procedury
Zapewnienie realizacji ustug pocztowych na obszarach objetych zagrozeniem.

II.  Lider/ Uczestnicy procedury
Wojewoda / Kierownik Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK), przedstawiciele PPUP Poczta Polska Region Opole
oraz operatorzy pocztowi (firmy kurierskie), Szef Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia

\?\;argzzﬁl Usgj{gvsgdcgtowych Ujecie ograniczen » Art. 43 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r.,p0z.1529);

a jednos.tki organizacyjne funkcjonowania ustug > § 3 i4rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie

podporzadkowane wojewodzie pocztowych we pIanu_dziaIaﬁ przedsiebiorcy telekomunikacyjnego w sytuacjach szczegélnych

i przez niego nadzorowane wprowadzonych zagrozen (Dz.U.04.12.:_LOG)E . _ o _

przedsigbiorcami, dla kt(’)ry(’:h przez Wojewode » § 2,3 idrozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie

wojewoda jest or(:‘,;anem rozporzadzeniach wykonywania przez operatoréw zadan na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa
porzadkowych. panstwa lub bezpieczenstwa i porzadku publicznego (Dz.U.07.90.603).

zatozycielskim, organami
samorzadu terytorialnego.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Analiza sytuacji, ze szczegolnym uwzglednieniem zapewnienia ciggtosci ustug pocztowych:
1) charakterystyka rejonu zagrozonego;
2) ustalenie podmiotow priorytetowych do obstugi pocztowej na wyznaczonych obszarach.
» Kierownik WCZK.

2. Przygotowanie i przekazanie informacji dotyczacej pkt. 1 do operatoréw pocztowych zawierajgcej ponadto:
rodzaj zagrozenia, sposob postepowania doreczycieli, zalecenia do bezwzglednego przestrzegania podczas
podejmowania okreslonych czynnosci.

3. Dziatania podjete przez PPUP Poczta Polska oraz innych operatorow pocztowych (firmy kurierskie):
1) wstepne:

a) analiza sytuacji,
b) ustalenie ilosci placéwek pocztowych, ilosci pracownikéw oraz zakresu terytorialnego dziatania

placowek,
c) przestanie do WCZK informacji o realizacji zadan, a szczegdlnie informacji dotyczgcych obstugi
priorytetowej firm o szczegélnym znaczeniu, » PPUP Poczta Polska,
d) zapewnienie ciggtosci Swiadczenia ustug dla podmiotow priorytetowych na terenach zagrozonych; » firmy kurierskie.
2) gtéwne:

a) wyznaczenie zakresu dziatan dla placéwek pocztowych i pracownikéw znajdujacych sie na terenie
zagrozonym,

b) przekazanie zadan do placéwek pocztowych na terenie zagrozonym,

c) wyposazenie pracownikdéw w osobiste srodki ochrony.

4. Przyjmowanie informacji od operatoréw o realizacji przedmiotowych zadan. » Kierownik WCZK.

5. Wnioskowanie o wsparcie dziatar oddziatami i pododdziatami Sit Zbrojnych RP — zgodnie z SPO - 21. » Wojewoda.

6. Podjecie decyzji, w drodze rozporzadzenia, o wstrzymaniu lub ograniczeniu swiadczenia ustug i przekazanie | » Wojewoda,
tej informacji operatorom pocztowym. » Kierownik WCZK.
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Rodza] STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014 .
dokumentu
SPO -41 Wydziat Spraw
Nazwa URUCHAMIANIE ZASTEPCZYCH MIEJSC SZPITALNYCH Podmiot | EEEetC
dokumentu opracowujacy | Obywatelskich
i Obronnych

. Cel procedury

Okreslenie dziatah umozliwiajgcych rozwiniecie zastepczych miejsc szpitalnych, uzupetniajgcych istniejaca t6zkowg baze szpitalng powiatu
kluczborskiego, wynikajacg z potrzeb spowodowanych wystgpieniem okreslonej sytuacji kryzysowe;j.

[I. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych, Kierownik ZMSz Nr 3 w Wotczynie.

[1l. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

szpitalnej powiatu
kluczborskiego.

kryzysowej, powodujace;j
koniecznos¢ uzupetnienia
istniejacej tozkowej bazy

zastepczych miejsc
szpitalnych

— uzupetniajgcych
istniejaca t6zkowag baze
szpitalng — w petni
zabezpieczajgcyg aktualne
potrzeby.

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Zorganizowanie » § 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie warunkéw
Wystapienie sytuagji odpowiedniej liczby i sposobu przygotowania oraz wykorzystywania podmiotéw leczniczych na

potrzeby obronne panstwa oraz wtasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz. U. z 2013 r., poz. 217).

» Zarzadzenie nr 214/12 WOJEWODY OPOLSKIEGO z dnia 5 grudnia 2012 r.
w sprawie liczby i lokalizacji zastepczych miejsc szpitalnych w wojewodztwie
opolskim.

> Plan organizacji i funkcjonowania zespotu zastepczych miejsc szpitalnych Nr 3
w oparciu o budynek Szkoty Podstawowej Nr 2 w Wotczynie
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V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Przyjmowanie informacji o sytuacji i przekazywanie ich Burmistrzowi.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

2. Otrzymanie decyzji Wojewody o uruchomieniu zastepczych miejsc szpitalnych.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

3. Przekazanie decyzji o uruchomieniu zespotow zastepczych miejsc szpitalnych Burmistrzowi oraz Kierownikowi
ZMSz Nr 3 w Wolczynie.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

4. Uruchomienie zespotu i rozwiniecie zastepczych miejsc szpitalnych zgodnie z Planem organizacji
i funkcjonowania zespotu zastepczych miejsc szpitalnych Nr 3 w oparciu o budynek Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Wolczynie

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych,

Kierownik ZMSz Nr 3

5. Realizacja decyzji Wojewody o zakonczeniu dziatalnosci zespotow zastepczych miejsc szpitalnych

Burmistrz,

Naczelnik Wydziatu

Spraw Spoteczno-Obywatelskich
i Obronnych

Kierownik ZMSz Nr 3
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 19 lutego 2014r.
dokumentu
SPO - 42 Wydziat Spraw
Nazwa Podmiot Spoteczno-
dokumenty | WPROWADZANIE, ZMIANA | ODWOLANIE STOPNI ALARMOWYCH | (/oo o o | optwatelskich
i Obronnych

l. Cel
procedury

Okreslenie dziatah umozliwiajgcych realizacje zadan po wprowadzeniu stopni alarmowych, w zwigzku z wystapieniem zagrozenia terrorystycznego.

Il Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/ Sekretarz Gminy, Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych, Naczelnik Wydziatu Spraw Spoteczno-Obywatelskich

i Obronnych, Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego (GZZK), pracownicy Urzedu Miejskiego w Wotczynie, kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy Wotczyn.

[1l.  Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zagrozenia Ustgpienie zagrozenia terro- | » Art. 19, ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu

terrorystycznego, powodu- | rystycznego. kryzysowym (Dz.U. z 2013 r., poz. 1166);
jacego wprowadzenie » pkt 19 zatacznika Nr 5 zarzadzenia Nr 74 Prezesa Rady Ministréw z dnia 12
stopni alarmowych. pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsiewzie¢ i procedur systemu

zarzadzania kryzysowego.

IV. Opis postepowania
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

WPROWADZANIE, ZMIENIANIE | ODWOLYWANIE STOPNI ALARMOWYCH PRZEZ
PREZESA RADY MINISTROW / WOJEWODE OPOLSKIEGO

. Wydanie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia okreslonego stopnia alarmowego.

Prezes Rady Ministréw /

Wojewoda Opolski
. Wydanie zarzadzenia o zmianie stopnia alarmowego lub jego odwotaniu.
. . . : : Co . : » Burmistrz,
. Realizacja zadan okreslonych w zarzadzeniach wprowadzajgcych, zmieniajgcych i odwotujgcych > Stuzba Dyzurna Wydziatu

stopnie alarmowe, a w szczegolnosci:
1) zwotanie posiedzenia Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego / w przypadku zaistnienia
potrzeby/;
2) powiadomienie:
— kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Wotczyn;
3) uruchomienie i realizacja modutu zadaniowego dla Urzedu Miejskiego w Wotczynie.

Y V V

Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych.,
GZZK,

Sekretarz Gminy,

pracownicy Urzedu Miejskiego
w Woltczynie.

. Przekazanie wniosku do Wojewody Opolskiego o udzielenie pomocy w zakresie sit i Srodkéw podczas
realizacji zadan.

Burmistrz.

. Monitorowanie zadan realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne.

. Opracowanie meldunku i przestanie do WCZK OUW.

Stuzba Dyzurna Wydziatu
Spraw Spoteczno-
Obywatelskich i Obronnych.
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RODZAJE STOPNI ALARMOWYCH

Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominieciem nizszych stopni.

1. Pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci
wstgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego
wprowadzenie ma charakter ogoélnego ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych
w wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby bezpieczenstwa powinny by¢ w stanie wprowadzi¢
i utrzymywacé przedsiewziecia tego stopnia alarmowego na czas nieokreslony.

2. Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia
o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym. Stopien ten wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego
zagrozenia dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy
administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwos¢ utrzymania tego stopnia do chwili
ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich zdolnosci do biezacego dziatania.

3. Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE) ma zastosowanie w przypadku, jezeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajace cel
potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne
lub sabotazowe, albo tez wstagpity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych panstw i
stwarzajgcych potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewzie¢ tego stopnia na dluzszy czas moze spowodowac
utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

4. Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA) ma zastosowanie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub
sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego
zagrozenie dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.
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9.5. Wspoltdzialanie miedzy sitami uczestniczacymi w realizaciji
planowanych przedsiewzie¢ na wypadek sytuacji kryzysowej
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

WSPOLDZIALANE ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W WARUNKACH SYTUACJI KRYZYSOWEJ

POWIATOWE CENTRUM ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

CENTRA ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
SASIEDNICH GMIN

\A 4

WYDZIAL SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH

prowadzi ocene zagrozenia dotyczacego gminy,
dostarcza niezbednych informacji dotyczacych aktualnej sytuacji
dla potrzeb Burmistrza,

dziela wsparcia

d ch

ji dla jed pro

SLUZBA DYZURNA
_____ P WYDZIALU SPRAW SPOLECZNO-
SYTUACJA = _ _ - —=="" OBYWATELSKICH | OBRONNYCH
KRYZYSOWA <
<
> petni catodobowy dyzur w celu zapewnienia przeptywu informacji [
rmmmmm—m e ——— > na pgtrngy zarzqc!zania kryzysowego, .
> wspoldziata z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
| gminnymi centrami zarzadzania kryzysowego sasiednich gmin,
[ A 4 r===% 5 wspoéidziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszu-
[ 1 == p kiwawcze i humanitarne. <+
: | DZIALANIA BEZPOSREDNIE [
SPRAW SyngZgIZ_nIOK-gYBYYE\’AZ/IAﬁ'LEULSKICH 1! » przyjmuje informacje o zdarzeniu i przekazuje ja Burmistrzowi, !
| OBRONNYCH 1! » utrzymuje ciagta wymiane informacji z organami (jednostkami) !
" 1! zaangazowanymi w dziatania, I
— DZIALANIA BEZPOSREDNIE P! 1
! !
A 1! ’ ’ !
1 |
| L L A
| : ro > BURMISTRZ |
! WYDZIAL SPRAW : 1 i o — - - ) I
SPOLECZNO-OBYWATELSKICH Pl | > realizuje zadania ujete w Gminnym Planie Zarzadzania 1
! | OBRONNYCH I L 1 Kryzysowego, ) i 1
1 o N » uruchamia Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego, 1
1 » wydaje stosowne akty prawa miejscowego, 1
1 ¢ : : : » ogtasza stan pogotowia/alarmu przeciwpowodziowego, 1
1 L g > k90rdy_r_1uje d_zialar!i_a_zaangaiowapyc’h sit organéw admi- 1
1 PODMIOT WIODACY L ] . nistracji _publlcznej |_|nny_ch Qodmu?tow, L . 1
1 - w zaleznosci od rodzaju zagrozenia . ] > wnioskuje o wsparcie dnalap _odd.nalamll Sit Zbrojnych RP, 1
| A . L. . . o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej. 1
| SZEF WLASCIWEJ SLUZBY - kieruje bezposrednimi 1 1 |
| dziataniami przywracajacymi stan normalnego 1 1 WYDZIALY URZEDU MIEJSKIEGO |
1 funkcjonowania lizui o iant dziatani : : : w obszarze opiniodawczo-doradczym |
» przyjmuje i realizuje wspolny wariant dziatania, ) ) .
: > wydaje dyspozycje podlegtym jednostkom, 1 1 : \é\ly(;ina'lDOrgamzacyjny, :
. > ocenia skutki podejmowanych dziatan, (I 1 Y : _
> uzyskuje biezace informacje, prognozy, 1 1 > Wydz!al Rolnlc.twa i Gospodark} Gruntami, 1
:" > przedstawia Burmistrzowi rozwéj sytuaciji [ 1 > Wydziat Techniczno-Inwestycyjny, " !
i przebieg dziatan, 1 1 > Wydz!al E_dukacu, Kultury, Sportu i Rekreacji 1
! > koordynuje wykonywanie ustalen 1 1 2 WGHE AL, !
! ' ) - . . - 1P| > Straz Miejska, 1
1 Informacje o rozwoju sytuacji przekazuje poprzez . I > Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych 1
1 Stuzbe Dyzurna Wydziatu Spraw i Budownictwa 1
1 Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych. : : 1
! 1 | NACZELNIK WYDZIALU I
! 4 1 1 SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH |
! ‘ ! i | | OBRONNYCH I
! A \ 4 vy 1 » ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢ 1
1 | wplyw na bezpieczenstwo publiczne i prognozuje 1
1 PODMIOTY WSPOMAGAJACE : te zagrozenia, -
! » dokonuja przegladu wiasnych procedur i mozliwosci, 1 > > przygotowuje propozycje dziatan i przedstawia Burmistrzowi
! » udzielaja podmiotowi wiodacemu informacji, prognoz i innych ' L whnioski dotyczace wykonania, zmiany lub zaniechania
! form wsparcia — zgodnie z zapotrzebowaniem, I dziatan ujetych w Gminnym Planie Zarzadzania
'_> » wydaja dyspozycje podlegtym (nadzorowanym) jednostkom Kryzysowego,
organizacyjnym o skierowaniu wsparcia, 1 » przekazuje do wiadomosci publicznej informacje zwigzane
> koordynuja dziatanie podlegtych (nadzorowanych) jednostek, 1N\ z zagrozeniami wraz z Sekretarzem Gminy,
» monitoruja sytuacje, |
» na biezaco wspotpracuja z podmiotem wiodacym. | GMINNY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
| > wspiera dziatania Burmistrza,
| | > przygotowuje opinie specjalistyczne dotyczace wykonania,
N zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w Gminnym Planie
Zarzadzania Kryzysowego.
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') acy

ewakuacje,

planuje wsparcie dziatan oddziatéw i pododdziatow Sit Zbrojnych,
planuje wsparcie podmiotow pr izacych dziatania Srodkami
znajdujacymi si¢ w gminnym magazynie sprzetu przeciwpowo-
dziowego.

ittty Sl pliellililiti

v d

WYDZIAL. TECHNICZNO-INWESTYCYJNY
» monitoruje stan gminnych drég i drogowych obiektow
inzynierskich,
wprowadza ograniczenia/zamyka drogi,
wyznacza objazdy,
wspotdziata ze Stuzba Dyzurna Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych

vy

YV V

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | BUDOWNICTWA
monitoruje stan budowli i obiektow inzynierskich,
» wspotdziata z Stuzba Dyzurng Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych
w zakresie wymiany informacii.

vy

WYDZIAL ROLNICTWA | GOSPODARKI GRUNTAMI
» monitoruje sytuacje na ciekach wodnych, w tym stan
watéw przeciwpowodziowych, urzadzen melioracyjnych
itp.,
» wspotdziata z Stuzba Dyzurng Wydziatu Spraw
Spoteczno-Obywatelskich i Obronnych
w zakresie wymiany informacji.

LEGENDA:
OBSZAR DECYZYJINY

OBSZAR WYMIANY INFORMACJI
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

WSPOLDZIALANIE ORGANOW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ PODCZAS STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ

STAROSTA

v v

WNIOSKUJE DO WOJEWODY O WPROWADZENIE STANU KLESKI

RADA MINISTROW
Wprowadza stan klgski zywiotowej

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

WOJEWODA

OBSZAR WYMIANY INFORMACJI
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; WNIOSKUJE DO PREZESA RADY MINISTROW O
ZYWIOLOWEJ WPROWADZENIE STANU KLESKI ZYWIOLOWEJ _ !
-
> realizuje przedsiewzigcia wynikajace z rozporzadzenia Rady 1
Ministrow w sprawie wprowadzenia stanu kleski zywiotowej,
> realizuje zadania ujete w Powiatowym Planie Zarzadzania C \ 4 *
Kryzysowego, L
> wnioskuje do Wojewody o zawieszenie uprawnier Burmistrza et ETEE R CENTRA ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
> wyznacza podmiot wiodacy — w zaleznosci od rodzaju zagrozenia, ZARZADZAN'A KRYZYSOWEGO Q-—-—-—-=-==- SASIEDNICH POWIATOW
ktore skutkowato wprowadzeniem stanu kleski zywiotowej, 1
» wydaje stosowne akty prawa miejscowego, 1
> wprowadza czasowe ograniczenia, w tym praw cztowieka > pelni calodobowy dyzur w celu zapewnienia przeplywu informacji -7 ——————————— =
! obywate!a, . . i . . m . na potrzeby zarzadzania kryzysowego, 1 ) *
> koordynuje dziatania zaangazowanych sit organow administracji > wspotdziata z centrami zarzadzania kryzysowego organéw admini- 1 |
publicznej i innych podmiotéw, i ) stracji publicznej, w tym powiatéw sasiednich oraz Wojewodzkim 1 | , ;5
> whnioskuje do Wojewody o wsparcie dziatan oddziatami Centrum Zarzadzania kryzysowego, | SLUZBA DYZURNA
Sit Zbrojnych RP. [ €~ — — | > wspotdziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze 1 ! NP AT AN Ao Aerd T
Ny . y ’ 1 OBYWATELSKICH | OBRONNYCH
POWIATOWY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO p|  Poszukiwawczehumanitarne. ) ! I
> ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢ . e inf _DZ'A’;AN'A _BE_ZPOSKRED_N'_E Starocei : |
wplyw na bezpieczeristwo publiczne i prognozuije te zagrozenia, > [Pyl IR © o bl LEall 1 (pledd Gl o] S, I > petni cat sur w celu zapewnienia prz informacii
> przygotowuje propozycje dziatan i przedstawia Staroscie > realizuje zadania zawarte w »Regulaminie Powiatowego Centrum : 1 g: po:;:g;::x::zyar:’ia kr;(zeyuso:vpeego, enia przeptywu informacj
whioski dotyczace wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan 5 Zazddzaia Krlyzysom'lego., - " i (iednostkami " ! > wspéidziata z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
ujetych w Poww.towym F"Iegnle Z.arzqd.z.anla Kryzysowego, utrzymuje ciag q_wyl('inl_ar;e infcppaciiizicraapamillisduostiani) ) ! gminnymi centrami zarzadzania kryzysowego sasiednich gmin,
> przekazuje do wiadomosci publicznej informacje zwigzane zaangazowanymi w dziatania, | ! > wspoétdziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszu-
z zagrozeniami wraz z Rzecznikiem Prasowym, / ! 1 Kiwawcze i humanitarne.
> opiniuje Powiatowy Plan Zarzadzania Kryzysowego. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH, ZARZADZANIA I &
KRYZYSOWEGO | PROMOCJ| ZDROWIA : ! ; o DZIALANIA BEZPOSREDNIE . .
\ / > prowadzi ocene zagrozenia dotyczacego Powiatu, I > przyjmuje informacje o zdarzeniu i przekazuje j3 Burmistrzowi,
> dostarcza niezbednych informacji dotyczacych aktualnej sytuacji ! 1 > utrzymuje ciagta wymiane informacji z organami (jednostkami)
dla potrzeb Starosty i PZZK, ! | zaangazowanymi w dziatania,
» koordynuje wsparcie ewakuacji dla jednostek samorzadu teryto- : 1 T A
rialnego, 1
PODMIOT WIODACY - DZIALANIA BEZPOSREDNIE > planuje wsparcie dziatan oddziatami i pododdziatami Sit Zbrojnych, : ! !
L . - " .. . [€ —»{ > planuje wsparcie podmiotéw prowadzacych dziatania oraz jedno- I *
> kieruje cli(zwlamtaml ora?ni\fv_adml;\lstr@ll rzadowej i samorzadowej o stek samorzadu terytorialnego srodkami znajdujacymi si¢ w maga- : 1 / \
w zwiazku ze stanem kleski zywiotowej, » i i i 1
okresla zakres weparcia zynie sprzetu przeciwpowodziowego | | B U R M | STRZ
» utrzymuje ciagta wymiane informacji z organami, jednostkami I 1
zaangazowanymi w dziatania oraz Powiatowym Centrum Zarzadzania €~ m e e P mmm Yy 1
Kryzysowego. _: 1 > realizuje zadania ujete w Gminnym Planie Zarzadzania
> koordynuje wykonywanie ustalen PZZK, . 1 Kryzysowego,
NA BIEZACO INFORMUJE STAROSTE O ROZWOJU SYTUACJI | 1 » uruchamia Gminny Zespo6t Zarzadzania Kryzysowego,
—poprzez PCZK 1 > wydaje stosowne akty prawa miejscowego,
A 4 * 1 »> koordynuje dziatania zaangazowanych sit organéw
| 1 administracji publicznej i innych podmiotow,
| 1 > wnioskuje o wsparcie dziatan oddziatami Sit Zbrojnych RP,
- 1 o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej.
————————————————————————————————— > PODMIOTY WSPOMAGAJACE - DZIALANIA BEZPOSREDNIE | \ /
» udzielaja podmiotowi wiodat 1 informaciji, prognoz i innych : 1
form wsparcia — zgodnie z zapotrzebowaniem, | 1
» wydaja dyspozycje podlegtym (nadzorowanym) jednostkom | * v
LEGENDA: organizac_yjnyr_n [o] s_kierowaniu do wsparcia, ) |
_— > koordynuja dziatanie podlegtych (nadzorowanych) jednostek, | GMINNY ZESPOL. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
OBSZAR DECYZYINY > monitoruja sytuacje, . ) | > wspiera dziatania Burmistrza,
> nabiezaco wspotpracuia z podmiotem wiodacym. — — — | > przygotowuje opinie specjalistyczne dotyczace wykonania,

zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w Gminnym Planie
Zarzadzania Kryzysowego.
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

WSPOLDZIALANE ORGANOW ADMINSTRACJI PUBLICZNEJ PODCZAS STANU WYJATKOWEGO

WOJEWODA

obwieszcza wprowadzenie stanu wyjatkowego,
kieruje realizacjq stosownych zadan ujetych w rozporzadzeniu
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie wprowadzenia
stanu wyjatkowego:
¢ wprowadza szczego6towe ograniczenia wolnosci i praw czto-
wieka i obywatela i egzekwuje ich wykonanie na terenie woje-
wodztwa,
e wnioskuje o zawieszenie organéw jednostek samorzadu tery-
torialnego i wyznaczenie komisarza rzagdowego,
ogranicza dziatalnos¢ edukacyjna,
wprowadza cenzure,
wydaje decyzje w sprawach odosobnienia
wyznacza podmiot wiodacy — w zaleznosci od rodzaju zadan
zawartych w ww. rozporzadzeniu oraz zagrozenia, ktore skut-
kowato wprowadzeniem stanu wyjatkowego,

v Vv

PREZYDENT RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ J
A

>

SEJM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

RADA MINISTROW

POWIATOWE CENTRUM
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

petni catodobowy dyzur w celu zapewnienia przeptywu informacji
na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

wspotdziata z centrami zarzadzania kryzysowego organéw
administracji publicznej, w tym powiatéw sasiednich oraz woje-
wodzkim centrum Zarzadzania kryzysowego,

wspotdziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
poszukiwawcze i humanitarne.

DZIALANIA BEZPOSREDNIE
przyjmuje informacje o zdarzeniu i przekazuje ja Staroscie,
realizuje zadania zawarte w ,,Regulaminie Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego”,
utrzymuje ciagta wymiane informacji z organami (jednostkami)
zaangazowanymi w dziatania,

RZADOWE CENTRUM BEZPIECZENSTWA

WOJEWODZKIE CENTRU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

CENTRA ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
SASIEDNICH POWIATOW

BURMISTRZ,

» koordynuje i kontroluje funkcjonowanie administracji rzadowej
i samorzadowej,
» wydaje stosowne akty prawa miejscowego,
» koordynuje dziatania zaangazowanych sit organéw administracji
publicznej i innych podmiotéw,
» wnioskuje o wsparcie dziatann oddziatami Sit Zbrojnych RP.
| x g
.
| ' -
< -
A 4 /
STAROSTA | *
-- Skutecznie wykonuje zadania publiczne
i realizuje dziatania wynikajace z przepiséw
o wprowadzeniu stanu wyjatkowego,
-- na polecenie Wojewody moze wykonywaé
- =P czynnosci techniczne niezbedne do prowadze-
nia cenzury
POWIATOWY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
~ > ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢
wplyw na bezpieczenstwo publiczne i prognozuje te zagro-
Zenia,
» przygotowuje propozycje dziatan i przedstawia Staroscie
> whnioski dotyczace wykonania, zmiany lub zaniechania dzia-
- tan ujetych w Powiatowym Planie Zarzadzania Kryzysowe-
go,
» przekazuje do wiadomosci publicznej informacje zwiazane
z zagrozeniami wraz z Rzecznikiem Prasowym,
> opiniuje Powiatowy Plan Zarzadzania Kryzysowego.

A 4

YV YV VYV

planuje wsparcie pod|

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH, ZARZADZANIA KRYZYSOWE-
GO | PROMOCJI ZDROWIA

prowadzi ocene zagrozenia dotyczacego Powioatu,

dostarcza niezbednych informacji dotyczacych aktualnej sytuaciji
dla potrzeb Starosty i PZZK,

koordynuje wsparcie ewakuacji dla jednostek samorzadu teryto-
rialnego,

planuje wsparcie dziatan oddzi i i pododdzi i Sit Zbrojnych,

6w prowadzacych dziatania oraz j

d tal

Y
samorzadu terytorialnego srodkami znajdujacymi si¢ w magazynie
sprzetu przeciwpowodziowego

— DZIALANIA BEZPOSREDNIE

SLUZBA DYZURNA WYDZIALU SPRAW
SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH

\_/f/_’

\ A /

URZEDY MIEJSKI:

| OBRONNYCH

1
1
1
LEGENDA: 1
I

OBSZAR DECYZYJNY e e e e e e e e e e e e e e e e e ———————

OBSZAR WYMIANY INFORMACJI

WYDZIAL SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH | OBRONNYCH

>

>
>

PODMIOT WIODACY - DZIALANIA BEZPOSREDNIE

kieruje dziataniami organéw administracji rzadowej

i samorzadowej w zwiazku ze stanem wyjatkowym,
okresla zakres wsparcia,

utrzymuje ciggta wymianeg informacji z organami, jednost-

WYDZIAL SPRAW SPOLECZNO-OBYWATELSKICH

-

PODMIOTY WSPOMAGAJACE — DZIALANIA BEZPOSREDNIE

» udzielaja podmiotowi wiodacemu informacji, prognoz
i innych form wsparcia — zgodnie z zapotrzebowaniem,

kami zaangazowanymi w dziatania oraz > > wydaja dyspozycje podlegtym (nadzorowanym) jednostkom
NA BIEZACO INFORMUJE WOJEWODE O ROZWOJU SYTU- & p| organizacyjnym o skierowaniu do wsparcia,

ACJI - poprzez WCZK.

v

koordynuja dziatanie podlegtych (nadzorowanych) jedno-
stek,

monitoruja sytuacje,

na biezaco wspétpracuja z podmiotem wiodacym.

Y VvV

->\_///
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9.4.1 Zataczniki do Standardowych Procedur Operacyjnych
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

WYKAZ MEDIOW

Rozgtosnie radiowe i telewizyjne
(regionalne, lokalne)

Prasa
(regionalna, lokalna)

Lp.
Nazwa rozgtos$ni Adres rozgtos$ni Tytul prasowy Adres dziennika
Opole ul. Strzelcéw Bytomskich 8 Opole ul. Powstancow 3I. 9
Polskie Radio Regionalna Rozgtosnia Tel.4013100, fax 4543656 tel. 4432500 centrala,
1. 9 9 e-mail:pro_fm@radio.opole.pl "Nowa Trybuna Opolska" tel. 4432560 z-ca red. naczel, tel.

w Opolu "PRO FM" S.A.

e-mail:newsroom@radio.opole.pl

4432510 sekr. red. nacz.
e-mail:nto@nto.pl

Opole ul. Koraszewskiego 7-9 Oddziat Kluczbork,
. Tel.4566700-sekretariat ul. Armii Krajowej 9
Radio Plus Tel.4566777 — antena, Nowa Trybuna Opolska tel. 4471217,
e-mail:radio@plus.opole.pl e-mail:ddela@nto.pl
Opole, ul. Ozimska 19 pok.900 Opole ul. Kosciuszki 1 tel.4012012,
. Tel. 4532772, "Gazeta Opole" e-mail:listy@opole.agora.pl,
4,
Radio RMF MAXXX e-mail:opole@rmfmaxxx.pl, (dodatek lokalny w "Gazecie Wyborczej") | e-mail:leszek.frelich@opole.agora.pl
mail:;joanna.kaczmarczyk@rmf.pl - red. Naczelny
Biura Reklamy NTO w Olesnie
Opole ul. Kosciuszki 1 Biu;a Eleklatr)ny T(TO v)v (lzleéniejk(ctila Pc:— E:zy uZI.. V:)/_oll?oéci 8
5. S wiatu Kluczborskiego) -komunikaty, ogto- iza Ziebicka
Radio O'Le TeI.4(.)I'leZO£:, vsek di | szenia zamieszczane na famach Nowej tel./fax: 34 359 78 85
e-mail:danuta.lysek@radioagora.p Trybuny Opolskiej tel.kom: 507 409 514
e-mail: eziebicka@nto.pl
Praszka, ulica Senatorska 3
tel. 034 3588774,
e-mail:Kulisypowiatu@interia.pl
. Opole ul. Reymonta 14/63, . . . e-mail: redakcja pro@o2.pl.
6. | Radio ESKA Tel.4537744,4537570-redakcja, "Kulisy Powiatu Kluczbork-Olesno"

e-mail:redakcja.opole@eska.pl

Dziennikarz na powiat kluczborski:
Milena Zatylna

milenazatyka pro@o2.pl

tel. 661 216 168
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URZAD MIEJSKI W WOLCZYNIE

Prasa
(regionalna, lokalna)

Rozgtosnie radiowe i telewizyjne
(regionalne, lokalne)

Lp.
Nazwa rozgtosni Adres rozgtosni Tytut prasowy Adres dziennika
. . Redaktor naczelny
. Oddziat Kluczbork Spiker - Tygodnik lokalny Kluczbork- Ole- Jacek Placety

Radio Opole

e-mail: kluczbork@radio.opole.pl

sno

jacekplacety@wp.pl
tel. 77 550 77 02

Telewizja Polska S.A. Oddziat

Opole ul. Szpitalna 1

Strona Internetowa Starostwa

w Opolu OTTV.Opole@tvp.pl tel. 4232791 Powiatowego w Kluczborku www.powiatkluczborski.pl
53-015 Wroctaw
Osrodek Telewizji Polskiej ul. Karkonoska 8 ' K ezboricpl
0. | ) tel. 71 3684500 — Kancelaria, Strqny Intgrnetowe urzec!ow www.wolczyn.pl
Wroctaw | K . gmin powiatu kluczborskiego www.byczyna.pl
tel. 71 3684300 - sekretariat www.lasowicewielkie.pl
e-mail:sekretariat.wroclaw@tvp.pl
Kluczbork .
ul. Grunwaldzka 28, www. 24powiat.pl
10. | Tele - Kab ul. Morcinka 11a Portal internetowy kontakt@24powiat.pl
tel 4186738 tel. 692 468 873
) ’ 1033878
e-mail:telekab@op.pl 99
Kluczbork, ul. Mickiewicza 14 biuro
Tel. 4142488, pn- $r — pt 17.00-19.00
11. | [Eden” -Telewizja Kablowa ul. Zeromskiego 6 studio
tel.4184490,
e-mail:marperl@plusnet.pl
. Byczyna ul. Watowa 30a tel.
12. .
,Eden” -Telewizja Kablowa 4142488
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