Zarządzenie Nr 47/2008
Burmistrza Wołczyna
z dnia 13 listopada 2008r.
w sprawie wprowadzenia rejestru umów w Urzędzie Miejskim w Wołczynie


Na podstawie § 20 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz.U. z 199r. Nr 112 poz. 1319, Dz.U z 2003r. Nr 69 poz. 636, Dz.U z 2006r. Nr 127 poz. 885) zarządza się, co następuje.

§ 1.

1. W Urzędzie Miejskim w Wołczynie wprowadza się do stosowania rejestr umów zwany dalej rejestrem.
2. Rejestr prowadzi Wydział Organizacyjny według wzoru określonego w załącznik nr 1 do Zarządzenia.
3. Wpisowi w rejestrze podlegają wszystkie umowy przychodzące i wychodzące                        z Urzędu Miejskiego w Wołczynie.

§ 2.

Zobowiązuje się Naczelników Wydziałów oraz Kierowników Referatów tut. Urzędu do współpracy z Wydziałem Organizacyjnym w zakresie prowadzenia rejestru.
§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikom Wydziałów i Kierownikom Referatów Urzędu Miejskiego.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2009r. 
Burmistrz
mgr Jan Leszek Wiącek

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Burmistrza Wołczyna 

z dnia 13 listopada 2008r.
Wzór Rejestru Umów
	L.p.
	Numer

Umowy
	Kontrahent
	Data zawarcia
	Data zakończenia
	Aneks i data zawarcia
	Pracownik odpowiedzialny

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


