Zarządzenia  Nr 12/2013
Burmistrza Wołczyna

z dnia 2 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z późn.zm.
) zarządza się co następuje:

§ 1.

W Zarządzeniu Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie wprowadza się następujące zmiany:

1) W § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie: „2. Strukturę organizacyjną Urzędu tworzą następujące komórki organizacyjne:

a) Wydział Organizacyjny (OR)

      w skład którego wchodzi:

- Biuro Obsługi Interesanta(BOI),


b) Biuro Rady Miejskiej (BRM),


c) Samodzielne Stanowisko – Sekretariat (s),


d) Wydział Finansowy (FN),

e) Wydział Podatków i Opłat (PiO),


f)Wydział Techniczno – Inwestycyjny (TI),


g) Wydział Rolnictwa i Gospodarki Gruntami (RG),


h) Wydział Spraw Społeczno Obywatelskich i Obronnych (SO),


i) Wydział Edukacji, Kultury, Sportu i Rekreacji (EKS),


j) Komenda Straży Miejskiej (SM),

k) Urząd Stanu Cywilnego (USC),


l) Referat Rozwoju Gospodarczego, Promocji i Integracji Europejskiej (RiP),


m) Samodzielne Stanowisko ds. Zamówień Publicznych i Budownictwa (ZPB),


n) Audytor Wewnętrzny (AW),


s) Samodzielne Stanowisko ds. BHP (BHP),


t) Radca Prawny (RP).

2) W § 20 ust. 1 pkt 17 lit. d otrzymuje brzmienie: „d) Audytora Wewnętrznego,”.
3) W § 23 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: „2) nadzorowanie pracy Wydziału Podatków 
     i Opłat,”.

§ 2.

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 
2010 r. przedstawiający graficzny schemat organizacyjny Urzędu otrzymuje brzmienie jak 
w załączeniu do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3.

W Załączniku Nr 2 do Zarządzenia Burmistrza Wołczyna Nr 42/2010 z dnia 15 października 2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie wprowadza się następujące zmiany:

1)  w § 5 ust. 3 wykreślić pkt 18 i pkt 20. 
2) § 6 otrzymuje brzmienie: „§ 6. Wydział Podatków i Opłat
1. Wydziałem Podatków i Opłat  kieruje naczelnik.

2. Wydział przy znakowaniu spraw używa symbolu PiO.

3. Wydział Podatków i Opłat realizuje zadania z zakresu:

1) przygotowania projektów uchwał w zakresie podatków i opłat;

2) prowadzenia postępowań podatkowych dotyczących podatków, opłat lokalnych, opłaty skarbowej, opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

3) prowadzenia ewidencji i rejestrów właściwych w pracy Wydziału;

4) prowadzenia postępowań w sprawie wymiaru podatków i opłat lokalnych oraz opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

5) kontroli składanych deklaracji i informacji dotyczących wymiaru podatków 
i opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz kontroli danych ujętych w wymienionych dokumentach;

6) sporządzania związanych z pracą Wydziału sprawozdań;

7) wydawania związanych z pracą Wydziału zaświadczeń;

8) księgowania i windykacji należności podatkowych, opłat z tytułu posiadania psa, opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, opłaty skarbowej, użytkowania wieczystego, opłaty adiacenckiej, opłaty za wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych;

9) rozliczania inkasentów za inkaso podatków oraz naliczania wynagrodzenia 
z tego tytułu;

10) prowadzenia spraw zwianych z udzieleniem ulg i zwolnień w spłacie należności podatkowych;

11) prowadzenia spraw związanych z udzielaniem ulg w spłacie należności cywilnoprawnych i publicznoprawnych;

12) współudziału w przygotowywaniu spisów, wyborów, referendów.

3) § 15 otrzymuje brzmienie: „§ 15. Audytor Wewnętrzny
1. Audytor Wewnętrzny przy znakowaniu spraw używa symbolu: AW.

2. Do zadań Audytora w szczególności należy:
1) badanie i ocena adekwatności, skuteczności i efektywności funkcjonowania systemu kontroli zarządczej w Urzędzie  i jednostkach organizacyjnych Gminy;

2) wspieranie Burmistrza, kadry kierowniczej Urzędu oraz kierowników jednostek organizacyjnych gminy w realizacji celów i zadań poprzez wykonywanie czynności o charakterze zapewniającym i doradczym;

3) przygotowanie rocznego planu audytu zewnętrznego;
4) przeprowadzenie zadań audytowych określonych w rocznym planie audytu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i standardami w tym zakresie;

5) sporządzanie raportów z przeprowadzanych audytów, zawierających odpowiednie rekomendacje dotyczące usunięcia ujawnionych słabości, udoskonalenia jakości pracy poprawy sprawności organizacji oraz zmniejszenia kosztów;

6) sporządzanie sprawozdań z wykonania planu audytu,

7) prowadzenie bieżących i stałych akt audytu;

8) współpraca z zewnętrznymi instytucjami kontrolnymi oraz zewnętrznymi firmami audytorskimi;

9) współudział w przygotowywaniu i przeprowadzaniu spisów, wyborów 
i referendów.” 

§ 4.

Zobowiązuje się naczelnika Wydziału Organizacyjnego do przygotowania tekstu jednolitego Zarządzenia Nr 42/2010 Burmistrza Wołczyna z dnia 15 października 2010 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołczynie w terminie 14 dni pod dnia podpisania Zarządzenia. 

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz 
mgr Jan Leszek Wiącek 

� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,


poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r.  Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40 poz. 230; z 2011 r. Nr 117 poz. 679, Nr 134  poz. 777, Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281, Nr 149 poz. 887; z 2012 r. poz. 567; z 2013 r. poz. 153.
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