Zarzadzenie nr 17/2018
Burmistrza Wotczyna
z dnia 20 grudnia 2018 roku

w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego na rok 2018

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2017 r. poz. 1875) oraz art. 283 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077), zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam plan audytu wewnetrznego na rok 2018 zgodnie z zatgcznikiem do zarzgdzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie nr 521/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia planu

audytu wewnetrznego na rok 2018.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr Jan Leszek Wigcek



Zatgcznik do zarzadzenia
Nr 17/2018 Burmistrza Wolczyna
z dnia 20.12.2018 .

Urzad Miejski w Wotczynie

ul. Dworcowa 1

46-250 Wotczyn

PLAN AUDYTU NA ROK 2018

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym’

-
©

Nazwa jednostki

2

Urzad Miejski w Wotczynie

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotczynie

Zespot Szkét w Wotczynie

Szkota Podstawowa nr 1 w Wotczynie

Szkota Podstawowa nr 2 w Wotczynie

Szkota Podstawowa w Wierzbicy Gornej

Szkota Podstawowa w Komorznie

Szkota Podstawowa w Wasicach

Przedszkole Publiczne w Wolczynie

Wotczynski Osrodek Kultury

2|0 N g AN

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Wotczynie

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane
przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w
danym obszarze.

W celu identyfikacji obszaréw audytu, Audytor Wewnetrzny dokonat analizy celéw i zadan gminy
realizowanych w poszczegdlnych komérkach Urzedu oraz w jednostkach organizacyjnych
Gminy, biorgc pod uwage obowigzujgce przepisy prawa, wewnetrzne regulacje prawne,
regulaminy i inne dokumenty.

Czes¢ zadan realizowanych w ramach obszaréw zostato zidentyfikowanych w oparciu o
rozmowy przeprowadzone z Kierownictwem Urzedu i jednostek organizacyjnych oraz w oparciu
o dokonang analize ryzyka.

Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem
wewnetrznym na podstawie art. 274 1 277 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn.zm.).



Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar zwigzany z Poziom
(ze wskazaniem nazwy jednostki jesli to dziatalnosci dysponowaniem ryzyka w
konieczne) (podstawowa/ srodkami z budzetu | obszarze
wspomagajgca? UE (wysoki/ $redni/
(tak/nie) niski)
1 2 3 4
Obszar 1. Organizacja i zarzadzanie
1) Struktura organizacyjna Urzedu. wspomagajgca - nie niski
zarzgdzanie
2) Pozyskiwanie pracownikéw — organizacja wspomagajgca - nie Sredni
naborow i stuzby przygot. zarzgdzanie
3) Planowanie i organizacja szkolen oraz wspomagajgca - tak sredni
innych form doksztatc. i rozwoju prac. zarzadzanie
4) System wynagradzania i prowadzenie wspomagajgca - tak niski
spraw ptacowych pracownikéw oraz zarzgdzanie
Zleceniobiorcow/ wykonawcow.
5) Powierzanie zadan, obowigzkow wspomagajgca - nie niski
poszczegolnym pracownikom, delegowanie zarzgdzanie
uprawnien.
6) Podroze stuzbowe. wspomagajgca - nie niski
zarzadzanie
7) System kontroli zarzadczej — wdrozenie, wspomagajgca - nie niski
realizacja. zarzadzanie
8) Udostepnianie informac;ji publicznej wspomagajgca - nie sredni
zarzadzanie
Obszar 2. Rachunkowosé
1) Polityka rachunkowosci. wspomagajgca — nie niski
gospodarka finansowa
2) Prowadzenie ksigg rachunkowych. wspomagajgca — nie niski
gospodarka finansowa
3) Dokumentacja finansowo — ksiegowa. wspomagajgca — nie Sredni
gospodarka finansowa
4) Sprawozdawczos¢ finansowa. wspomagajgca — nie niski
gospodarka finansowa
Obszar 3. Budzet
1) Planowanie budZetu i dokonywanie wspomagajgca — tak niski
zmian w budzecie. gospodarka finansowa
2) Zacigganie zobowigzanh obcigzajgcych wspomagajgca — tak Sredni
budzet. gospodarka finansowa
3) Realizacja i nadzor nad wykonywaniem wspomagajgca — tak Sredni
wydatkéw przez komorki Urzedu. gospodarka finansowa
4) Realizacja projektow wspoétfinansowan. wspomagajgca — tak Sredni
ze srodkéw finansowych UE. zarzgdzanie
5) Sprawozdawczos¢ budzetowa. wspomagajgca — nie niski
gospodarka finansowa
Obszar 4. Dochody
1) Dochody podatkowe. podstawowa nie Sredni

2 Drziatalno$¢ podstawowa obejmuje dzialalno$¢ merytoryczna, statutowa dla danej jednostki; dziatalnosé
wspomagajaca obejmuje ogblnie rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia sprawnos$¢ i skuteczno$é
dziatan w obszarze dziatalno$ci podstawowej, a obejmuje odpowiednio: gospodarke finansowa, zakupy, zarzadzanie
mieniem, bezpieczenstwo, systemy informatyczne, zarzadzanie.




2) Opfaty. podstawowa nie Sredni
3) Dochody z majatku. podstawowa nie sredni
4) Egzekucja dochodéw gminy. wspomagajgca — nie Sredni
gospodarka finansowa
Obszar 5. Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
1) Ochrona s$rodowiska w tym ochrona podstawowa nie niski
przyrody.
2) Gospodarka odpadami komunalnymi. podstawowa nie niski
3) Wydawanie zezwoleh na wycinke drzew. podstawowa nie Sredni
4) Utrzymanie zieleni miejskie;. podstawowa nie sredni
5) Oczyszczanie miasta. podstawowa nie sredni
6) Oswietlenie ulic placow i drog. podstawowa nie sredni
Obszar 6. Gospodarka przestrzenna i infrastruktura
1) Zagospodarowanie przestrzenne. podstawowa nie niski
2) Utrzymanie i remonty drég. podstawowa nie sredni
Obszar 7. Mienie komunalne
1) Ewidencjonowanie mienia komunain. podstawowa nie sredni
2) Zbywanie i nabywanie nieruchomosci. podstawowa nie Sredni
3) Dzierzawa i najem mienia komunaln. podstawowa nie niski
4) Gospodarowanie mieszkaniowym podstawowa nie Sredni
zasobem gminy.
Obszar 8. Zarzadzanie mieniem komunalnym
1) Ewidencja srodkéw trwatych, wspomagajgca — nie niski
wyposazenia i warto$ci niematerialnych zarzgdzanie mieniem
i prawnych.
2) Umorzenie, likwidacja skfadnikéw wspomagajgca — nie niski
mienia. zarzgdzanie mieniem
3) Poprawnos¢ i rzetelnosé wspomagajgca — nie niski
przeprowadzonej inwentaryzacji. zarzgdzanie mieniem
Obszar 9. Zakupy, zaméwienia publiczne
1) Procedury udzielania zamoéwien wspomagajgca - tak Sredni
publicznych. zakupy
2) Zgodnos$c¢ zakresu dostaw z wspomagajgca - tak sredni
udzielonym zaméwieniem. zakupy
3) Realizacja zaméwien do 30 tys. euro. wspomagajgca - tak Sredni
zakupy
Obszar 10. Inwestycje
1) Przygotowywanie - planowanie wspomagajgca - tak Sredni
inwestyciji. zakupy
2) Nadzér nad realizacjg inwestyciji. wspomagajgca - tak sredni
zakupy
3) Rozliczanie inwestyciji. wspomagajgca — tak niski
zarzgdzanie mieniem
Obszar 11. Fundusz sotecki
1) Ustalenie wysokosci funduszu. podstawowa nie niski
2) Naliczanie i uchwalenie funduszu. podstawowa nie niski




3) Realizacja wydatkéw z funduszu podstawowa nie Sredni
soteckiego.
4) Zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkéw. podstawowa nie Sredni
Obszar 12. Oswiata i wychowanie
1) Dziatalno$¢ szkét podstawowych. podstawowa nie WySOKi
2) Dziatalnos¢ przedszkola. podstawowa nie Sredni
3) Dziatalnos¢ Gimnazjalno-Licealnego podstawowa nie Sredni
Zespotu Szkot.
4) Dotacje podm. dla publ. Jedn. systemu podstawowa nie Sredni
oswiaty prowadzonych przez os. pr.
5) Dowdz uczniéw do szkot. podstawowa nie sredni
6) Doksztatcanie i doskonalenie wspomagajgca - nie niski
nauczycieli. zarzadzanie
7) Pomoc materialna dla uczniow. podstawowa nie niski
8) Zatrudnianie i wynagradzanie podstawowa nie wysoki
nauczycieli.
Obszar 13. Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
1) Dotacja podm. na utrzymanie WOK. podstawowa nie Sredni
2) Dotacja podm. na utrzymanie MiGBP. podstawowa nie sredni
3) Dotacje celowe na prace remontowe i podstawowa nie sredni
konserwatorskie obiektéw zabytkowych.
4) Wydatki biezgce na dziatal. kulturalng. podstawowa nie sredni
Obszar 14. Pomoc spoteczna
1) Realizacja zadan z zakresu pomocy podstawowa nie sredni
spotecznej przez OPS.
2) Dodatki mieszkaniowe. podstawowa nie niski
3) Swiadczenia rodzinne i $wiadczenia z podstawowa nie sredni
funduszu alimentacyjnego.
Obszar 15. Sport i kultura fizyczna
1) Utrzymanie obiektéw sportowych. podstawowa nie sredni
2) Dotacje celowe na realizacje zadah z podstawowa nie niski
zakresu sportu i kultury fizyczne;.
Obszar 16. Ochrona i promocja zdrowia
1) Dotacje celowe udzielane innym jedn. sam. podstawowa nie sredni
na podstawie porozumien.
2) Dotacja celowa dla WOK w ramach podstawowa nie niski
przeciwdziatania alkoholizmowi
3) Dotacje celowe dla stowarzyszen w ramach podstawowa nie niski
przeciwdziatania alkoholizmowi.
Obszar 17. Promocja gminy i komunikacja spoteczna
1) Zakupy i wydawanie materiatéw podstawowa nie sredni
promujgcych Gmine.
2) Obstuga imprez promocycjnych. podstawowa nie niski
3) Aktualizacja strony internetowe;j i podstawowa nie niski
wydawanie materiatéw informacyjnych.
4) Wspotpraca z organizacjami podstawowa nie niski

pozarzadowymi.




Obszar 18. Bezpieczenstwo informacji oraz systeméw IT

1) Zabezpieczenie danych w systemach wspomagajgca — nie sredni
informatycznych. systemy IT
2) Ochrona danych osobowych. wspomagajgca — nie Sredni
zarzadzanie
3) Ochrona informacji niejawnych. wspomagajgca - nie sredni
zarzadzanie
Obszar 19. Bezpieczenstwo publiczne
1) Ochrona przeciwpozarowa, dziatalnos¢ podstawowa nie niski
OSP.
2) Zarzadzanie kryzysowe. podstawowa nie niski
3) Dziatalnos¢ Strazy Miejskiej. podstawowa nie sredni
3. Planowane obszary audytu wewnetrznego.
3.1. Planowane zadania zapewniajace.
Planowany czas realizacji
Lp. Obszar dziatania jednostki zadania Uwagi
(w osobodniach)
1 2 3 4
Oswiata i wychowanie - przedszkole. 20 -
2. | Oswiata i wychowanie — wynagrodzenia 50 -
nauczycieli.
3. |Mienie komunalne — gospodarka mieszkaniowym 20 -
zasobem gminy, dzierzawy ogrodkéw..
3.2. Planowane czynnosci doradcze.
Planowany czas realizacji
Lp. Obszar dziatania jednostki zadania Uwagi
(w osobodniach)
1 2 3 4
1. Reorganizacja szkoét podstawowych w Wotczynie. 20 | e
3.3. Planowane czynnosci sprawdzajgce i monitorowanie realizacji zalecen.
Planowany czas realizacji
Lp. Obszar dziatania jednostki zadania Uwagi
(w osobodniach)
1 2 3 4
1. | Monitorowanie realizacji zalecen 20 -




3.4. Zadania audytowe kontynuowane z roku poprzedniego.

Temat zadania Nazwa Planowany czas
Lp. obszaru realizacji zadania Uwagi
(w osobodniach)
1 2 3 4 5
1. | Windykacja naleznosci podatkowych |Dochody 30 -
na przyktadzie podatku od egzekucja
nieruchomo$ci oraz rolnego i leSnego
pobieranego w formie fgcznego
zobowigzania pienieznego.

4. Analiza zasobéw osobowych.

W Urzedzie Miejskim w Wolczynie zatrudniony jest 1 Audytor Wewnetrzny w petnym wymiarze
czasu pracy.

Czas pracy przypadajgcy na Audytora w roku 2018 to 250 osobodni, a w tym:

— czas przeznaczony na przeprowadzenie czynnosci zapewniajgcych — 90 osobodni;

— Cczas przeznaczony na przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych — 20 osobodni;

— czas przeznaczony na przeprowadzenie czynnosci doradczych — 20 osobodni;

— czas przeznaczony na kontynuowanie zadan z roku poprzedniego — 30 osobodni;

— czas przeznaczony na szkolenie i rozwodj zawodowy audytora — 10 osobodni;

— Czas przeznaczony na czynnosci organizacyjne i przygotowanie do zadan — 25 osobodni;
— urlopy i inne nieobecnosci - 30 osobodni;

— rezerwa czasowa — 5 osobodni;

— inne obowigzki wynikajgce z polecenia przetozonego — 20 osobodni.

(data i podpis Audytora Wewnetrznego)



